Jak wypetni¢ LEARNING AGREEMENT w USOSweb?

1. Zaloguj sie na stronie http://usosweb.sgh.waw.pl

2. W sekcji DLA STUDENTOW znajdz zaktadke , Wymiana studencka”
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3. Wybierz zaktadke ,~> wyjazdy”

Przed uzupetnieniem Learning agreement prosimy o zaktualizowanie danych wymiany, czyli dat semestru
realizowanego w uczelni partnerskiej oraz koordynatora z uczelni partnerskiej (nieobowigzkowe).

W tym celu nalezy wej$¢ w ,,—> EWP LA”:

Korea Sogang

Potudniowa = University 2026

Studia
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podglad —>
decvzial A =
EWP LA =

konto bankowe —

a. Wprowadz/Skoryguj planowany okres wymiany (date rozpoczecia i zakoriczenia) na podstawie
Acceptance Letter z uczelni lub danych udostepnionych przez uczelnie partnerska — to bedzie
odzwierciedlato twdj faktyczny pobyt za granicg (moze stuzy¢ np. do potwierdzenia wyjazdu w celu
podejscia wczesniej (przed wyjazdem) do egzamindw w SGH.

b. (nieobowigzkowe) Wybierz lub wprowadz dane koordynatora z uczelni partnerskiej - wprowadz z
rozwijalnej listy lub, jesli nie istnieje na liscie, dodaj jego dane recznie, w tym poprawny adres e-mail.

c. Zapisz

d. Po zapisaniu wroc¢ do listy wyjazdow

AV LI VEL TR R T IG - AEET Eh — zadeklarowanie programu zajeé w uczelni partnerskiej

4. Teraz wybierz z listy ,decyzja LA >”

/Nie wybieraj EWP LA — wymiana bilateralna go nie obstuguje/
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5. Nastepnie = szczegély porozumienia znajdujgce sie ha samym dole strony

Wybierz decyzje z listy
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wyslij odnosgnik —

zakoricz wvpetnianie i powiadom koordynatora —»

szczeqoly porozumienia —»


http://usosweb.sgh.waw.pl/

W LA nalezy zadeklarowaé przedmioty za 30 ECTS/semestr. W przypadku wyjazdu do uczelni na trymestr
(3-miesieczny okres) mozliwe jest zrealizowanie 20 ECTS.

Jezeli masz nadwyzke ECTS z poprzednich semestrow, mozesz realizowac za granicg program zajec za nie mniej
niz 24 ECTS, o ile jest zgodne z wytycznymi uczelni partnerskiej. Uczelnia partnerska moze narzuci¢ realizacje 30
ECTS podczas wymiany.

Seminarium realizowane w semestrze wyjazdowym nie jest wliczane do ECTS, ktére nalezy zrealizowa¢ w uczelni
partnerskiej.

UWAGA - studenci jadacy do uczelni, ktére nie stosujg systemu ECTS [umowy bilateralne, wiekszos¢ uczelni
pozaeuropejskich] powinni przeliczy¢ punkty kredytowe zgodnie z informacjami w pliku ,Tabela i zasady
przeliczania ocen” dostepnym na stronie

https://www.sgh.waw.pl/procedury-wyjazdowe-informacje-dla-studentow#

Tabela i zasady przeliczania ocen

6. Kolejny krok = dodaj nowy przedmiot obcy
Przedmioty obce (Tabela A)

ﬁ Nie zdefiniowano zadnych dodatkowych przedmiotéw obcych

—» zdefiniuj przedmioty obce za pomoca modutu EMREX
—» dodaj nowy przedmiot obcy

7. Uzupetnij dane dotyczace przedmiotu realizowanego za granicg

,Nazwa przedmiotu*” — Nazwa powinna by¢ wpisana w_jezyku angielskim lub w jezyku, w ktérym bedzie
prowadzony przedmiot. Prosimy nie ttumaczy¢ nazw przedmiotow na jezyk polski. Dzieki temu Learning
Agreement wygeneruje sie z wtasciwymi nazwami przedmiotow.

Prosze pamietac o wyborze wiasciwego cyklu dydaktycznego.

Kod: 30567

1 MNazwa przedmiotu®: Innovation management =3 pobierz z katalogu il
Nazwa po angielsku:
Jezyk prowadzenia*: angielski -

F1 Strona internetowa przedmiotu:

Cykl dydaktyczny*: 20222 - Semestr letni 2022/23 v
Koordynator przedmiotu: =3 pobierz z katalogu il
Universidad Loyola Andalucia -

Uczelnia: jesli uczelni nie ma na powyzszej liscie to podaj jej nazwe tutaj:

Punkty ECTS*: 3 =3 pobierz z katalogu [Fl
F1 Suma/Liczba ocen: /
Fl Ocena:

Zajecia™ Zaznacz typy zajec, jakie odbywaly sie w ramach zaliczania przedmiotu.

Mozesz tez uzupetnic liczbe godzin (sumaryczna) oraz ocene z zajec.

Cwiczenia
liczba godzin: |30 ocena:

8. Po wprowadzeniu wszystkich przedmiotéw kliknij na = zakoricz wypetnianie i powiadom koordynatora

— zakoncz wypetnianie i powiadom koordynatora

Po zatwierdzeniu przez koordynatora (w USOSie jest to Prodziekan wskazany jako opiekun naukowy),
mozliwe jest wygenerowanie porozumienia o programie studidw w wersji oficjalnej (wersja bez
napisu draft version w poprzek strony).


https://www.sgh.waw.pl/procedury-wyjazdowe-informacje-dla-studentow
https://www.sgh.waw.pl/sites/sgh.waw.pl/files/2026-07/Tabela_Przelicznikow_Ocen-Grade_Conversion.pdf
https://www.sgh.waw.pl/sites/sgh.waw.pl/files/2026-07/Tabela_Przelicznikow_Ocen-Grade_Conversion.pdf

9. Po uzyskaniu akceptacji LA przez Prodziekana wygeneruj plik (wejdZ w: drukuj LA Before/During the
Mobility =), uzupetnij brakujgce dane (study cycle, daty od .. do.., adres uczelni partnerskiej i dane
kontaktowe koordynatora ucz. partnerskiej) poprzez np. ABBYY FineReader i podpisz.

10. Wygenerowany LA z USOSa po uzupetnieniu danych wraz z wtasnym podpisem wyslij mailem do
akceptacji/ podpisu koordynatora uczelni partnerskiej. Mozesz to tez zrobi¢ na miejscu na poczatku
wymiany.

Learning Agreement moze by¢ wystany do koordynatora uczelni partnerskiej do akceptacji dopiero po
ustaleniu ostatecznego programu zajec, czyli nawet po wprowadzonych przez studenta zmianach na
poczatku wymiany.

Learning Agreement (LA) musi by¢ podpisany przez trzy strony (studenta, Koordynatora w USOSie -
Prodziekana oraz koordynatora uczelni partnerskiej). Pamietaj, ze zgode na realizacje wybranych przez
Ciebie przedmiotéow wydaje Prodziekan. Przedmioty te muszg doktadnie odpowiadac¢ tym, ktére pojawia
sie w Transcript of Records (ToR) — dokumencie z ocenami wystawianym po zakorczeniu wymiany.

PO ZtOZENIU LA w USOSwebie nalezy ztozyé = Formularz wyjazdu z USOSa poprzez podanie
(oddzielna instrukcja)

A ENVAYA CE G YA u A (Y] — Changes to LA / LA During Mobility

Jesli ostatecznie realizowane przedmioty w uczelni partnerskiej réznig sie od tych wpisanych wczesniej
do LA w USOSie, nalezy wprowadzi¢ zmiany najpdzniej w ciggu miesigca od rozpoczecia zajeé/semestru
lub w terminie ostatecznych zapiséw w uczelni partnerskiej (co moze oznaczaé, ze jest to poczatek
semestru wymiany lub nawet tuz przed). Korekta moze takze dotyczyé zmiany liczby ECTS dla danego
przedmiotu, czy zmiana nazwy przedmiotu.

W przypadku konieczno$ci wprowadzenia zmian w LA nalezy napisa¢ maila do osoby kontaktowej w
dziekanacie z prosba o uruchomienie edycji LA.

Wybrany program / zmian w programie zawsze zatwierdza Prodziekan.

Osoby kontaktowe w DSL (dot. réwniez zmian w LA):
— Matgorzata Wilkiewicz mwilki@sgh.waw.pl
— Magdalena Wilczynska mwilczy@sgh.waw.pl (tylko studenci Double degree program)

LA dla SL akceptuje Prodziekan dr hab. Krzysztof Falkowski (,,Koordynator” w USOSie).

Osoby kontaktowe w DSM (dot. rowniez zmian w LA):

— Monika Wasowska: mwasow1@sgh.waw.pl

LA dla SM akceptuje Prodziekan dr Piotr Maszczyk (,Koordynator” w USOSie).

11. Learning Agreement (ostateczng wersje — tj. po dokonanych zmianach, jesli dotyczy)
zaakceptowany przez uczelnie partnerska student przesyta do CWM po zakonczeniu wymiany
wraz z kompletem dokumentoéw rozliczeniowych. Prosimy o nieprzesytanie LA wczes$niej.


mailto:mwilki@sgh.waw.pl
mailto:mwilczy@sgh.waw.pl
mailto:mwasow1@sgh.waw.pl

	Jak wypełnić LEARNING AGREEMENT w USOSweb?

