Załącznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamówień w Szkole Głównej Handlowej w Warszawie

Notatka służbowa z szacowania wartości zamówienia
1. Nazwa postępowania o udzielenie zamówienia:[footnoteRef:1] [1: 	Należy wskazać zakres zamówienia, który podlegał szacowaniu wartości.] 

	
2. Przygotowując się do udzielenia zamówienia określonego w ust. 1 dokonano w dniu 	 szacowania wartości zamówienia na podstawie[footnoteRef:2]: [2: 	Należy wskazać co najmniej jeden sposób ustalenia wartości szacunkowej.] 

1) otrzymanych wycen, nadesłanych w wyniku opublikowania na platformie zakupowej SGH zaproszenia do udziału w rozeznaniu rynku;
2) otrzymanych wycen, nadesłanych w wyniku rozesłania zaproszenia do udziału w rozeznaniu rynku do wykonawców;
3) analizy ogólnodostępnych cenników i reklam lub wyszukiwarek i porównywarek internetowych;
4) rozeznania telefonicznego z wykonawcami;
5) kontaktu bezpośredniego lub zdalnego (np. za pośrednictwem MS Teams) ze znanymi wykonawcami;
6) notatek i protokołów ze wstępnych konsultacji rynkowych;
7) analizy danych z poprzednich zamówień podobnego rodzaju.
3. Lista potencjalnych wykonawców, do których zwrócono się o przedstawienie wyceny (dotyczy pkt 2, 3, 4, 5 i 6)[footnoteRef:3]: [3: 	Należy podać nazwy wykonawców, stron internetowych, porównywarek lub innych cenników, z których korzystano lub z którymi się kontaktowano w celu uzyskania wyceny.] 
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4. Informację dotyczącą ceny uzyskano na podstawie zebranych wycen
(dotyczy pkt 1-5) lub dokumentów z poprzednich zamówień (dotyczy pkt 6)[footnoteRef:4]: [4: 	Należy podać nazwę wykonawcy oraz wycenę, którą uzyskano lub wykaz dokumentów z których korzystano podczas dokonywania szacowania.] 

	Nazwa wykonawcy (firma) oraz adres
	Cena zaoferowana netto
	Sposób uzyskania wyceny

	
	
	

	
	
	


Uzyskane wyceny stanowią załączniki do notatki.
5. Szacowana wartość zamówienia wynosi 	 zł netto.
6. Kwota, o której mowa w ust. 5 wynika z[footnoteRef:5]: [5: 	Opis przyjętego sposobu szacowania – dotyczy okoliczności, gdy do szacowania wartości zamówienia nie wzięto pod uwagę wszystkich wycen z powodów obiektywnych, wyceny są niepełne, przyjęto inny sposób wyliczenia niż średnia arytmetyczna ze wszystkich zebranych wycen lub w ustalonej średniej uwzględniono współczynniki korygujące.] 

	
	
	
7. Nazwisko i imię osoby lub osób, które ustaliły wartość zamówienia: 	
	
8. Data sporządzenia notatki: 	
9. Oświadczam, że czynności szacowania wartości zamówienia dokonałem/am bezstronnie i obiektywnie oraz że nie zachodzą wobec mnie przesłanki wskazane w § 35 ust. 3 Regulaminu udzielania zamówień w Szkole Głównej Handlowej w Warszawie (załącznik do zarządzenia nr 49 Rektora Szkoły Głównej Handlowej w Warszawie z dnia 19 grudnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień w Szkole Głównej Handlowej w Warszawie).

Załączniki do notatki:
Załącznik nr 1: 	
