Regulamin korzystania z grupowych kursow jezykowych dla pracownikéw SGH

§ 1
Okreslenia uzyte w regulaminie:

1) Organizator — Centrum Otwartej Edukacji SGH;

2) Realizator — Centrum Nauki Jezykow Obcych SGH;

3) Lektor — pracownik Centrum Nauki Jezykéw Obcych SGH prowadzacy zajgcia kursu
jezykowego;

4) Uczestnik — pracownik Szkoty Gtownej Handlowej w Warszawie.

§2
Oferta
1. Realizator w drugiej polowie wrze$nia kazdego roku przekazuje Organizatorowi
propozycje oferty kurséw jezykowych oraz liste lektoréw prowadzacych zajgcia,
zgodna z pkt. 3 § 2.

2. Oferta grupowych kursow jezykowych publikowana jest na poczatku pazdziernika
kazdego roku na stronie internetowej https://www.sgh.waw.pl/kursy-jezykowe-dla-

pracownikow i1 obowigzuje przez caty rok akademicki.

3. Oferta obejmuje 6 podstawowych kursow jezyka angielskiego (poziomy: Al, A2, B1,
B2, C1, C2) i 1 konwersacje w jezyku angielskim (poziom C1-C2) oraz 3 kursy
podstawowe jezyka hiszpanskiego (poziomy zaproponowane przez Realizatora), 3
kursy podstawowe jezyka francuskiego (poziomy zaproponowane przez Realizatora),
1 kurs podstawowy jezyka niemieckiego (poziom zaproponowany przez Realizatora) 1
1 kurs podstawowy jezyka wloskiego (poziom zaproponowany przez Realizatora).

4. Dodatkowe, specjalne kursy stanowiskowe tworzy si¢ po ustaleniach.

b

Powyzsza oferta moze ulec zmianie ze wzgleddéw organizacyjnych.
6. Poziomy kursow jezykowych okreslane sg zgodnie z Europejskim Systemem Opisu
Ksztalcenia Jezykowego.

§3
Rekrutacja

1. Rekrutacja na grupowe kursy jezykowe rozpoczyna si¢ w pazdzierniku kazdego roku.
Zgloszenia przyjmowane sg przez formularz elektroniczny MS Forms. Link do
formularza udostgpniany jest na stronie internetowej https://www.sgh.waw.pl/kursy-

jezykowe-dla-pracownikow.

2. Minimalna liczba zgtoszen do uruchomienia kursu to 9.
3. Po zakonczeniu rekrutacji uczestnicy uruchomionych kurséw jezykowych otrzymuja
dostep do konkretnych zespotéw na platformie MS Teams.

§ 4
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Realizacja

1. Kursy odbywaja si¢ w dwdch blokach semestralnych po 12 zajec.

2. Zajecia odbywajg si¢ raz w tygodniu w formie 90-minutowych spotkan online na
platformie MS Teams, zgodnie z okreslonym harmonogramem. Spotkania zaktada
Organizator w zespotach, o ktorych mowa w pkt. 3 § 3.

3. Podczas trwania kursu Lektorzy monitoruja obecno$¢ uczestnikow, wypetniajac listy
obecnosci otrzymane od Organizatora i przeprowadzaja testy weryfikujace wiedzg
uczestnikoOw na koniec kazdego semestru.

4. Po zakonczeniu kursu Lektorzy przekazuja uczestnikom wyniki testow
weryfikujacych. W przypadku kurséw jezyka angielskiego, Lektorzy moga rowniez
zasugerowa¢ Uczestnikom wybor grupy na wyzszym poziomie w kolejnym roku,
jezeli jest to uzasadnione.

5. Po zakonczeniu kurséw w danym roku akademickim, pod koniec czerwca lub w lipcu,
Realizator przekazuje Organizatorowi uzupetnione przez Lektorow listy obecnosci.

6. Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ uczestnika na trzech kolejnych zajeciach kursu
jezykowego skutkuje skresleniem z listy uczestnikéw kursu. Realizator informuje o
takich przypadkach Organizatora.

§5
Finansowanie

Kurs finansowany jest z budzetu szkoleniowego Organizatora. Udziat w kursie dla
pracownikow SGH jest bezptatny. Uczestnik ponosi ewentualny koszt zakupu podrecznika
rekomendowanego przez Realizatora.



