Przygotuj wiasciwy

Sprawdz dokumenty wymagane

whniosek lub podanie

Na przyktadzie podania generowanego w systemie USOSweb.

Podpisz sam wniosek Iub podaniei Kroki modg 5|(-;- rozni¢ w zaleznosci od mdza}u Sprawy.

Podpisanie tresci wiadomosci albo pisma
przewodniego nie ozhacza podpisania
pliku z wnioskiem.

1 Uzupelnij wymagane dane
w systemie (np. dane osobowe,

dodatkowe oswiadczenia). B Whnioski

* O Lista wnioskéw
2 Sprawdz poprawnosc danych

i kliknij przycisk

ZAREJESTRUJ". ZAREJESTRUJ '/
System utworzy ostateczng

wersje dokumentu. ‘

PODPIS

ELEKTRONICZNY 2 i (ostateczna wersja)
Podanie w sprawie £ Dnrqczen.la
(nazwa zalezy do uczelni : i E 2 2
od charakteru sprawy) Nie pobieraj i nie wysytaj wersji ze znakiem wodnym

~NIEZATWIERDZONE".

Rejestracja w USOSweb to czynnosc techniczna.
Whiosek lub podanie nalezy jeszcze ztozy¢ do uczelni
(np. przez e-Doreczenia).

Zawsze podpisuj plik z wnioskiem lub podaniem,
a nie tylko wiadomosc.

Utworz wiadomos¢
| wybierz wtasciwego odbiorce

Podpisz elektronicznie
plik z podaniem

Zaloguj sie do swojej skrzynki e-Doreczen i utwérz nowa wiadomosc.
Wyszukaj odbiorce (uczelnie) i dotacz podpisany plik.

Mozesz to zrobi¢ bezposrednio w e-Doreczeniach
lub wezesniej na swoim urzadzeniu.

o Dodaj plik jako zalacznik Zalaczniki
do wiadomosci.

& Nowa wiadomosé

Odbiorca Nazwa uczelni publicznej Q

Podanie w sprawie ... (wyszukaj w systemie e-Doreczen)

e Kliknij trzy kropki przy pliku a 350 KB
na liscie zalacznikow

e

Adres e-Doreczen (ADE)  (wybierz z wynikow wyszukiwania)

i i j isz". Pokaz szczegd =
WytRErZ 0P Q- POCpNEZ @ g0ty Tytut Podanie w sprawie ...
e Wybierz metode podpisu: f Podpisz (np. wniosek o stypendium, podanie o urlop)
» profil zaufany , k Tresc wiadomosci Szanowni Paristwo,
e e-dowod F, Pobierz w zalaczeniu przesylam podpisane podanie w sprawie ...
. . (kratka, rzeczowa informacja),
* podpis kwalifikowany. &
: ; Zalgczniki by i ie .. -
o Po zakoriczeniu sprawdsz, n FOUNMSW SErMNE - | B : POF Egﬁi”&"’ e :
czy przy pliku widnieje status .
%%ﬁgn”uw e EFECORAND + Dodaj zalacznik

W tytule wiadomosci wpisz rodzaj sprawy,
a w razie potrzeby — swéj numer albumu.

Po podpisaniu system zastapi plik jego podpisang wersja
(zwykle ma wiekszy rozmiar).

USOSweb - Wnioski

Pobierz i zapisz ostateczng . .
3 wersje pliku PDF. @ Podanie w sprawie ...

w Twojej sprawie
Na stronie uczelni znajdz informacje dotyczace dokumentow
i ich formy. Oddziel podanie (do podpisania) od pozostatych zatacznikéow.

PLIK DO PODPISANIA POZOSTALE ZALACZNIKI

Inne dokumenty

Podanie w sprawie ... == | (wzaleznosci
(nazwa zalezy od charakteru sprawy, od sprawy)
np. wniosek o stypendium, podanie
o urlop, wniosek o wydanie zaswiadczenia)

Ten plik musisz
podpisac elektronicznie.

Nie kazdy zatacznik wymaga Twojego podpisu.
Sprawdz zasady dla swojej sprawy na stronie uczelni.

Sprawdz przed wystaniem

Upewnij sie, ze wszystko jest poprawne.
0 Czy dofgczam ostateczng wersje podania (bez znaku , NIEZATWIERDZONE")?
e Czy plik z podaniem jest podpisany elektronicznie?

o Czy dodalem wszystkie wymagane zataczniki (zgodnie z zasadami mojej sprawy)?
@ Czy wybratem wiasciwego odbiorce (uczelnig)?

o Czy nazwa pliku i jego zawartosc 53 zgodne z tym, co chce ziozyc?

Po wyslaniu sprawdz:
status wiadomosci
(np. wystana, doreczona - w szczegdlach przesythd),

podpis na pliku z podaniem
(czy nadal widnieje status ,,PODPISAND").

Potwierdzenie wysytki nie oznacza, ze plik z podaniem jest podpisany.
Podpisz sam wniosek lub podanie. Podpisanie tresci wiadomosci albo pisma
przewodniego nie oznacza podpisania pliku z wnioskiem.



