Jak ztozy¢ podanie z wnioskiem wyjazdowym w USOSweb?

Po ztozeniu LA w USOSie nalezy dopetni¢ ponizszej procedury.

1. Zaloguj sie na stronie http://usosweb.sgh.waw.pl
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2. W sekcji DLA STUDENTOW znajdz zakfadke ,Wymiana studencka”
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3. Wybierz zaktadke — wyjazdy

oferta wyjazdow whnioski

545 ubiegaj sig o wyjazd ‘ @/ zobacz | modyfikuj :':‘_‘ zarzgdzaj przyznanymi Ci
zagraniczny zlozone przez Ciebie wyjazdami
wnioski

= Wylazdy

4. W przyznanym wyjezdzie wybierz -> podglad

Lista przyznanych wyjazdow

Wyswietlane sa elementy 1..1 (sposrad 1)

Universidade

Portuguesa

1 Portugalia Catdlica 2023 Studia

podglad—

16} program zaje¢—
EWP LA—
konto bankowe—

Aktywny Zakoriczona

5. POLE na podpis dziekana pozostaw puste (przed wygenererowaniem dokumentu nalezy odkliknac) i

e rAAwWydrukuj formularz

Czy doda¢ pole na podpis i pieczatke dziekana.’kierownika%

Czy dodaé pole na podpis i pieczgtke dziekana/kierownika: O

Wersja jezykowa:

wydrukuj formularz

Generuje sie plik pdf z przyznanym wyjazdem, jest to
Formularz wyjazdu oraz Zobowigzanie.

Prosze zignorowac informacje o Wnioskowanej liczbie
miesiecy ze stypendium Erasmus: 0 (USOS nie wylicza
stypendium stad 0). A takze zignorowac informacje:
Otrzymywane stypendia oraz Czy starasz sie o
dofinansowanie z tytutu niepetnosprawnosci?

6. |LWEER LN EGAVELELNC LT 5318 - w programie Adobe Reader lub ABBYY Fine Reader prosze

edytowac dokument uzupetniajac dane:

> | strona—formularz -> w Podpis Kandydata wpisac¢ date i imie i nazwisko jako podpis

> Il strona — Zobowigzanie -> uzupetni¢ daty pobytu, liczbe miesiecy oraz wpisac imie i nazwisko jako

podpis

* UWAGA - studenci na licencjacie w pkt 4. OBOWIAZKOWO deklaruja ZALICZENIE LEKTORATOW
-> nalezy zaznaczy¢ wtasciwg opcje, przy wyborze ostatniej nalezy w pdzniejszym kroku dotgczy¢
wypetniong ,,Deklaracje jezykowgq” (tylko dla studentdw SL, ktérzy nie zakoriczg nauki

lektoratow przed wyjazdem)

Deklaracja jezykowa dostepna na stronie procedur wyjazdowych CWM = procedury

wyjazdowe 2026/27



http://usosweb.sgh.waw.pl/
https://www.sgh.waw.pl/procedury-wyjazdowe-informacje-dla-studentow

7. AR ENE PR 4211 - w sekcji DLA STUDENTOW znajdz zaktadke ,,Podania”

Szkota Gléwna Handlowa w Warszawie
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Podania

Szanowni Panstwo,
W przypadku podar o:

= przediuzenie terminu sesji,

« wpis warunkowy/powtarzanie semestru,

« dla studentéw, kidrzy zadeklarowali zbyt mata liczbe punktéw ECTS,
« uznanie ocen z przedmiotow zrealizowanych wezesniej w SGH

stosowny wniosek prosze skladaé za posrednictwem formularzy w Wirtualnym Dziekanacie

W/w podania zlozone w systemie USOSweb beda rozpatrywane w dalszej kolejnosci, co
moze znaczgco wydtuzy¢ czas oczekiwania na decyzje.

zi62 nowe podanie &

9. Zlisty rodzajow podan wybierz pkt. 2. Whniosek wyjazdowy dla studentdw zakwalifikowanych do
programow miedzynarodowych, nacisnij Wypetnij podanie.

2. Wniosek wyjazdowy dla studentéw zakwalifikowanych do programéw

migdzynarodowych

temat, etap studiow,
uzasadnienie

Whiosek wyjazdowy dla studentéw zakwalifikowanych do programéw miedzynarodowych. Student proszony jest o
pobranie, wypelnienie | zapisanie jako PDF:

"Wniosku - skierowanie za granice' wlasciwego dla programu i poziomu studiéw (dostepny na stronie procedur
wyjazdowych)

"Zobowigzania" (dostepny na stronie procedur wyjazdowych)

deklaraciji jezykowej jezeli student nie zdat egzaminéw koricowych z lektoratow ani planuje zdaé egzaminéw koricowych
z lektoratéw do korica semestru poprzedzajacego wyjazd

Wypelnij podanie &

10. Wypetnij Temat podania wpisujac nastepujgce informacje:

- nazwa programu wymiany (Erasmus+/ umowa bilateralna, etc..),

- kraj,

- semestr studiow w trakcie wyjazdu (np. IV, Vi),

- semestr zimowy 2026/27 ; rok 2026/27

czyli przyktadowy temat: Erasmus+, Niemcy, IV semestr, zimowy 2026/27

zda¢ egzaminow koncowych z lektoratow do konca semestru poprzedzajacego wyjazd</Ti>
<ful>

Temat podania: | |

Etap studiow:

| pigty semestr/Semestr zimowy 2022/23




11. W Uzasadnieniu prosby wpisz:
Prosze o skierowanie mnie za granice w celu odbycia i zaliczenia czesci studiéw zgodnie z danymi w
zatgczniku do tego podania - wniosku wyjazdowym.
Przyjmuje do wiadomosci zobowigzanie i jestem swiadomy/a konsekwenciji.
Deklaruje poprawnos¢ wprowadzonych przez siebie informacji w zatgczonych do tego podania

dokumentach.
Uzasadnienie prosby:  Limit 2000, wprowadzono 0 znakow

4

Zatgczniki:  Mozliwe jest zataczanie tylko dokumentow w formacie PDF.
Maksymalny rozmiar zatgcznika: 10.00 MiB
Maksymalna liczba zatacznikéw: 10
ZALACZ PLIK

12. Zatacz w formacie PDF ,,formularz wyjazdu” i jesli dotyczy - ,,deklaracje jezykowa” i nacisnij przycisk DALEJ.

13. Doktadnie przeczytaj zawartos¢ podania i jesli podanie nie zawiera bteddw, nacisnij przycisk Zatwierdz
na dole strony. Jesli chcesz poprawi¢ podanie, nacisnij przycisk Wréc do edycji.
Ztozonego podania nie mozna juz usungc z systemu.

Po ztozeniu prosimy monitorowac proces akceptacji dokumentéw przez Dziekana (!)

Podanie jest gotowe do zlozenia.

Doktadnie przeczytaj zawartosé podania i nacisnij przycisk zatwierdz na dole strony, jesli
podanie nie zawiera bled6w i na pewno chcesz je ztozy¢.

Ztozonego podania nie mozna juz usungcé z systemu. Podanie, ktére zostato zlozone, mozna
pozniej wydrukowac z "listy ztozonych podan'.

Jesli chcesz poprawié podanie, nacisnij przycisk wréé do edycji.

Podanie studenta

Typ podania: ~ Wniosek wyjazdowy dla studentéw zakwalifikowanych do programéw miedzynarodowych

Temat
podania:

Erasmus+, Niemcy, IV semestr, letni 2022/23

Etap studiow: pigty semestr/Semestr zimowy 2022/23

Dziekanat: Studium Licencjackie [3L]

Adresat: Prodziekan ds. studenckich

Tresé podania/Uzasadnienie prosby:

Prosze o skierowanie mnie za granice w celu odbycia i zaliczenia czedci studiéw zgodnie z danymi w zataczniku do
tego podania - wniosku wyjazdowym.

Przyjmuje do wiadomosci zobowiazanie i jestem $wiadomy/a konsekwencji.

Deklaruje poprawnog¢ wprowadzonych przez siebie informacji w zalaczonych do tego podania dokumentach.

0 Chce otrzymac¢ emailowe potwierdzenie ztozenia podania

Pamigtaj!
Zatwierdzajac podanie oéwiadczasz, ze jestes wiadom odpowiedzialnosci wynikajacej z pisemnego poséwiadczenia nieprawdy.

ZATWIERDZ | WROC DO EDYC.H




	Jak złożyć podanie z wnioskiem wyjazdowym w USOSweb?

