Przed wyjazdem na konferencje:

Doktorant

Whniosek o finansowanie udziatu w konferencji (wzér wniosku
oraz wymagane zatgczniki dostepne sg na www uczelni).
Whiosek powinien by¢ ztozony na co najmniej tygodni
przed terminem konferencji.

Dziekan SzD

Decyzja o wysokosci i rodzaju finansowania udziatu
w konferencji.

Biuro SzD

Ztozenie wniosku w workflow, po zaakceptowaniu wniosku
przez wtadze SGH, przestanie wzoru umowy do doktoranta

Doktorant

Podpisanie umowy oraz

W przypadku konferencji zagranicznej:

[ 11/ wypetnienie i podpisanie wniosku wyjazdowego oraz
[ 12/ wypetnienie i podpisanie wniosku o zaliczke,

Wz6r wniosku wyjazdowego oraz wniosku o zaliczke jest
dostepny na www uczelni: Procedury wyjazdowe —
informacje dla pracownikdow | SGH | Szkota Gtowna
Handlowa w Warszawie

oraz

[ 13/ przekazanie zaktualizowanych preferencji lotu w
przypadku zgody na finansowanie kosztow przelotu (bilet
kupuje zawsze SGH)

W przypadku konf. krajowej:
1/ pobranie druku delegacji krajowej z biura SzD (tylko wersja
papierowa)

Umowa oraz dokumenty z pkt 1-3 moga by¢ dostarczone do
biura Szkoty Doktorskiej:

1/ osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego w
postaci papierowej (podpis wtasnoreczny) lub

2/ mailem w postaci skandw (podpis elektroniczny)

Optata udziatuw
konferencji (fee)

Jezeli jest zgoda Dziekana na finansowanie fee, ptatnosc
nastepuje na podstawie faktury przestanej przez doktoranta,
kilka tygodni przed terminem ptatnosci (w najszybszym
mozliwym terminie, aby umozliwi¢ sprawne procedowanie)

Uwaga:

Przyznane srodki sg rozliczane na podstawie faktur
wystawionych na :

SGH GV

Szkota Gtéwna Handlowa w Warszawie
Al. Niepodlegtosci 162

02-554 Warszawa

NIP: PL1080026260

Faktury wystawione na innego odbiorce lub niezawierajgce NIP mogg nie zostac
uznane przez kwesture [ spowodowac koniecznosc zwrotu przyznanych srodkoéw



https://www.sgh.waw.pl/finansowanie-dzialalnosci-naukowej-doktorantow-szkoly-doktorskiej-sgh
https://www.sgh.waw.pl/procedury-wyjazdowe-informacje-dla-pracownikow
https://www.sgh.waw.pl/procedury-wyjazdowe-informacje-dla-pracownikow
https://www.sgh.waw.pl/procedury-wyjazdowe-informacje-dla-pracownikow

Po powrocie z konferencji (lista dokumentow do ztozenia w Biurze
SzD)*:

Rodzaj dokumentu

] Sprawozdanie z wyjazdu, wg wzoru dostepnego na www:
https://www.sgh.waw.pl/finansowanie-dzialalnosci-naukowej-
doktorantow-szkoly-doktorskiej-sgh

Certyfikat zaswiadczajgcy o czynnym uczestnictwie

O Faktura za optate fee (+ potwierdzenie optaty, jezeli dokonywat jej
doktorant)

O Rozliczenie dewizowe (w przypadku konferencji zagranicznej), wg
wzoru dostepnego ha www: Procedury wyjazdowe — informacije dla
pracownikéw | SGH | Szkota Gtéwna Handlowa w Warszawie

Do rozliczenia nalezy wpisa¢ wytacznie te koszty i w takiej
wysokosci, na jakie zostata wyrazona zgoda przez Dziekana Szkoty
Doktorskiej.

Oswiadczenie o wyzywieniu (jezeli finansowane byty diety)

Bilety lotnicze i karty poktadowe

Faktura za hotel wystawiona na SGH + potwierdzenie ptatnosci

O o g o

Faktura za pocigg wystawiona na SGH + potwierdzenie ptatnosci

*jezeli dokumenty sg podpisane podpisem elektronicznym mogg by¢ przestane na adres
biura Szkoty Doktorskiej: bsd@sgh.waw.pl
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