Zatgcznik nr 1 do zarzagdzenia nr 28 Rektora Szkoty Gtéwnej Handlowej

w Warszawie z dnia 26 czerwca 2024 r.

Regulamin korzystania ze zbioréw Biblioteki SGH im. Profesora Andrzeja
Grodka
l.
Postanowienia ogolne
§1
Biblioteka SGH im. Profesora Andrzeja Grodka, zwana dalej ,Bibliotekg”, stanowi
podstawe systemu biblioteczno-informacyjnego Szkoty Gtéwnej Handlowej
w Warszawie, zwanej dalej ,SGH” lub ,Uczelnig”, wykonuje zadania naukowe,
dydaktyczne oraz prowadzi dziatalno$¢ ustugowa, dziatajgc na podstawie ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz.
742,z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg PSWIiN”, ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r.
o bibliotekach (Dz. U. z 2022 r. poz. 2393), zwanej dalej ,ustawg o bibliotekach” oraz
statutu SGH.
§2
Postanowienia Regulaminu korzystania ze zbioréw Biblioteki SGH, zwanego dalej
,Regulaminem”, dotyczg dziatalnosci ustugowej, realizowanej w nastepujgcych
formach:
1) dziatalnosci informacyjnej, w tym udostepniania zasobow elektronicznych,

o ktérych mowa w § 6;
2) udostepniania zbioréw na miejscu;
3) wypozyczen na zewnatrz;
4) wypozyczen miedzybibliotecznych;
5) sporzadzania dokumentow wtérnych.
§3
Biezgca dziatalnos¢ ustugowa realizowana jest za pomocg komputerowego
zintegrowanego systemu bibliotecznego, zwanego dalej ,systemem bibliotecznym”.
§4
1. Biblioteka udostepnia swoje zbiory na miejscu studentom, doktorantom,

stuchaczom studiéw podyplomowych, pracownikom SGH oraz wszystkim osobom,

ktére ukonczyty 16 lat.



. Dane osobowe dotyczgce osbéb korzystajgcych ze zbioréw Biblioteki sg

przetwarzane do celéw okreslonych w art. 4 ustawy o bibliotekach, Regulaminie

i informaciji o przetwarzaniu danych osobowych, ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

SGH realizuje obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w art. 13 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 .

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L
119 z 4 maja 2016 r., s. 1, ze zm., poprzez zatgczenie informaciji o przetwarzaniu
danych osobowych do niniejszego Regulaminu oraz wywieszenie jej w tatwo
dostepnym, widocznym miejscu w Wypozyczalni oraz Czytelni Ogolne;j.
Deklaracja, o ktérej mowa w § 9 ust. 2 lit. a) i § 20 ust. 2 Regulaminu, zawiera:
imiona, nazwiska, adres zamieszkania, adres do korespondenciji (jesli jest inny niz
adres zamieszkania), nr albumu lub nr karty bibliotecznej, adres poczty
elektronicznej, a w przypadku pracownika ponadto nazwe stanowiska i jednostki,
w ktorej jest zatrudniony.

Osoba korzystajgca ze zbiorow niezwtocznie informuje Biblioteke o wszelkich
zmianach powodujgcych koniecznos¢ korekty danych osobowych tej osoby,
przetwarzanych przez Biblioteke, a w szczegdlnosci o zmianie: nazwiska, adresu

zamieszkania, adresu poczty elektronicznej, miejsca studiow lub miejsca pracy.

Dziatalnosc¢ informacyjna

§5

1. Dziatalnos¢ informacyjna Biblioteki obejmuije:

1) udostepnianie zasobéw elektronicznych, tzn. dokumentéw zgromadzonych na
nosnikach elektronicznych oraz w bazach danych;

2) udostepnianie dokumentéw z ksiegozbioru podrecznego Oddziatu Informacji
Naukowej i Centrum Dokumentacji Europejskiej, na zasadach wolnego dostepu;

3) udzielanie informacji bibliograficznych o zasobach bibliotecznych, zasadach

i formach ich udostepniania oraz o dziatalnosci Biblioteki.

2. Obstuga czytelnikdéw korzystajgcych z zasobow, w przypadku swiadczenia ustug,

o ktérych mowa w ust. 1, realizowana jest w szczegolnosci:

1) osobiscie w Oddziale Informacji Naukowej;



2) telefonicznie;
3) za pomocg poczty elektronicznej;
4) przy uzyciu innych ustug komunikacji elektroniczne;.
§6
Korzystanie z utworow lub baz danych udostepnianych zdalnie jako zewnetrzne
zrédta elektroniczne, zwanych dalej ,zasobami elektronicznymi”, regulowane jest
w umowach zawartych z dostawcami tych zasobéw. Szczegdétowa informacja
dotyczaca zakresu korzystania z zasobow elektronicznych znajduje sie na stronie
internetowej Uczelni.
§7
1. Korzystanie z zasobow elektronicznych mozliwe jest po zalogowaniu sie
w systemie uwierzytelniajgcym.
2. Dodatkowo Biblioteka umozliwia korzystanie z elektronicznych baz danych
w budynku Biblioteki, w wyznaczonych do tego miejscach wyposazonych
w terminale komputerowe (Oddziat Informacji Naukowej i Centrum Dokumentaciji
Europejskiej).
3. Z zasobow elektronicznych mogag korzystac:
1) pracownicy i wspotpracownicy SGH;
2) studenci SGH;
3) doktoranci Szkoty Doktorskiej SGH oraz doktoranci odbywajgcy ksztatcenie
w SGH,;
4) stuchacze studiow podyplomowych SGH.
§8
Uzytkownicy mogg korzystac z zewnetrznych baz danych objetych licencjg wytgcznie
w celu realizacji wtasnych zadan naukowych lub dydaktycznych. Niedopuszczalne
jest w szczegodlnosci masowe gromadzenie danych lub wykorzystywanie baz danych
do celéw komercyjnych.
1.
Udostepnianie zbiorow na miejscu
§9
Do korzystania ze zbiorow Biblioteki w czytelniach, w Oddziale Informacji Naukowej
i Centrum Dokumentacji Europejskiej, uprawnieni sa:
1) studenci SGH, doktoranci Szkoty Doktorskiej SGH oraz doktoranci odbywajacy

ksztatcenie w SGH, stuchacze studiow podyplomowych SGH oraz pracownicy



I wspotpracownicy SGH — po zdeponowaniu elektronicznej legitymacji studenckiej,
elektronicznej legitymacji doktoranta, elektronicznej karty pracownika lub
elektronicznej karty wspotpracownika, dyzurujgcemu bibliotekarzowi oraz po
dokonaniu stosownej adnotacji w rejestrze wizyt;

2) osoby inne niz wskazane w pkt 1 — po uprzednim spetnieniu nastepujgcych
warunkow:

a) wypetnieniu stosownej deklaracji w Czytelni Ogdlnej i okazaniu dowodu
tozsamosci dyzurujgcemu bibliotekarzowi,

b) wniesieniu opfaty za wydanie karty czytelnika w wysokosci okreslonej w cenniku
optat, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu,

c) otrzymaniu karty wstepu (czytelnika) i zdeponowaniu jej u dyzurujgcego
bibliotekarza,

d) dokonaniu stosownej adnotacji w rejestrze wizyt.

§10

1. Osoby posiadajgce Karte Absolwenta SGH oraz emerytowani pracownicy SGH sg
zwolnieni z optaty za wydanie karty czytelnika.

2. Osobie, ktora zagubita karte czytelnika Biblioteka moze wyda¢ nowg. Wysokosc¢
optaty za wydanie nowej karty czytelnika okreslona jest w cenniku optat,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§ 11

1. Zbiory Biblioteki z ksiegozbioru gtéwnego (ksigzki i czasopisma) udostepnia sie
w Czytelni Ogodlnej na podstawie ztozonego zaméwienia. Po skonczeniu
korzystania ze zbioréw nalezy je niezwtocznie zwrdci¢ dyzurujgcemu
bibliotekarzowi.

2. Zamoéwienia sktada sie za posrednictwem, utworzonego w systemie bibliotecznym,
indywidualnego konta bibliotecznego, poprzez ktére uzytkownik otrzymuje
informacje o statusie zamoéwienia. Zaméwienia mozna rowniez sklada¢ osobiscie
w Czytelni Ogolne;.

3. Z chwilg przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek nalicza sie optate
za kazdy wypozyczony wolumin wedtug cennika optat, stanowigcego zatgcznik nr
2 do Regulaminu.

4. Zbiory specjalne, do ktérych naleza:

1) starodruki;
2) druki wydane przed 1945 r.;


https://ssl-biblioteka.sgh.waw.pl/pl/biblioteka/regulamin/Documents/cennik_oplat_do_regulaminu_biblioteki_2014_07_18.pdf

3) dzieta rzadkie i cenne oraz oznaczone symbolem ,Cim”;

— mogg zostac udostepnione za zgodg dyrektora Biblioteki na podstawie
pisemnego wniosku zawierajgcego uzasadnienie zgdania dostepu do takiej
publikacji. Dyrektor Biblioteki okresla odpowiednie zasady dostepu minimalizujgce

ryzyko utraty lub zniszczenia udostepnianego woluminu.

§12
1. Z prac dyplomowych, licencjackich, magisterskich i doktorskich przechowywanych

w formie papierowej, mozna korzystac¢ wytgcznie w czytelniach: ogolnej

I czasopism, a z prac w formie elektronicznej na wyznaczonych do tego

komputerach.

. Niedozwolone jest wykonywanie jakichkolwiek kopii sporzgdzonych z prac

dyplomowych, licencjackich, magisterskich i doktorskich.

. Prawo do dostepu do prac dyplomowych, licencjackich, magisterskich

i doktorskich majg, za zgodg dyrektora Biblioteki:

1) osoby posiadajgce co najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego — po
ztozeniu oswiadczenia, ze wglad do pracy jest uzasadniony celami naukowymi;

2) osoby bedace w trakcie postepowania habilitacyjnego — na podstawie pism
kierownikow jednostek organizacyjnych, przy ktorych rozprawy sg
opracowywane;

3) doktoranci — na podstawie pism promotoréw;

4) inne osoby ze stopniem naukowym doktora — po ztozeniu oswiadczenia, ze
wglad do pracy jest uzasadniony celami naukowymi.

. W wyjgtkowych przypadkach, na uzasadniony wniosek ztozony na pismie —

dyrektor Biblioteki moze przyzna¢ dostep do prac dyplomowych, licencjackich,

magisterskich i doktorskich rowniez innym osobom, ktére nie spetniajg warunkow,

o ktérych mowa w ust. 3.

Wypozyczanie na zewnatrz
§13

1. Do korzystania z Wypozyczalni uprawnieni sa:

1) studenci SGH;
2) doktoranci odbywajgcy ksztatcenie w SGH na studiach doktoranckich
prowadzonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo

o szkolnictwie wyzszym oraz doktoranci Szkoty Doktorskiej SGH;



3) stuchacze studiéw podyplomowych SGH;

4) pracownicy i wspoétpracownicy SGH;

5) emerytowani pracownicy SGH;

6) wolontariusze wykonujgcy na rzecz SGH swiadczenia na podstawie zawartych
z nimi przez Uczelnie porozumien.

§ 14

1. Studenci SGH oraz stuchacze studiéw podyplomowych SGH majg prawo do
wypozyczania ksigzek wytgcznie z ksiegozbioru Wypozyczalni w okresie trwania
studiow:

1) studenci SGH — maksymalnie 10 wolumindéw na okres 60 dni;
2) stuchacze studidéw podyplomowych — maksymalnie 5 woluminéw na okres 30
dni.

2. Doktoranci odbywajacy ksztatcenie w Szkole Doktorskiej SGH majg prawo do
wypozyczania ksigzek z ksiegozbioru Wypozyczalni oraz z ksiegozbioru gtéwnego
w okresie trwania ksztatcenia:

1) maksymalnie 10 wolumindéw z ksiegozbioru Wypozyczalni na okres 60 dni;
2) maksymalnie 3 woluminow z ksiegozbioru gtbwnego na okres 30 dni;
—fgczna liczba wolumindw na koncie bibliotecznym uzytkownika nie moze
przekroczy¢ 10.

3. Doktoranci studiow doktoranckich odbywajacy ksztatcenie w SGH majg prawo do
wypozyczania 10 woluminow z ksiegozbioru Wypozyczalni w okresie trwania
studiow.

4. Wolontariusze majg prawo do wypozyczania ksigzek z ksiegozbioru Wypozyczalni
— maksymalnie 5 woluminéw na okres 30 dni.

5. Pracownicy i wspotpracownicy SGH oraz emerytowani pracownicy SGH majg
prawo do wypozyczania ksigzek z ksiegozbioru Wypozyczalni i ksiegozbioru
gtébwnego. Pracownicy posiadajgcy karte pracownika — maksymalnie 20
wolumindw, pracownicy SGH posiadajgcy karte wspotpracownika — maksymalnie
20 woluminow, emerytowani pracownicy SGH maksymalnie 10 woluminéw na
okres:

1) z ksiegozbioru Wypozyczalni — maksymalnie 60 dni;
2) z ksiegozbioru gtdbwnego — maksymalnie 30 dni.



§ 15
1. System biblioteczny umozliwia ztozenie zamdwienia internetowego na ksigzki,
ktérych wszystkie egzemplarze sg aktualnie wypozyczone z ksiegozbioru
Wypozyczalni.
2. System biblioteczny umozliwia ztozenie zamdwienia internetowego na ksigzki
Z ksiegozbioru gtéwnego (dotyczy pracownikow i wspotpracownikéw SGH,
emerytowanych pracownikéw SGH oraz doktorantow Szkoty Doktorskiej SGH).
3. Ksigzki nalezy odebrac z Wypozyczalni w ciggu 3 dni od dnia zrealizowania
zamowienia. W przypadku nieodebrania ksigzek w terminie okreslonym w zdaniu
poprzednim, zamdwienie zostanie anulowane.
4. Termin zwrotu wypozyczonego woluminu mozna przedtuzyc, o ile:
1) nie minagt okres jego wypozyczenia;
2) na moment sktadania takiej dyspozycji brak jest na nie zamoéwienia
ztozonego przez inng osobe;
3) na koncie osoby sktadajgcej takg dyspozycje brak jest zobowigzan
i zalegto$ci wobec Biblioteki, zarejestrowanych na jej indywidualnym
koncie bibliotecznym.
5. W przypadku przekroczenia okresu wypozyczenia jego przedtuzenia moze
dokonac bibliotekarz na wniosek uzytkownika.
6. Dyspozycje przedtuzenia, o ktérej mowa w ust. 4, sktada sie za posrednictwem
indywidualnego konta bibliotecznego, lub osobiscie — w Wypozyczalni.
7. Lgczny okres wypozyczenia ksigzek nie moze przekroczyc¢ trzykrotnosci
maksymalnego okresu wypozyczenia.
§ 16
1. W przypadku szczegolnego zapotrzebowania na okreslony wolumin Biblioteka ma
prawo wystgpic o jego zwrot przed uptywem terminu.
2. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych woluminéw:
1) nalicza sie optate za kazdy wypozyczony wolumin wedtug cennika optat,
stanowigcego zatgcznik nr 2 do Regulaminu;
2) traci sie prawo korzystania z ustug Biblioteki do czasu zwrotu wypozyczonych

wolumindw i uregulowania optaty, o ktérej mowa w pkt 1.



§ 17

1. Szczegdblng formg wypozyczania zbioréw Biblioteki na zewnatrz jest wypozyczanie
nocne, ktore dotyczy wytgcznie wolumindw z ksiegozbioru podrecznego Czytelni
Ogolne;j.

2. Do wypozyczania nocnego uprawnieni sg studenci i stuchacze studiéw
podyplomowych SGH, posiadajgcy elektroniczng legitymacje studenckg lub karte
biblioteczng oraz aktywne konto biblioteczne w Wypozyczalni. Wypozyczen
dokonuje sie na podstawie waznej legitymacji elektronicznej lub karty
bibliotecznej.

3. W przypadku wypozyczen nocnych mozna jednorazowo wypozyczy¢ trzy
woluminy, ponad przystugujgcy danej osobie limit, o ktérym mowa w § 14,
dotyczacy woluminow z ksiegozbioru Wypozyczalni.

4. Wypozyczenia realizowane sg na godzine przed zamknieciem Czytelni Ogolnej
a ksigzki nalezy zwroci¢ do godziny 10.00 dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym
ksigzki zostaty wypozyczone.

5. Za przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek pobierana jest optata
wedtug cennika stanowigcego zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

6. Warunkiem korzystania z wypozyczenh nocnych jest brak zobowigzan i zalegtosci
wobec Biblioteki zarejestrowanych na indywidualnym koncie bibliotecznym.

§18

1. Osoby z niepetnosprawnos$ciami, korzystajgce z ustug Biblioteki, obstugiwane sg
poza kolejnoscia.

2. Studenci z niepetnosprawnosciami mogg jednorazowo wypozyczyc¢ z ksiegozbioru
Wypozyczalni 10 woluminow na okres 90 dni.

3. Dopuszcza sie mozliwo$¢ podpisywania rewersow bibliotecznych i wypozyczania
woluminéw w imieniu osoby z niepetnosprawnosciami przez osobe, ktéra zostata
przez nig do tego upowazniona. W celu dopetnienia formalnosci zwigzanych
z udzieleniem upowaznienia, osoba upowazniona powinna zgtosic¢ sie do
Wypozyczalni z dokumentem potwierdzajgcym jej tozsamos$é.

4. Osoby z niepetnosprawnosciami, a takze z innymi szczegdlnymi potrzebami moga
otrzymac zgode na korzystanie z zasobdw Biblioteki SGH w sposéb, jaki
wymuszajg to indywidualne potrzeby osoby, ktdra wymaga wsparcia, na zasadach
okreslonych w Regulaminie udzielania wsparcia osobom ze szczegdlnymi

potrzebami w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie.


https://ssl-biblioteka.sgh.waw.pl/pl/biblioteka/regulamin/Documents/cennik_oplat_do_regulaminu_biblioteki_2014_07_18.pdf

5. Dla przyznania osobie z niepetnosprawnoscig przystugujgcych jej uprawnien,

o ktorych mowa w Regulaminie, niezbedne jest przedtozenie przez nig do wgladu
zaswiadczenia o przyznanym wsparciu, o ktérym mowa w § 5 Regulaminu
udzielania wsparcia osobom ze szczegodlnymi potrzebami w Szkole Gtéwnej
Handlowej w Warszawie lub dokumentacji stwierdzajgcej jej niepetnosprawnos¢
(legitymacja osoby niepetnosprawnej lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci
lub innego rownowaznego dokumentu).

§ 19

1. Dokumentem uprawniajgcym do wypozyczania jest wazna:

1) karta biblioteczna wydawana przez Wypozyczalnie;
2) elektroniczna legitymacja studencka,;

3) elektroniczna legitymacja doktoranta;

4) elektroniczna karta pracownika;

5) elektroniczna karta wspétpracownika;

6) m-legitymacja.

2. Karty bibliotecznej nie wolno udostepnia¢ osobom trzecim. Ztamanie tego zakazu
pozbawia prawa korzystania z ustug Biblioteki, na okres jednego roku, zaréwno
wiasciciela karty jak i korzystajgcg z niej osobe trzecig. Upowaznienie do
korzystania z karty bibliotecznej dla innej osoby moze by¢ wystawione tylko
w uzasadnionych przypadkach, za zgodg bibliotekarza, na czas okreslony.

3. Osoba, ktéra zagubita karte biblioteczng zobowigzana jest niezwtocznie
powiadomic o tym fakcie Biblioteke. W razie braku dokonania powiadomienia,

0 ktéorym mowa w zdaniu poprzednim, wtasciciel karty ponosi wszelkie
konsekwencje wynikajgce z jej uzywania przez osoby trzecie.

§ 20

1. Warunkiem korzystania z Wypozyczalni oraz mozliwosci korzystania
Z wypozyczen nocnych jest zatozenie konta czytelnika w Wypozyczalni.

2. Zatozenie konta, o ktérym mowa w ust. 1, wymaga:

1) okazania waznego dokumentu ze zdjeciem, potwierdzajgcego podjecie
i kontynuowanie studiow wyzszych lub podyplomowych w SGH, ksztatcenia
doktoranckiego w SGH lub pracy w SGH; w przypadku emerytowanych
pracownikow SGH — na podstawie dowodu osobistego i dokumentu

potwierdzajgcego status emeryta SGH,;



3.
4.

2) wypetnienia stosownej deklaracji oraz pisemnego zobowigzania do
przestrzegania Regulaminu Biblioteki SGH;

3) wniesienia optaty za wydanie karty bibliotecznej w wysokos$ci okreslonej
w cenniku optat, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu (nie dotyczy
posiadaczy elektronicznych legitymacji studenckich, elektronicznych legitymacji
doktoranta oraz elektronicznych kart pracownikéw i wspoétpracownikow).

Konto biblioteczne zakfada sie osobiscie.

Czytelnik moze posiadac wytgcznie jedno konto biblioteczne.

§ 21

1.

Karta biblioteczna, elektroniczna legitymacja studencka i elektroniczna legitymacja
doktoranta, m-legitymacja a takze elektroniczna karta pracownika

i wspotpracownika upowaznia odpowiednio: studentow SGH, doktorantow
odbywajgcych ksztatcenie w SGH i stuchaczy studiow podyplomowych SGH do
wypozyczania ze zbiorow Wypozyczalni, a pracownikow i wspotpracownikow
SGH, emerytowanych pracownikow SGH oraz doktorantéw Szkoty Doktorskiej

SGH — réwniez do wypozyczania z ksiegozbioru gtéwnego.

. Karty bibliotecznej, elektronicznej legitymacji studenckiej, elektronicznej

legitymacji doktoranta, m-legitymaciji oraz elektronicznej karty pracownika
i wspotpracownika nie wolno udostepnia¢ osobom trzecim w celu wypozyczania

ksigzek.

. Zagubienie lub zniszczenie karty bibliotecznej, elektronicznej legitymaciji

studenckiej, elektronicznej legitymacji doktoranta oraz elektronicznej karty

pracownika i wspotpracownika uniemozliwia realizacje wypozyczenia.

. Nowg karte biblioteczng mozna otrzymac po ponownym uiszczeniu optaty (nie

dotyczy elektronicznych legitymacji studenckich, elektronicznych legitymaciji

doktoranta oraz elektronicznych kart pracownika i wspoétpracownika).

§ 22

1.

Z chwilg przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek nalicza sie optate
za kazdy wypozyczony wolumin wedtug cennika optat stanowigcego zatgcznik nr 2

do niniejszego Regulaminu.

. Czytelnik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych ksigzek i uiszczenia optaty

bez wezwania ze strony Biblioteki.

. Do momentu uregulowania wymagalnych (przeterminowanych) zobowigzan

wobec Biblioteki, konto czytelnika jest zablokowane.
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. Biblioteka nie ma obowigzku wysytania powiadomien o zblizajacym sie terminie

zwrotu ksigzek oraz o kwocie optat naliczonych z tytutu przetrzymywania ksigzek.

. Czytelnik jest zobowigzany do samodzielnego sprawdzania i kontrolowania stanu

swojego konta w systemie bibliotecznym.

. Na koncie czytelnika znajduje sie informacja dotyczgca terminu wypozyczenia

i terminu zwrotu ksigzki oraz kwoty naliczonych opfat za ksigzki niezwrécone

w terminie.

. W przypadku nieuregulowania naleznosci Uczelnia moze dochodzi¢ roszczen

z tego tytutu na drodze sgdowe;.

§ 23

Zarejestrowanie wypozyczenia w systemie bibliotecznym stanowi dowod

wypozyczenia ksigzki.
§ 24

Studenci, doktoranci i stuchacze studidow podyplomowych konczacy studia oraz

pracownicy i wspotpracownicy SGH, z ktérymi nastepuje rozwigzanie stosunku pracy,

zobowigzani sg uzyskac¢ podpis na karcie obiegowej, stwierdzajgcy uregulowanie

zobowigzan w stosunku do Wypozyczalni.
§ 25

1.

Czytelnicy zobowigzani sg do troskliwego obchodzenia sie z ksigzkami, ktore
zostaty im udostepnione, oraz do szanowania zbioréw bibliotecznych i dbania

0 mienie biblioteczne.

. W przypadku zauwazenia uszkodzenia woluminu, wypozyczajgcy powinien

wskazac bibliotekarzowi ten fakt w celu jego odnotowania, w przeciwnym razie

ponosi za uszkodzenie odpowiedzialnos¢.

. W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonej ksigzki czytelnik jest

zobowigzany:
1) odkupi¢ identyczne dzieto;

2) kupi¢ inne dzieto wskazane przez Biblioteke.

. Korzystajgcy z Biblioteki nie nabywa prawa wiasnosci do dzieta uszkodzonego lub

zagubionego. W przypadku nienaprawienia szkody, Uczelnia moze dochodzic¢

roszczen z tego tytutu na drodze sgdowej.
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§ 26

Biblioteka nie wypozycza:

1) materiatéw wchodzgcych w sktad zbioréw specjalnych w tym: starodrukow,
drukow wydanych przed 1945 r., dziet rzadkich i cennych, dziet oznaczonych
symbolem ,Cim”

2) czasopism i gazet;

3) ksigzek w ztym stanie zachowania;

4) publikacji wchodzgcych w sktad ksiegozbiorow podrecznych zgromadzonych
w Oddziale Informacji Naukowej i Centrum Dokumentacji Europejskiej oraz
w Czytelni Ogdlnej za wyjgtkiem wypozyczeh nocnych;

5) prac dyplomowych, licencjackich, magisterskich i doktorskich.

V.

Wypozyczanie miedzybiblioteczne

§ 27

1. Prawo do sprowadzania ksigzek z innych bibliotek drogg wypozyczen
miedzybibliotecznych majg pracownicy i wspotpracownicy SGH oraz studenci,
doktoranci studiow doktoranckich, doktoranci Szkoty Doktorskiej SGH i stuchacze
studiéw podyplomowych SGH.

2. Biblioteka sprowadza jedynie ksigzki niedostepne we wtasnych zbiorach oraz
w zbiorach innych bibliotek, majgcych siedzibe w m.st. Warszawie.

3. Zamawiajgcy uzytkownik ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sprowadzeniem
ksigzki do Biblioteki.

4. Sprowadzone ksigzki udostepniane sg wylgcznie w Czytelni Ogdlnej,

z zachowaniem wszelkich specjalnych wymogdw biblioteki wysytajgce;j.

§ 28

1. Prawo do wypozyczania ksigzek z Biblioteki SGH majg biblioteki majgce siedzibe
na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, po ztozeniu na piSmie wniosku o otwarcie
konta, podpisanego przez dyrektora lub kierownika biblioteki.

2. W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych biblioteki majgce siedzibe poza
terytorium m. st. Warszawy mogg wypozyczy¢ z Biblioteki SGH jednoczesnie
najwyzej 5 ksigzek na okres 30 dni.

3. O wypozyczeniach dla bibliotek majgcych siedzibe na terytorium m. st. Warszawy

kazdorazowo decyduje dyrektor Biblioteki SGH.
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4. Biblioteki mogg udostepnia¢ sprowadzone z Biblioteki SGH ksigzki jedynie na
terenie swoich siedzib.

5. Nie wypozycza sie w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych materiatow
okreslonych w § 26.

6. Nie wypozycza sie w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych materiatow z i do
bibliotek poza terytorium RP.

VI.

Sporzgdzanie dokumentéw wtornych

§ 29

1. Czytelnicy majg prawo do odptatnego wykonywania — w granicach okreslonych
przepisami prawa autorskiego - kopii artykutdow z czasopism, fragmentow ksigzek
oraz wydrukow z baz danych.

2. Niedozwolone jest sporzgdzanie kopii wydawnictw sprzed roku 1945, dziet
rzadkich i cennych, prac dyplomowych, licencjackich, magisterskich i doktorskich
oraz ze zbioru cimeliéw, z oznaczeniem ,Cim.”

3. Wysokos$¢ opfat okresla cennik optat, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

VII.

Postanowienia porzadkowe i korncowe

§ 30

Czytelnicy poprzez ztozenie wniosku o wydanie karty bibliotecznej lub karty

czytelnika oswiadczajg, ze zapoznali sie z trescig Regulaminu i zobowigzujg sie do

przestrzegania jego postanowien.

§ 31

1. Czytelnikow korzystajgcych ze zbioréw w siedzibie Biblioteki obowigzuje:

1) zgtoszenie dyzurujgcemu bibliotekarzowi wnoszonych ksigzek i czasopism
niebedgcych wtasnoscig Biblioteki oraz okazywanie ich przy opuszczaniu
pomieszczen Biblioteki;

2) zwrot materiatéw bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym;

3) zakaz palenia tytoniu oraz papierosow elektronicznych;

4) zakaz spozywania positkbw w czytelniach;

5) zakaz wnoszenia wszelkich urzgdzen elektronicznych zaktocajgcych prace
bramek kontrolnych;
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6) zakaz rozméw telefonicznych na terenie Czytelni Ogoélnej oraz Czytelni
Czasopism;

7) zakaz wynoszenia materiatow bibliotecznych na zewnatrz; kazda proba
wyniesienia materiatdw bedgcych wtasnoscig Biblioteki lub bedgcych w jej
posiadaniu, zostanie potraktowana jako kradziez;

8) zachowanie sie w sposéb odpowiadajgcy powadze instytucji naukowej i zgodnie
z zasadami wspotzycia spotecznego, w tym zachowanie ciszy.

2. Na terenie Biblioteki zalecane jest korzystanie z szatni, pozostawianie w niej:

okry¢ wierzchnich, parasoli, teczek, plecakéw, neseserdw, walizek, toreb etc.

§ 32

Zbiory Biblioteki i jej aparat informacyjny, jak: katalogi, kartoteki, bazy danych oraz

urzgdzenia techniczne, stanowig wtasnos¢ Uczelni.

§ 33

Przeprowadzanie wszelkich dziatan o charakterze reklamowym, agitacyjnym lub

promocyjnym na terenie Biblioteki, a w szczegolnosci wykonywanie zdje¢

fotograficznych, filmowanie wnetrza gmachu Biblioteki, rozwieszanie plakatow

i ogtoszen na tablicach informacyjnych oraz pozostawianie ulotek, wymaga

uprzedniej zgody administracji Uczelni.

§ 34

Osoby naruszajgce zasady niniejszego Regulaminu mogg by¢ czasowo lub na state

pozbawione prawa do korzystania z ustug Biblioteki.

§ 35

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu decyduje

dyrektor Biblioteki.
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