Instrukcja nr 28
Dziekana Szkoty Doktorskiej w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie

z dnia 31 stycznia 2022 roku

w sprawie procedury organizacji wyjazdow zagranicznych doktorantéw
Szkoty Doktorskiej w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie w ramach
programéw wymiany koordynowanych przez Centrum Wspétpracy
Miedzynarodowej SGH oraz innych programéw koordynowanych przez
instytucje w Polsce i za granica, do ktérych nabér prowadzony jest
bezposrednio przez te instytucje z wylagczeniem wyjazdéw zagranicznych
w ramach programu STER NAWA koordynowanego przez Szkote Doktorska

w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie

Na podstawie § 3 Regulaminu Szkoty Doktorskiej w Szkole Gitéwnej Handlowej
w Warszawie (dalej: SD SGH) stanowigcego zatgcznik do Uchwaty nr 465 Senatu
Szkoty Gtéwnej Handlowej w Warszawie z dnia 17 kwietnia 2019 roku ustalam co

nastepuje:

1. Doktoranci SD SGH ubiegajgcy sie o wyjazd zagraniczny w ramach programow
wymiany i stazy zagranicznych (a) koordynowanych przez Centrum Wspotpracy
Miedzynarodowej SGH (dalej: CWM), (b) innych programoéw koordynowanych
przez instytucje w Polsce i za granicg, do ktorych nabor prowadzony jest
bezposrednio przez te instytucje, skfadajg w Biurze SD SGH nastepujgce
dokumenty:

1) podanie adresowane do prodziekana SD SGH do spraw
umiedzynarodowienia, w ktérym wskazane sg:

i. program wymiany, w ramach ktérego ma by¢ realizowana wymiana/staz
zagraniczny;

ii. nazwa i dane teleadresowe wybranej uczelni zagranicznej, z ktorg Szkota
Gtéwna Handlowa w Warszawie (dalej: SGH) ma podpisang umowe
obejmujgcg wymiane na poziomie doktorskim, ze wskazaniem prowadzonej
w tej instytucji szkoty doktorskiej/programu doktorskiego, w ktorym bedzie

realizowany program wymiany/staz zagraniczny;



iii. uzasadnienie wyboru uczelni zagranicznej i szkoty doktorskiej/programu
doktorskiego w tej uczelni w kontekscie realizowanego w SD SGH
programu ksztatcenia i problematyki rozprawy doktorskiej;

iv. nazwisko i imie opiekuna naukowego wymiany/stazu badawczego ze strony
uczelni przyjmujgcej wraz z krotkim uzasadnieniem;

v. termin realizacji wymiany/stazu zagranicznego;

2) zaakceptowany i podpisany przez promotora rozprawy doktorskiej
szczegotowy plan dziatan badawczych i/lub w zakresie realizacji programu
ksztatcenia na poziomie 8. Polskiej Ramy Kwalifikacji (dalej: PRK), odwotujgcy
sie do zadan wskazanych w Indywidualnym Planie Badawczym doktoranta
i wskazujgcy efekty stazu (np. realizacja i analiza wynikow badan empirycznych,
przygotowanie rozdziatu rozprawy doktorskiej, przygotowanie artykutu
bedgcego elementem rozprawy doktorskiej) oraz wykaz planowanych kurséw
na poziomie 8. PRK, zgodnych z programem ksztatcenia w SD SGH i okreslony
w ztozonym w systemie USOS porozumieniu o programie zaje¢ - Learning
Agreement,

3) dokument potwierdzajacy znajomosé¢ jezyka obowigzujagcego w uczelni
zagranicznej zgodnie z zatgcznikiem do Regulaminu kwalifikowania studentow
i doktorantéw SGH na wyjazdy zagraniczne,

4) CV w jezyku angielskim.

2. Doktoranci SD SGH ubiegajacy sie o udziat w krotkoterminowym programie
ksztatcenia na poziomie doktorskim realizowanym przez zagraniczng instytucje
(np. doktorska szkota letnia, doktorska szkota zimowa, warsztaty lub kursy stuzgce
podniesieniu kompetencji doktorantéw) w ramach (a) programoéw wymiany/stazy
zagranicznych  koordynowanych przez CWM, (b) innych programéw
koordynowanych przez instytucje w Polsce i za granicg, do ktérych nabor
prowadzony jest bezposrednio przez te instytucje, sktadajg w Biurze SD SGH
nastepujgce dokumenty:

1) podanie adresowane do prodzieckana SD SGH do spraw
umiedzynarodowienia,

w ktérym wskazane s3a:

i. program wymiany, w ramach ktorego ma byc¢ realizowany krétkoterminowy
program ksztatcenia;

ii. nazwa krétkoterminowego programu ksztatcenia,



iii. nazwa i dane teleadresowe wybranej zagranicznej instytucji organizujgcej
krotkoterminowy program ksztatcenia;

iv. uzasadnienie wyboru danego krétkoterminowego programu ksztatcenia
z odwotaniem do Indywidualnego Planu Badawczego doktoranta, w tym
problematyki rozprawy doktorskiej;

v. termin i miejsce realizacji zagranicznego krétkoterminowego programu
ksztatcenia.

2) zaakceptowany i podpisany przez promotora rozprawy doktorskiej
szczegotowy plan dziatan badawczych i/lub w zakresie realizacji programu
ksztalcenia na poziomie 8 PRK, odwotujgcy sie do zadan wskazanych
w Indywidualnym Planie Badawczym Doktoranta i wskazujgcy efekty
krotkoterminowego programu ksztatcenia (np. analiza/konsultacja wynikéw
badan, przygotowanie artykutu bedgcego elementem rozprawy doktorskiej)
oraz wykaz planowanych kurséw na poziomie 8 PRK zgodnych z programem
ksztatcenia okreslony w ztozonym w systemie USOS porozumieniu o programie
zajec - Learning Agreement, etc.,

3) dokument potwierdzajagcy znajomos¢ jezyka obcego, w ktérym
realizowany ma by¢é krétkoterminowy program ksztalcenia zgodnie
z zatgcznikiem do Regulaminu kwalifikowania studentéw i doktorantéw Szkoty
Gtownej Handlowej w Warszawie na wyjazdy zagraniczne,

4) CV w jezyku angielskim.

3. Doktoranci SD SGH ubiegajgcy sie o udziat w praktykach zagranicznych
w ramach (a) programéw wymiany i stazy zagranicznych koordynowanych przez
CWM, (b) innych programoéw koordynowanych przez instytucje w Polsce i za
granicg, do ktérych nabdr prowadzony jest bezposrednio przez te instytucje,
sktadajg w Biurze SD SGH nastepujgce dokumenty:

1) podanie adresowane do prodziekana SD SGH d.s. umiedzynarodowienia,
w ktorym wskazane sa:

i. program wymiany, w ramach ktorego ma by¢ realizowana praktyka
zagraniczna;
ii. nazwa i dane teleadresowe wybranej zagranicznej instytucji, w ktérej ma

by¢ realizowana praktyka zagraniczna;



iii. uzasadnienie wyboru instytucji, w ktorej ma byc¢ realizowana praktyka
zagraniczna z odwotaniem do Indywidualnego Planu Badawczego
doktoranta, w tym problematyki rozprawy doktorskiej;

iv. termin realizacji praktyki zagranicznej;

2) zaakceptowany i podpisany przez Promotora rozprawy doktorskiej
szczegobtowy plan dziatan badawczych na poziomie 8. PRK, odwotujacy sie
do zadan wskazanych w Indywidualnym Planie Badawczym doktoranta
i wskazujgcy efekty praktyki zagranicznej (np. realizacja badan empirycznych,
etc.).

3) dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka obowigzujgcego
w zagranicznej instytucji zgodnie z =zatgcznikiem do Regulaminu
kwalifilkowania studentow i doktorantow Szkoly Giéwnej Handlowej
w Warszawie na wyjazdy zagraniczne,

4) CV w jezyku angielskim.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1-3 powinny by¢ ztozone najpozniej 30 dni

przed ostatecznym terminem skladania dokumentow okreslonym przez (a)

CWM w Harmonogramie kwalifikacji do programow wymiany dla doktorantow SD

SGH na dany rok akademicki, (b) inng instytucje w Polsce/za granicg, ktora

prowadzi nabér, w formie skanu oryginatu podania, podpisanego przez

doktoranta i przestanego z konta mailowego SGH danego doktoranta na

adres mailowy Biura SD SGH: bsd@sgh.waw.pl.

. Na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1-3, prodziekan SD SGH do
spraw umiedzynarodowienia podejmuje decyzje w sprawie zgody na udziat
doktoranta SD SGH w kwalifikacji na wyjazd zagraniczny.

. W przypadku wyjazdéw zagranicznych doktorantow SD SGH w ramach (a)
programéw wymiany i stazy zagranicznych koordynowanych przez CWM, gdy na
jedno miejsce przewidziane w kwalifikacji zgtosi sie wiecej niz jeden kandydat,
decyzje o pierwszenstwie w przydziale danego miejsca podejmuje prodziekan SD
SGH na podstawie wewnetrznie przyjetych i ogtoszonych kryteriow.

. W przypadku wyjazdow zagranicznych doktorantow SD SGH w ramach (a)
programéw wymiany i stazy zagranicznych koordynowanych przez CWM, po
wyrazeniu zgody przez Prodziekana SD SGH d.s. umiedzynarodowienia na udziat
doktoranta SD SGH w kwalifikacji na wyjazd zagraniczny, o ktérym mowa w ust.

1- 3, doktorant sktada dokumenty wymagane ,Regulaminem kwalifikowania


mailto:bsd@sgh.waw.pl

studentow i doktorantow Szkoty Gtodwnej Handlowej w Warszawie na wyjazdy
zagraniczne” w CWM w trybie przewidzianym w Regulaminie.

8. W przypadku wyjazdoéw zagranicznych doktorantow SD SGH w ramach (b) innych
programow koordynowanych przez instytucje w Polsce i za granicg, doktorant
zobowigzany jest do niezwtocznego przestania z konta mailowego SGH danego
doktoranta na adres mailowy Biura SD SGH: bsd@sgh.waw.pl. informacji
o zakwalifikowaniu doktoranta na wyjazd zagraniczny.

9. Doktorant SD SGH uczestniczgcy w programie wymiany/stazy zagranicznych lub
krétkoterminowej formie ksztatcenia (a) koordynowanych przez CWM, (b) innych
programach koordynowanych przez instytucje w Polsce i za granicg, do ktérych
nabor prowadzony jest bezposrednio przez te instytucje, w ciggu 14 dni od powrotu
Z wyjazdu zagranicznego zobowigzany jest do niezwtocznego przestania z konta
mailowego SGH danego doktoranta na adres mailowy Biura SD SGH:
bsd@sgh.waw.pl. sprawozdania z wyjazdu zagranicznego, zawierajacego opis
efektow wyjazdu oraz w przypadku wymiany/stazy zagranicznych - opinie
opiekuna naukowego stazu badawczego ze strony instytucji przyjmujacej.

10. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DZIEKAN
Szkota Doktorska
prof. dr hab. Wojciech Pacho
/podpisano kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/



		2022-02-01T07:24:21+0000
	Wojciech Leszek Pacho




