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Tekst ujednolicony opracowany na podstawie: zarzgdzenia nr 111 z dnia 8 grudnia 2020 r.
oraz zarzadzenia nr 69 z dnia 11 pazdziernika 2022 r.

Stan prawny obowigzujgcy na dzieh 11 pazdziernika 2022 r.

ZARZADZENIE NR 111

REKTORA SZKOLY GLOWNEJ HANDLOWEJ W WARSZAWIE

z dnia 8 grudnia 2020 r.

w sprawie zasad tworzenia oferty dydaktycznej dla studiéw pierwszego

i drugiego stopnia w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie

Na podstawie § 60 ust. 2 pkt 12 statutu SGH, stanowigcego zatgcznik do uchwaty
nr 499 Senatu SGH z dnia 29 maja 2019 r., z pézn. zm., zarzgdza sie, co nastepuje:
§1
1. Zarzagdzenie okres$la zasady tworzenia oferty dydaktycznej dla studiow pierwszego
i drugiego stopnia w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie, zwanej dalej
~SGH”.
2. Oferta zaje¢ dydaktycznych do realizacji na studiach pierwszego i drugiego
stopnia w danym roku akademickim obejmuje zgtoszenia:
1) gotowosci prowadzenia zajec;
2) /uchylony/
3) propozycji nowych przedmiotow;
4) gotowosci prowadzenia seminariow dyplomowych.
3. Zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 2, nie wymagajg lektoraty oraz zajecia
z wychowania fizycznego.
§2
Zasady ogolne
1. Zgtoszen, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, mogg dokonywaé nauczyciele akademiccy
zatrudnieni w SGH, praktycy gospodarczy o bogatym doswiadczeniu zawodowym
wspotpracujgcy z SGH oraz nauczyciele akademiccy wywodzacy sie z uczelni
i instytucji wspétpracujacych z SGH, przy czym osoby niebedgce obywatelami
polskimi (wyktadowcy wizytujgcy) dokonujg zgtoszen na zasadach okreslonych

w odrebnym zarzgdzeniu Rektora.



2. Nauczyciele akademiccy zatrudnieni w SGH nieposiadajgcy stopnia naukowego
doktora habilitowanego zobowigzani sg do uzyskania dla swoich zgtoszen
akceptacji bezposredniego przetozonego.

3. Praktycy gospodarczy i nauczyciele akademiccy wywodzgcy sie z uczelni
i instytucji wspoétpracujacych z SGH swoje zgtoszenia przedstawiajg tgcznie
z opinig dyrektora instytutu, kierownika katedry, dziekana kolegium,
przewodniczgcego rady programowej kierunku lub prorektora wiasciwego
ds. dydaktyki i studentéw, w zalezno$ci od tego, z kim wspétpracuja.

4. Zgtoszenia dokonywane mogag byc¢ przy zachowaniu odpowiednio:

1) zasad zwigzanych z prowadzeniem zaje¢ wyktadowych (w tym
konwersatoryjnych) i seminariéw dyplomowych, okreslonych w § 3;

2) wymagan dotyczacych zgtoszenia propozycji nowego przedmiotu, okreslonych
w§ 4

3) trybu przyjmowania zgtoszen, okreslonego w § 5.

5. Zgtoszenia podlegajg opiniowaniu i zatwierdzeniu zgodnie z § 6.

6. /uchylony/

§3

Zasady zwigzane z prowadzeniem zaje¢ wyktadowych (w tym konwersatoryjnych)

i seminariéw dyplomowych

1. Zajecia wyktadowe (w tym konwersatoryjne) i seminaria dyplomowe w SGH mogg
prowadzi¢ nauczyciele akademiccy ze stopniem naukowym co najmniej doktora
oraz:

1) w przypadku pracownikow badawczo-dydaktycznych — dorobkiem naukowym
lub znaczgcym doswiadczeniem zawodowym bezposrednio zwigzanym
z tematyka danych zaje¢ wyktadowych (w tym konwersatoryjnych) lub danego
seminarium dyplomowego, zdobytym w ostatnich pieciu latach przed datg
dokonania zgtoszenia, o ktérym mowa w § 1 ust. 2, przy czym warunek ten nie
dotyczy dorobku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1i 1a;

2) w przypadku pracownikow dydaktycznych — dorobkiem naukowym lub
znaczgcym doswiadczeniem zawodowym lub dydaktycznym w pracy w uczelni
bezposrednio zwigzanym z tematykg danych zaje¢ wyktadowych (w tym
konwersatoryjnych) lub danego seminarium dyplomowego, zdobytym

w ostatnich pieciu latach przed datg dokonania zgtoszenia, o ktérym mowa



w § 1 ust. 2, przy czym warunek ten nie dotyczy dorobku, o ktérym mowa
w ust. 2 pkt 1 i 1a.

2. Na dorobek naukowy, upowazniajgcy nauczyciela akademickiego do prowadzenia
zajeC wyktadowych (w tym konwersatoryjnych) i seminarium dyplomowego moga
sktadac sie:

1) autorska publikacja ksigzkowa (monograficzna lub podrecznik akademicki) lub
znaczgcy udziat w formie wspotautorstwa ksigzki (minimum 25%), lub
1a) redakcja naukowa publikacji ksigzkowej (monograficznej lub podrecznika
akademickiego) lub znaczacy udziat w formie wspotredakcji ksigzki (minimum
25%), lub
2) rozprawa doktorska (rowniez niepublikowana), lub
3) co najmniej trzy recenzowane i opublikowane opracowania naukowe, lub
4) dorobek okreslony w ust. 1 pkt 1 lub 2 lub co najmniej dwa opublikowane
opracowania naukowe wraz z udokumentowanym doswiadczeniem
zawodowym zwigzanym z tematykg zaje¢ lub seminarium dyplomowego.

3. Zgtoszona pozycja z dorobku naukowego (poza publikacjg ksigzkowg) moze byc¢
wykorzystana do zgtoszenia gotowosci prowadzenia co najwyzej dwoch zajeé
wyktadowych (w tym konwersatoryjnych) i do zgtoszenia prowadzenia seminarium
dyplomowego na pierwszym i na drugim stopniu studiéw.

4. W uzasadnionych przypadkach Rektor moze wyrazi¢ zgode na prowadzenie
okreslonych zajec¢ przez nauczyciela akademickiego niespetniajgcego warunkéw
wymienionych w ust. 2, z zastrzezeniem § 6 ust. 6.

5. Zajecia prowadzone przez praktykow gospodarczych bedg akceptowane przez
prorektora wtasciwego ds. dydaktyki i studentdéw w porozumieniu z prorektorem
ds. rozwoju.

6. Zajecia dydaktyczne z przedmiotow podstawowych, kierunkowych i przedmiotow
zwigzanych z kierunkiem (w tym tworzgcych specjalnosci), wystepujgcych
w obowigzujgcym programie studiow, prowadzone sg wedtug standardow
okreslonych w sylabusach tych przedmiotéw. Prowadzgcy zajecia majg prawo do
indywidualnego ujecia standardowych tresci wyktadanych przedmiotéw.
Wymagania egzaminacyjne z przedmiotow podstawowych, kierunkowych
i zwigzanych z kierunkiem, uzgadniane sg przez koordynatoréw danych
przedmiotéw w zespotach skupiajgcych wyktadowcow poszczegdlnych

przedmiotow.



7.

10

11.

Seminaria dyplomowe prowadzone sg w sposob zapewniajgcy zwigzek
problematyki pracy dyplomowej studentdw z realizowanym przez nich kierunkiem

studiow.

. Zgtoszenie gotowosci prowadzenia zaje¢ wyktadowych (w tym konwersatoryjnych)

i seminariéw dyplomowych moze:

1) dotyczy¢ przedmiotu wystepujgcego w obowigzujgcym programie studiow, to
jest przedmiotu podstawowego, kierunkowego, przedmiotu zwigzanego
z kierunkiem (w tym przedmiotu specjalnosciowego);

2) wyrazac gotowos$¢ prowadzenia seminarium dyplomowego;

3) oznacza¢ zadeklarowanie gotowosci prowadzenia w innej niz angielska wersiji

obcojezycznej przedmiotu wystepujgcego w programie studidw.

. Zgtoszenie gotowosci prowadzenia:

1) przedmiotu wystepujgcego w obowigzujgcym programie studiow oraz

2) seminarium dyplomowego

— wymaga przedstawienia dorobku naukowego lub doswiadczenia zawodowego

lub dydaktycznego upowazniajgcego nauczyciela akademickiego do prowadzenia

tych zaje¢, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ust. 1-3.

. Zadeklarowanie gotowosci prowadzenia w innej niz angielska wersiji

obcojezycznej przedmiotu wystepujgcego w programie studiéw wymaga

przedstawienia:

1) standardowego sylabusa w jezyku wykfadowym, z zastrzezeniem ust. 6, oraz

2) dorobku naukowego lub doswiadczenia zawodowego lub dydaktycznego
upowazniajgcego nauczyciela akademickiego do prowadzenia tych zajec,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ust. 1-3.

Kazdy nauczyciel akademicki spetniajgcy warunki, o ktérych mowa w ust. 1-3, na

dany rok akademicki moze zgtosic¢ sie do samodzielnego prowadzenia zajec

wyktadowych (w tym konwersatoryjnych) lub petnienia funkcji kierownika zespotu

dydaktycznego z najwyzej pieciu przedmiotéw (oferta zaje¢ z danego przedmiotu

w jezyku polskim, w jezyku obcym, jak i w wersji e-learningowej oraz blended-

learningowej traktowana jest jako jedno zgtoszenie) oraz do prowadzenia

seminarium dyplomowego na pierwszym i ha drugim stopniu studiéw.



12. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach zwigzanych z prowadzeniem
przedmiotow w ramach programéw podwadjnych dyplomoéw, programow
certyfikowanych, programow studiow w jezykach obcych oraz projektow
finansowanych zewnetrznie, Rektor moze wyrazi¢ zgode na prowadzenie zajeé
przez nauczyciela akademickiego ponad limit przedmiotow okreslony w ust. 11.

13. Kazdy nauczyciel akademicki spetniajgcy warunki okreslone w ust. 1-3,

w ramach mozliwych na dany rok akademicki zgtoszen prowadzenia pigciu
przedmiotow, moze zgtosi¢ maksymalnie trzy oferty autorskie, to jest przedmioty
spoza listy przedmiotow podstawowych, kierunkowych i przedmiotow zwigzanych
z dowolnym kierunkiem studiow. Przepis ust. 12 stosuje sie odpowiednio.

§4

Wymagania dotyczgce zgtoszenia propozycji nowego przedmiotu

1. Propozycja nowego przedmiotu, to jest niewystepujgcego w programie studiow,
musi by¢ przedstawiona w postaci sylabusa. Wzér sylabusa opracowuje Senacka
Komisja Programowa, zwana dalej ,SKP”.

2. Do sylabusa dotgczona musi by¢ informacja o dorobku naukowym lub
doswiadczeniu zawodowym lub dydaktycznym upowazniajgcym nauczyciela
akademickiego do prowadzenia tego przedmiotu.

§5

Tryb przyjmowania zgtoszen

1. Termin na zgtaszanie gotowosci prowadzenia zaje¢ wyktadowych (w tym
konwersatoryjnych) oraz seminariéw dyplomowych i zgtaszanie propozycji nowych
przedmiotow okresla Rektor, po zasiegnieciu opinii przewodniczgcego SKP.

2. Zgtoszenie nastepuje drogg elektroniczng do bazy danych Osrodka Rozwoju
Studiéw Ekonomicznych, zwanego dalej ,ORSE”.

§ 6

Tryb zatwierdzania oferty dydaktycznej

1. Zebrane zgtoszenia gotowos$ci prowadzenia zaje¢ wyktadowych (w tym
konwersatoryjnych) ORSE kieruje do oceny odpowiednio:

1) w przypadku przedmiotéw podstawowych — koordynatorow tych przedmiotow;
2) w przypadku przedmiotéw kierunkowych i zwigzanych z kierunkiem (w tym
tworzgcych specjalnosci) — rad programowych kierunkow.

2. Zebrane zgtoszenia gotowosci prowadzenia seminariéw dyplomowych ORSE

kieruje do Rektora.



Zebrane propozycje nowych przedmiotow, to jest niewystepujgcych w programie
studiow, ORSE kieruje do SKP. Dla tych propozycji przewodniczgcy SKP
wyznacza recenzentow.

Przedmioty kierunkowe i zwigzane z kierunkiem (w tym tworzgce specjalnosci)
opiniowane sg przez recenzentdw wyznaczonych przez wiasciwe rady
programowe kierunkoéw.

Opinie koordynatorow przedmiotéw podstawowych, rad programowych kierunkow
oraz recenzentow, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, przekazywane sg do SKP, ktéra
na ich podstawie rekomenduje Rektorowi wyselekcjonowane zgtoszenia celem ich
uwzglednienia w ofercie dydaktycznej, obowigzujgcej na dany rok akademicki.

W trakcie roku akademickiego, w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, Rektor
moze do oferty dydaktycznej obowigzujgcej na dany rok akademicki wprowadzac¢
— po zasiegnieciu opinii przewodniczgcego SKP — zmiany z pominigciem trybu
okreslonego w ust. 1-5. W przypadku przedmiotow podstawowych
przewodniczgcy SKP moze wystgpi¢ o opinie wiasciwych koordynatoréw tych
przedmiotow, a w przypadku przedmiotow kierunkowych i zwigzanych

z kierunkiem — do przewodniczgcych wiasciwych rad programowych kierunkow.

. Aktualizacja oferty dydaktycznej na dany rok akademicki nastepowac bedzie

w trybie ustalonym przez SKP.
Dokumenty zwigzane z zatwierdzaniem oferty dydaktycznej, w tym
w szczegolnosci recenzje przedmiotdw, o ktéorych mowa w ust. 314, sg —na

zyczenie — udostepniane do wglagdu osobom dokonujgcym zgtoszenia.

§7
Ogtaszanie oferty dydaktycznej

1.
2.
3.

/uchylony/

/uchylony/

Prace zwigzane z technicznym przygotowaniem oferty dydaktycznej na dany rok
akademicki wykonuje zespo6t dziatajacy z upowaznienia prorektora wtasciwego

ds. dydaktyki i studentow.

. Oferta dydaktyczna ogtaszana jest w wers;ji elektronicznej na stronie internetowe;j

SGH lub w systemach informatycznych SGH przed terminem dokonania przez

studentow wyboru zaje¢ na semestr zimowy kolejnego roku akademickiego.



§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
dr hab. Piotr Wachowiak, prof. SGH
/podpisano kwalifikowanym

podpisem elektronicznym/



