Aplikacja Microsoft Teams — dla kandydatéw na studia
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1. Informacje podstawowe

Kandydaci na studia w j. polskim niebedgcy obywatelami polskimi przechodza rozmowe weryfikujgca
znajomos¢ jezyka polskiego. Taka rozmowa przeprowadzana bedzie komisyjnie za pomoca aplikacji
Microsoft Teams.

Konieczne jest posiadanie sprzetu wyposazonego w kamerke internetowg, gtosnik/stuchawki i
mikrofon. Informujemy, ze rozmowa weryfikujgca znajomos¢ jezyka polskiego bedzie nagrywana.
Odmowa utrwalenia rozmowy w postaci nagrywania jest réwnoznaczna z zakornczeniem rozmowy
weryfikujgcej znajomos¢ jezyka polskiego.
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Kazdy kandydat otrzyma na adres email podany w ISR zaproszenie z linkiem do spotkania:
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Po kliknieciu w link w zaproszeniu na komputerze otworzy sie okno z mozliwoscig otwarcia spotkania
w aplikacji MS Teams lub w przegladarce Chrome lub Microsoft Edge — nowsza wersja, ze stycznia
2020 r. (nie wszystkie przegladarki sg dostosowane do spotkan przez MS Teams).

Aby skorzystac z aplikacji MS Teams — ta opcja jest preferowana — konieczne jest posiadanie na
adresie podanym podczas rejestracji na studia (w systemie ISR) konta Microsoft. Jest mozliwos¢
zatozenia bezptatnie takiego konta. Zaktadanie konta Microsoft zostato opisane w dalszej czesci
instrukc;ji.

Jesli kandydat nie posiada kamerki internetowej, moze potaczy¢ sie za pomocg aplikacji MS Teams
na telefonie (tu tez niezbedne jest posiadanie konta Microsoft na adresie podanym przy rejestracji
na studia).

2.  Pobieranie i instalowanie aplikacji Microsoft Teams

Na prywatne komputery mozna pobrac aplikacje Microsoft Teams ze strony
https://teams.microsoft.com/downloads

$ Microsoft Teams

Aplikagja

Aplikacja MS Teams jest dostepna na komputery (Windows, Linux, MacOS), laptopy i smartfony.

Do aplikacji Kandydaci powinni logowac sie kontem — adresem e-mail
wskazanym przy rekrutacji w ISR (Internetowym Systemie Rekrutacyjnym).
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3. Zaktadanie konta Microsoft

1. Jesli uzytkownik nie posiada konta Microsoft, bedzie musiat je zatozy¢ (jest to darmowe
konto), aby skorzystac z aplikacji MS Teams. Po uruchomieniu aplikacji i wpisaniu swojego
adresu email pojawi sie ponizsze okno.

B® Microsoft

Tworzenie konta

Wyglada na to, ze nie masz u nas konta. Utworzymy
je przy uzyciu nazwy test.teams@interia.pl.

2. Nalezy klikng¢ Dalej, wpisa¢ hasto i ponownie klikngé Dalej

BT Microsoft

3. W tym momencie powinni$my otrzymaé maila na naszg skrzynke zewnetrzng z kodem
zabezpieczen do weryfikacji konta Microsoft

Zespdt kont Microsoft .
::.p- dzis, 19.29 ﬁ

Konto Microsoft

. . ;o .
/weryfikuj swoj adres e-malil
Aby zakonczyc konfigurowanie konta Microsoft, musimy upewnic sie, Ze ten ad

Aby potwierdzi¢ swdj adres e-mail, uzyj tego kedu zabezpieczen: 4646

Jesli prosba o ten kod nie zostata zgtoszona przez Ciebie, moZesz bezpiecznie 4
Kitos inny mogt przez pomytke wpisaé Twéj adres e-mail.

Dzigkujemy!
Zespot kont Microsoft
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4. Kod z wiadomosci email nalezy wpisa¢ w oknie przegladarki, a nastepnie klikngé Dalej

BE Microsoft
« test.teams@interia.pl

Sprawdz adres e-mail

‘Wprowad? kod, ktéry wystalismy na adres
test.teams@interia.pl. Jesli wiadomosc e-mail
Jjeszcze nie dotarta, sprawd? folder Wiadomoéci-
smieci lub sprobuj ponownie.

4544

Chce otrzymywac informacje, porady i oferty
dotyczace produktéw i ustug oferowanych przez
Microsoft.

‘Wybranie pozycji Dalej oznacza zaakceptowanie Umowy o
nie ustug firmy Microsoft oraz ofwiadczenia dotyczacego
tnosci i plikéw cookie.

5. W kolejnym kroku nalezy zaakceptowac uprawnienia klikajac Zaakceptuj

B Microsoft

test.teams@interia.pl

Przejrzyj uprawnienia

s

Szkola Gléwna Handlowa w Warszawie

sghedu.onmicrosoft.com

Ten zasob nie jest udostepniany przez firme
Microsoft.

Organizacja Szkota Gtowna Handlowa w Warszawie
chee:

~ Logowanie
v Odczytaj nazwisko, adres e-mail i zdjecie

7aa<cep1uj tylko :qud warunk E'T1 e ufasz organizacji Szkota

przetwarzanie na pot he:,f ut!
administrowania nim zgodnie a
Dzierzawa Szkota Gtéwna Handlowa w Warszawie nie
doslarl:zyla Ilnku do ]e] oswiadczenia o ochronie

pry = jacego zap ie sie z nim.
Dzierzawa Szko}a Giowna Handlowa w Warszawie moze
rejestrowad informacje o Twoim dostepie. MozZesz usunac te
uprawnienia na stronie
https:/fmyapps.microsoft.com/sghedu.onmicrosoft.com.

Anuluj Zaakceptuj

6. Po zaakceptowaniu uprawnien konto Microsoft zostanie utworzone

7. Po utworzeniu konta nalezy Otworzy¢ aplikacje Microsoft Teams i zalogowac sie loginem
i hastem do konta Microsoft
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3.  Przygotowanie sprzetu do spotkan online (mikrofon, kamera,
gtosnos¢)
Aby spotkania odbyty sie bez problemu, nalezy najpierw sprawdzic¢ sprzet: gtosniki, mikrofon i

kamere. W celu sprawdzenia sprzetu w aplikacji MS Teams nalezy:

1. W prawym gérnym rogu klikngé w awatar (z inicjatami lub zdjeciem, ktére ustawilismy)
2. Nastepnie wybrac Ustawienia

Zmief obrazek profilowy

Dostepny b
& Ustaw status opisowy
[l Zapisane

£22 Ustawienia I

W oknie, ktore nam sie pojawi, nalezy klikng¢ Urzgdzenia

Ustawienia
£33 Ogolne Urzadzenia audio
& Prywatnosc Mikrofon i gtosniki komputera PC v
L1 powiadomienia
. Gtoénik

{} Urzadzenia

o Gtosniki / Stuchawki (2 — Realtek Audio) N
251 Uprawnienia
& Rozmowy Mikrofon

Zestaw mikrofonow (2 — Realtek Audio) N

(2> Przeprowadz rozmowe testowa

3. Tutaj nalezy skorzystac z opcji PrzeprowadZ rozmowe testowq. Automatycznie rozpocznie
rozmowe z programem Echo, ktéry poprowadzi nas przez rozmowe testowg wydajgc
polecenia gtosowe. Na koniec rozmowy testowej wyswietli sie podsumowanie.

Przeprowadzenie rozmowy testowej jest konieczne w celu
sprawdzenia poprawnosci konfiguracji sprzetu.
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4.  Jak dotgczy¢ do rozmowy weryfikujacej znajomosc jezyka
polskiego?

4.1. Spotkanie na komputerze lub laptopie

Jezeli posiadamy komputer lub laptop z dziatajgcg kamerka, gtosnikiem i mikrofonem, klikamy w link,
ktéry otrzymalismy drogg e-mailowg, link zostanie wystany na udostepniony w ISR (Internetowym
Systemie Rekrutacyjny) adres e-mail.

spotkanie testowe kandydata, D Odebrane x & 2
@ pt., 10 lip, 15:27 (3 dni temu] 7w o-
[ ip | spotkanie testowe kandydata, Plan dnia
1 0 Wyswietl w: Kalendarz Google
pt. P pt. 10 lip 2020 3:30pm - 4pm (CEST)

3:30pm spotkanie testowe kandydata,

rozmowa kwalifikacyjna

IDolqcz do spotkania w aplikacji Microsoft Teams I - Zost

+48 22 161 66 82 Poland, Warsaw (platny)

Identyfikator konferencji: 962 072 170#

i PIN | Dowiedz si¢ wiecej o aplikacji Teams | Opcje spotkar
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Po kliknieciu w link otwieramy spotkanie w aplikacji lub przegladarce.

4.1.1. Widok w przypadku otworzenia spotkania w aplikacji

Otworzony link przekieruje Kandydata do strony na ktdrej bedzie miat do wyboru potgczenia sie
poprzez wczesniej zainstalowang aplikacje MS Teams w tym celu nalezy klikngé w Uruchom Teraz
,Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz” . Po potgczeniu kandydat bedzie oczekiwac na
dotaczenie pozostatych cztonkéw komisji.

Twoja przegladarka nie obstuguje spotkan aplikacji Teams.

Aby zapewni¢ najbardziej komfortowe srodowisko spotkania, uzyj aplikacji Teams lub dotacz w przegladarce Microsoft Edge

Pobierz aplikagje Teams Dolacz w przegladarce Microsoft Edge

I Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz I
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Po otwarciu spotkania w aplikacji nalezy wigczy¢ kamere i mikrofon.

@ Q Wyszukiwanie ’ - =

a

Aktywnost

Osoby % X

Zapro$ kogoé @

Obecni uczestnicy spotkania (2)

Imie i Nazwisko
AD
® Organizator
Imieg i Nazwisko (Kandydat) ,25

Goéd

TD

4.1.2. Widok w przypadku otworzenia spotkania w przeglgdarce

W przypadku jesli Kandydat nie ma zainstalowanej aplikacji MS Teams — mozna potaczy¢ sie na
spotkanie poprzez przegladarke Microsoft Edge — w tym celu nalezy klikng¢ w ,,Dotgcz w
przegladarce Microsoft Edge”. Po potaczeniu Kandydat bedzie oczekiwaé w poczekalni oraz bedzie
dodany do spotkania przez pracownika SGH.

Twoja przegladarka nie obstuguje spotkar aplikacji Teams.

Aby zapewnic najbardziej komfortowe srodowisko spotkania, uzyj aplikacji Teams lub dotacz w przegladarce Microsoft Edge

Masz ju aplikage Teams? Uruchom teraz
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Kandydat klika w link o godzinie, o ktérej ma umoéwiong rozmowe online weryfikujgcg znajomos¢
jezyka polskiego i czeka jako Gos¢ na wpuszczenie na spotkanie. Kandydat powinien sprawdzi¢ na
pare dni przed uméwiona rozmow3 weryfikujacg znajomos¢ jezyka polskiego czy dziata kamera,
mikrofon i gtos$nik.

4.2. Spotkanie na telefonie

Jezeli Kandydat nie ma dostepu do kamery w laptopie lub komputerze mozliwa jest opcja
zainstalowania aplikacji MS Teams na telefonie. MS Teams jest dostepny na telefony z
oprogramowaniem Android oraz iOS (Apple).

Instalacja na przyktadzie telefonu z systemem Android

Instalacja Android wejs¢ do sklepu Google Play — wyszuka¢ Microsoft Teams oraz nastepnie wybrac
opcje ,Zainstaluj”

¢ Google Play Q

i. Microsoft Teams

Microsoft Corporation

Ponad
SO min g

44%

O tej aplikaciji >

Ikacja Microsoft Teams t
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Po wykonaniu instalacji nalezy zarejestrowac sie Zarejestruj za darmo lub Zaloguj jesli Kandydat
posiada juz konto

Microsoft Teams

Witamy w aplikacji

Micre

sSwietne miejsce do pracy

ft Teams! To

zespotowej

Zaloguj

Zarejestruj si¢ za darmo

Dowiedz sig wigce)

W kolejnym kroku Kandydat powinien otwrzy¢ link spotkania, ktéry otrzymat w email

Microsoft Teams

Dotaczanie jako gosé

Zaloguj si¢ i dotacz
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W kolejnym kroku Kandydat oczekuje w Poczekalni, do momentu doproszenia na spotkanie

Spotkanie

2N

)
r‘ c /

When the meeting starts, we'll let
people know you're waiting in the
lobby.

W kolejnym kroku kandydat powinien wtgczy¢ kamere wideo poprzez wybranie odpowiedniej ikony

10
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Nastepnie nalezy zezwoli¢ aplikacji MS Teams na robienie zdje¢ oraz nagrywanie filméw — nalezy
wybra¢ ZEZWOL

©

Zezwoli¢ aplikacji Teams na robienie
zdje¢ i nagrywanie filmow?

ZEZWOL

ODMOW

Nastepnie podczas spotkania Kandydat powinien wybrac wtgczenie kamery oraz mikrofonu
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