Instrukcja Dziekana Studium Magisterskiego

w sprawie zasad usprawiedliwiania nieobecnosci studenta na egzaminie oraz trybu
uzyskania dodatkowego terminu egzaminu

Zasady przeprowadzania sesji egzaminacyjnej okresla Regulamin Studiéow Pierwszego
i Drugiego Stopnia oraz jednolitych magisterskich w Szkole Gtownej Handlowej w \WWarszawie.
Dla kazdego realizowanego przedmiotu, w sesji wyznaczane sa dwa terminy egzaminow:
termin pierwszy i termin drugi. Nauczyciel akademicki moze przeprowadzi¢ egzamin w tzw.
terminie zerowym, tj. przed rozpoczgciem sesji egzaminacyjnej. Przystgpienie studenta do
takiego egzaminu jest dobrowolne, jednak jest rownoznaczne z wykorzystaniem jednego z
terminow przystugujacych w ses;ji.

Student ma prawo do zdawania egzaminu w terminie drugim w sytuacji otrzymania
oceny niedostatecznej lub nieprzystapienia do egzaminu w terminie pierwszym. W przypadku
usprawiedliwione] nieobecno$ci na egzaminie w terminie pierwszym 1 réwnoczesnie
otrzymania oceny niedostatecznej w terminie drugim, student zachowuje prawo do powtoérnego
podejscia do egzaminu. Student moze ubiegac si¢ wowczas o przedtuzenie sesji egzaminacyjnej
w celu wykorzystania przystugujagcemu mu drugiego terminu egzaminu. O przedtuzenie sesji
moze ubiegaé si¢ rowniez student w przypadku usprawiedliwionej nieobecno$ci podczas
drugiego terminu egzaminu.

Usprawiedliwienie nicobecno$ci na egzaminie oraz otrzymanie prawa do przedtuzenia
sesji jest mozliwe w nastepujacych przypadkach:

1. Kolizja terminéw egzaminow

Zgodnie z § 23 ust. 6 1 8 Regulaminu Studiow kolizja termindéw egzamindw pojawia si¢
w przypadku, gdy jednego dnia sesji studentowi zostaty wyznaczone wigcej niz dwa egzaminy
(dla studentow sobotnio-niedzielnych trzy egzaminy) lub pomigdzy egzaminami nastgpita
kolizja godzinowa. Gdy zachodzi taka sytuacja, student:

- najpozniej na szes¢ dni przed ustalonym terminem egzaminu za posrednictwem asystenta
zglasza pisemnie kolizjg, wskazujac, w ktorym z egzaminow nie bedzie mogt uczestniczy¢;

- sktada podanie o przedluzenie sesji w celu wykorzystania przystugujacemu mu drugiego
terminu egzaminu. Prawo do zdawania egzaminu w przedtuzonym terminie sesji dotyczy
wylacznie przedmiotu, wskazanego przez studenta we wniosku, w ktorym zgtoszony zostat fakt
kolizji. Podanie to powinno by¢ zlozone oddzielnie 1 musi si¢ w nim znalez¢ odwotanie do
wniosku z zawiadomieniem o kolizji terminéw. Podanie sktada si¢ za posrednictwem
Wirtualnego Dziekanatu lub USOS bezposrednio po otrzymaniu informacji o niezaliczeniu
egzaminu.



2. Brak mozliwosci przystapienia do egzaminu, potwierdzony zaswiadczeniem
lekarskim

Zgodnie z § 23 ust. 7 Regulaminu Studiéow, na wniosek studenta udokumentowany
zaswiadczeniem lekarskim, dziekan moze przedtuzy¢ studentowi sesje w celu skorzystania
z przyshugujacych mu termindéw egzaminacyjnych. Gdy zachodzi taka sytuacja, student:

- przesyla do asystenta drogg elektroniczng (z poczty w domenie sgh.waw.pl) informacje
0 nieobecnosci wraz z poswiadczajacg ja dokumentacjg (zaswiadczenie lekarskie); dokumenty
powinny zosta¢ przestane najpdzniej czwartego dnia od ich wystawienia (wliczajagc w to dzien
ich wydania);

- jezeli zajdzie taka potrzeba, sklada podanie o przedluzenie sesji w celu wykorzystania
przystugujacemu mu drugiego terminu egzaminu. Podanie to powinno by¢ ztozone oddzielnie
i musi si¢ w nim znalez¢ odwotanie do informacji zawierajacej zaswiadczenie lekarskie.
Podanie sktada si¢ za posrednictwem Wirtualnego Dziekanatu lub USOS bezposrednio po
powzigciu informacji o niezaliczeniu drugiego terminu egzaminu.

3. Przyjecie szczepienia przeciwko Covid-19

W oparciu 0 § 23 ust. 5 Regulaminu Studiow za usprawiedliwiony powod nieobecnosci na
egzaminie moze by¢ uznane przyjgcie przez studenta w dniu egzaminu lub maksymalnie dwa
dni wczesniej, szczepienia przeciwko Covid-19. Student, ktéremu stan zdrowia po przyjeciu
szczepienia nie pozwala na uczestniczenie w egzaminie, moze wystapi¢ 0 usprawiedliwienie
swojej nicobecnosci. Gdy zachodzi taka sytuacja, student:

- przesyla do asystenta drogg elektroniczng (z poczty w domenie sgh.waw.pl) skan karty
szczepienia lub inny dokument poswiadczajacy date jego przyjecia; dokument powinien zostaé
przestany najpdzniej w dniu wyznaczonego egzaminu

- jezeli zajdzie taka potrzeba, sktada podanie o przedluzenie sesji w celu wykorzystania
przyshugujacemu mu drugiego terminu egzaminu. Podanie to powinno by¢ zlozone oddzielnie
1 musi si¢ w nim znalez¢ odwolanie do informacji potwierdzajacej przyjecie szczepienia.
Whiosek sktada si¢ za posrednictwem Wirtualnego Dziekanatu lub USOS bezposrednio po
powzigciu informacji o niezaliczeniu drugiego terminu egzaminu.

4. Szczegolne przypadki losowe

W przypadkach szczegolnych (np. $mier¢ osoby bliskiej), zgodnie z § 43 ust. 1 Regulaminu
Studiow, decyzje o usprawiedliwieniu nieobecno$ci na egzaminie 1 przyznaniu prawa do
zdawania go w przedtuzonym terminie sesji podejmuje Dziekan Studium Magisterskiego SGH
W oparciu o przedstawiong dokumentacje.

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem 4 czerwca 2021 r.
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