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PISMO OKOLNE NR 7

KANCLERZA SZKOLY GLOWNEJ HANDLOWEJ W WARSZAWIE

zdnia 4 lipca 2023 r.

w sprawie dziennych limitow kwotowych zaméwienia dotyczacego ustug

cateringowych

W zwigzku z wytonieniem przez Szkote Gtéwng Handlowg w Warszawie nowego
wykonawcy ustug cateringowych swiadczonych na terenie Uczelni, informuje, Zze dla
nizej wymienionych wydarzen obowigzujg nastepujgce dzienne limity kwotowe
zamowienia, przypadajgce na jedng osobe:
1) limit w wysokosci 151 zt brutto:
a) konferencja naukowa,
b) uroczystos¢ uczelniana,
c) spotkanie wigilijne;
2) limit w wysokos$ci 104 zt brutto:
a) inauguracja programow miedzynarodowych,
b) spotkanie wielkanocne,
c) wydarzenie z udziatem gosci Uczelni z zagranicy;
3) limit w wysokosci 96 zt brutto:
a) uroczyste zakonczenie edycji studidw doktoranckich,
b) uroczyste rozpoczecie lub zakonczenie ksztatcenia w Szkole Doktorskiej
w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie,
c) uroczyste rozpoczecie lub zakonczenie edycji studiow podyplomowych,
d) posiedzenie komisji,
e) posiedzenie komitetu,
f) seminarium;
4) limit w wysokosci 66 zt brutto:
a) sesja zajec¢ uczestnikéw studiéw podyplomowych,
b) wydarzenie w ramach miedzynarodowego projektu badawczego,
c) krétkie formy szkoleniowe;
5) limit w wysokosci 42 zt brutto:

a) wydarzenie naukowe organizowane przez studenckie koto naukowe,



b) warsztat,

c) panel dyskusyjny/debata,
d) projekt badawczy,

e) wykfad,

f) spotkanie;

6) limit w wysokosci 10 zt brutto — wycieczka.

W przypadkach uzasadnionych szczegolnym interesem Uczelni mozliwa jest — za

zgoda kanclerza — zmiana wysokosci limitu kwotowego zamdwienia.

Zwracam takze uwage, ze zgodnie z zarzgdzeniem kanclerza nr 12 z dnia

28 pazdziernika 2014 r. w sprawie zasad i trybu sktadania zamdwien oraz realizacji

ustug cateringowych w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie, z pézn. zm.:

1) zamédwienie ustugi cateringowej nalezy ztozy¢ za posrednictwem sklepu
intranetowego, wybierajgc sposréd dostepnych zestawdw cateringowych;

2) w ramach danego wydarzenia mozliwe jest wybranie wiecej niz jednego zestawu
cateringowego, jednakze z zastrzezeniem nieprzekraczania dziennych limitow
kwotowych zamdwienia;

3) po dokonaniu zamowienia w sklepie intranetowym, akceptacji wniosku
0 zamowienie ustug cateringowych (ztozonego za posrednictwem systemu
Workflow), oraz przyjeciu jego realizacji, wnioskodawca zobowigzany jest do
wypetnienia ,deklaracji zlecenia”, stanowigcej pierwszg czes¢ formularza
zamowienia i odbioru ustugi cateringowej, dostepnego na stronie internetowe;j:

https://www.sgh.waw.pl/catering, oraz przestania go — za pomocg poczty

elektronicznej, na adres: catering@sgh.waw.pl — do Centrum Technologii

Informatycznych i Infrastruktury, zwanego dalej ,CTIlil”, najpdzniej na:

a) 2 dni robocze przed datg organizacji wydarzenia — w przypadku, gdy zlecenie
dotyczy zamoéwienia zestawu cateringowego: ,Napoje gorgce”, ,Napoje zimne”,
,Ciasta/desery”, ,Owoce”, lub zestawu z grupy ,Przerwa kawowa”, a liczba
uczestnikdw wydarzenia nie przekracza 50 osob,

b) 3 dni robocze przed datg organizacji wydarzenia — w przypadku, gdy liczba
uczestnikdw wydarzenia nie przekracza 50 osob, ale zlecenie dotyczy
zamowienia zestawu cateringowego sktadajgcego sie z cieptych positkdw, lub
gdy liczba uczestnikow wydarzenia przekracza 50, ale nie przekracza 100 osob,

c) 4 dni robocze przed datg organizacji wydarzenia — w przypadku, gdy liczba

uczestnikdw wydarzenia przekracza 100 os6b,


https://www.sgh.waw.pl/catering
mailto:catering@sgh.waw.pl

d) 5 dni roboczych przed datg organizacji wydarzenia — w przypadku, gdy zlecenie
wymaga uwzglednienia dodatkowych, szczegolnych potrzeb uczestnikow
wydarzenia

— z zastrzezeniem, ze w przypadku przekroczenia wskazanego terminu ustuga

cateringowa nie zostanie zrealizowana przez wykonawce;

4) po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w pkt poprzednim, CTIil zgtasza
dyspozycje realizacji ustugi cateringowej do wykonawcy; z momentem przestania
dyspozycji kontakt pomiedzy wykonawcg a wnioskodawcg odbywac sie bedzie
W sposob bezposredni;

5) po wykonaniu ustugi wykonawca sporzgdza ,protokét odbioru zlecenia”,
stanowigcy drugg czes¢ formularza zamowienia i odbioru ustugi cateringowej;
~protokot odbioru zlecenia” podpisywany jest przez wnioskodawce lub

upowazniong przez niego osobe oraz przedstawiciela wykonawcy.

KANCLERZ
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