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1. Lista egzaminów i pobranie prezentacji związanej z bronioną pracą 

  

Po zalogowaniu się do Archiwum Prac Dyplomowych (na stronie apd.sgh.waw.pl), przewodniczący 

komisji egzaminacyjnej zostanie przekierowany do zakładki MOJE APD: na skróty – Moje prace  

i zadania. 

W prawej tabeli – Najbliższe egzaminy będzie widoczna lista egzaminów dyplomowych. Aby przejść 

do szczegółów danego egzaminu, przewodniczący powinien kliknąć w nazwisko i egzamin danego 

studenta.  

Szczegółową listę egzaminów można również wyświetlić korzystając z bocznego menu – MOJE 

EGZAMINY: najbliższe egzaminy. 

  

Rysunek 1. 

  

https://apd.sgh.waw.pl/
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Przed przejściem do protokołu egzaminacyjnego i rozpoczęciem egzaminu należy pobrać z APD 

prezentację pracy przygotowaną przez studenta. W tym celu przewodniczący komisji powinien kliknąć 

na pracę dyplomową, co pozwoli na przejście do pracy dyplomowej.  

 

Rysunek 2. 

W pracy dyplomowej (statusie pracy) należy przejść do sekcji Pliki i tam klikając w plik z prezentacją, 

pobrać prezentację egzaminowanego studenta.  

 

Rysunek 3.  
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Rysunek 4. 

Po pobraniu prezentacji, można rozpocząć egzamin dyplomowy.  

 

 

Uwaga:  

• egzamin powinien być przeprowadzony w języku, w którym została napisana praca 

dyplomowa;  

• jeśli egzamin nie odbywa się w języku polskim, protokół egzaminacyjny powinien 

zostać wydrukowany w języku angielskim. Dlatego (najlepiej przed rozpoczęciem 

egzaminu) należy zmienić język w APD na język angielski. Zmiana języka odbywa się 

przez kliknięcie flagi brytyjskiej w prawym górnym rogu ekranu; 

 

Rysunek 5. 

• protokołu egzaminacyjnego nie podpisuje się w systemie APD. Protokół po egzaminie 

(niezależnie od tego, czy egzamin się odbył czy nie), powinien zostać wydrukowany  

i ręcznie podpisany przez wszystkich członków komisji egzaminacyjnej.  
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2. Protokół z egzaminu dyplomowego – pierwszy termin  
 

Aby utworzyć protokół i rozpocząć egzamin dyplomowy, przewodniczący komisji powinien przejść do 

sekcji Egzamin i tam wybrać Przejdź do protokołu, a następnie przyciskiem Utwórz protokół utworzyć 

protokół do egzaminu.  

 

Rysunek 6. 

  

Rysunek 7. 
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Większość akcji związanych z wprowadzaniem zmian w egzaminie dyplomowym w APD wymaga 

potwierdzenia systemowych komunikatów, które będą się pojawiać przy wybranych działaniach.   

 

Rysunek 8. 

 

Rysunek 9. 

 

Rysunek 10. 

Po utworzeniu protokołu, do wyboru są dwie możliwości:  

• jeśli sudent nie stawił się na egzaminie, należy wybrać guzik Egzaminowany nie 

przystąpił do egzaminu 

• jeśli student przystąpił do egzaminu, należy wybrać Rozpocznij egzamin 

 

Rysunek 11. 
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W przypadku wygenerowania protokołu do egzaminu, który się nie odbył (a jednak student przyszedł  

na egzamin), można go cofnąć i rozpocząć właściwy egzamin. W tym celu należy skorzystać z guzika 

Cofnij zatwierdzenie.  

Jeśli student nie stawił się na egzaminie, należy wydrukować zamknięty protokół (Pobierz protokół 

jako PDF). Na wydrukowanym protokole wszyscy członkowie komisji powinni złożyć odręczne podpisy. 

Podpisany protokół należy przekazać do właściwego dziekanatu.  

 

Rysunek 12. 

Podobnie w sytuacji, gdy został rozpoczęty właściwy egzamin, ale student się na nim nie stawił, można 

wycofać protokół i wygenerować protokół dla egzaminu, który się nie odbył. Można to zrobić 

korzystając z guzika Cofnij rozpoczęcie egzaminu. Ta możliwość istnieje aż do momentu zakończenia 

egzaminu - na każdym etapie wpisywania pytań.   

 

Rysunek 13.  
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Po rozpoczęciu właściwego egzaminu należy dodać pytania: 

• przy egzaminie na studiach licencjackich dwa pytania, 

• przy egzaminie na studiach magisterskich trzy pytania. 

Pytania należy dodać się korzystając z guzika Dodaj pytanie. 

 

Rysunek 14. 

Pytania dodaje się kolejno, wpisując ich treść oraz oceny, zatwierdzając zmiany przyciskiem OK. 

Można również najpierw dodać wszystkie pytania, a oceny uzupełnić później, korzystając z guzika 

Edytuj.  

 

Rysunek 15. 

 

Rysunek 16.  
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Przed zakończeniem egzaminu wpisane pytania i oceny można edytować lub usuwać. Można też 

zmieniać kolejność pytań poprzez przesuwanie danego pytania w górę lub w dół.  

 

Rysunek 17. 

Jeśli część egzaminu z pytaniami zakończyła się, można, korzystając z guzika Zakończ egzamin, przejść 

do wystawiania oceny końcowej z egzaminu dyplomowego. 

 

Rysunek 18. 

 

Przycisk Edytuj oceny pozwoli na wpisanie oceny z prezentacji oraz wystawienie końcowego wyniku  

z egzaminu dyplomowego.  

Natomiast średnia studenta ze studiów oraz ocena z jego pracy będą uzupełnione w dziekanacie przed 

egzaminem i nie będzie możliwości ich zmiany w czasie jego trwania.   

 

Rysunek 19.  
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W nowym oknie należy uzupełnić ocenę z prezentacji wybierając ją z rozwijalnego menu. 

 

Rysunek 20. 

 

Należy również wpisać wartość liczbową oceny z egzaminu oraz wskazać, czy komisja wnioskuje  

o dyplom z wyróżnieniem.  

Ocenę z egzaminu stanowi średnia arytmetyczna obliczona z sumy, którą tworzą: ocena  

z prezentacji oraz średnia arytmetyczna ocen z pytań. Średnie zaokrągla się do części setnych.  

Po wprowadzaniu ocen należy skorzystać z przycisku Zapisz i oblicz wynik. Wprowadzone dane 

zostaną zapisane, zostanie obliczony ogólny wynik studiów oraz ocena, która będzie widoczna na 

dyplomie absolwenta. 

 

Rysunek 21. 
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Jeszcze przed ostatecznym zatwierdzeniem protokołu, można edytować oceny (Edytuj oceny…) 

Jeśli nie ma takiej potrzeby, należy zatwierdzić protokół korzystając z guzika Zatwierdź protokół  

– wynik pozytywny. 

 

Rysunek 22. 

W przypadku, gdy którekolwiek z pytań lub prezentacja studenta zostaną ocenione na ocenę 

niedostateczną, końcową oceną z egzaminu jest ocena niedostateczna.  

 

Rysunek 23.  
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Przed ostatecznym zatwierdzeniem protokołu, można edytować oceny (Edytuj oceny…). Protokół 

należy zatwierdzić korzystając z guzika Zatwierdź protokół – wynik negatywny. 

 

Rysunek 24. 

 

W tym przypadku ostateczny wynik egzaminu jest NEGATYWNY. 

 

Rysunek 25. 
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Niezależnie od ostatecznego wyniku egzaminu, gdy jest taka konieczność, zatwierdzony protokół 

można jeszcze wznowić do edycji korzystając z guzika Cofnij zatwierdzenie.  

Zatwierdzony protokół (pozytywny lub negatywny) należy wydrukować (Pobierz protokół jako PDF).  

Na wydrukowanym protokole wszyscy członkowie komisji powinni złożyć odręczne podpisy. Podpisany 

protokół należy przekazać do właściwego dziekanatu.  

 

Rysunek 26. 
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3. Protokół z egzaminu dyplomowego – drugi termin 
  

Po zalogowaniu się do APD, przewodniczący komisji egzaminacyjnej będzie widział egzamin 

dyplomowy w 2. terminie dokładnie w takim sam sposób, jak w przypadku egzaminu w 1. terminie,  

tj. w zakładce MOJE APD: na skróty – Moje prace i zadania, w prawej tabeli – Najbliższe egzaminy. 

Różnica dotycząca egzaminu w 2. terminie będzie widoczna jedynie w szczegółach danego egzaminu  

– w opisach przy nazwisku autora pracy pojawi się dodatkowo informacja, że jest to egzamin 

poprawkowy.  

 

Rysunek 27. 

 

Rysunek 28. 
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Jeśli przewodniczącym komisji egzaminacyjnej w 2. terminie egzaminu będzie osoba, która była 

przewodniczącym komisji w 1. terminie egzaminu, to będzie ona widziała oba terminy egzaminu 

danego studenta.  

 

Rysunek 29. 



15 
 

Przy egzaminie w 2. terminie schemat postępowania jest dokładnie taki sam, jak przy egzaminie w 1. 

terminie. Należy: 

• pobrać z APD plik z prezentacją pracy studenta; 

• przejść do protokołu i go utworzyć; 

• rozpocząć egzamin lub, jeśli student nie stawi się, zakończyć go generując protokół  

z egzaminu, który się nie odbył; 

• dodać pytania oraz uzupełnić oceny z tych pytań; 

• wpisać ocenę z prezentacji oraz wypełnić końcowy wynik egzaminu poprawkowego (według 

tej samej reguły, która obowiązuje dla 1. terminu egzaminu); 

• zatwierdzić protokół z wynikiem pozytywnym lub negatywnym; 

• wydrukować zatwierdzony protokół, ręcznie go podpisać i przekazać do właściwego 

dziekanatu. 

 

Średnia ze studiów studenta, ocena z jego pracy dyplomowej oraz ocena z 1. terminu egzaminu 

dyplomowego (jeśli egzamin w 1. terminie się odbył) będą już uzupełnione i nie będzie możliwości ich 

zmiany podczas egzaminu w 2. terminie.   

Końcowa ocena z egzaminu dyplomowego będzie obliczona przez system z uwzględnieniem oceny 

niedostatecznej z 1. terminu i będzie stanowiła średnią arytmetyczną ocen z obu terminów. 

 

 

Rysunek 30. 
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Jeśli student nie stawił się na egzamin w 1. terminie, na protokole nie będzie oceny z tego egzaminu. 

System uwzględni to przy obliczaniu oceny końcowej z egzaminu dyplomowego. Ocenę końcową  

z obu terminów egzaminów będzie stanowiła ocena z drugiego terminu. 

 

 
Rysunek 31. 

 

  


