Zatgcznik do zarzgdzenia nr 7

Rektora z dnia 10 marca 2017 r.

SZCZEGOLOWY TRYB POSTEPOWANIA
ZWIAZANEGO Z SYMBOLAMI SZKOLY GLOWNEJ HANDLOWEJ W WARSZ AWIE
ORAZ KULTYWOWANIEM JEJ TRADYCJI | ZWYCZAJOW

§1
Sztandary SGH sg eksponowane w gablotach w Rektoracie.

2. Za zapewnienie obsady pocztu sztandarowego w uroczystosciach odpowiada
Dziat Organizacji i Legislacji we wspétpracy z Dziatem Obstugi Studentow oraz
z Dziatlem Organizacji Dydaktyki z uwzglednieniem § 6 ust. 3.

Historyczna piecze¢ przechowywana jest w Rektoracie.
Ksiega pamigtkowa przechowywana jest w Rektoracie, a za jej prowadzenie
odpowiada Dziat Promocji i Rekrutacji.

§2

Dziat Zarzgdzania Nieruchomosciami zapewnia:

1) statg opieke nad miejscami pamieci SGH i ich okazjonalng dekoracje;

2) realizacje uchwat Senatu SGH dotyczgcych miejsc pamieci, po wczesniejszych
uzgodnieniach z jednostkg wnioskujgcg i po merytorycznej akceptacji przez
Dziat Promocji i Rekrutaciji.

§3

1. Sekretariat Rektora przechowuje stroje ceremonialne wiadz rektorskich, insygnia
akademickie i historyczng piecze¢, a takze odpowiada za ich utrzymanie we
wiasciwym stanie.

2. Dziat Organizacji i Legislacji przechowuje stroje ceremonialne innych senatorow,
sekretarza Senatu, bylych Rektorow SGH, pocztu sztandarowego SGH i pedli
oraz odpowiada za ich utrzymanie we wtasciwym stanie.

3. Centrum Kariery i Relacji z Absolwentami zapewnia togi dla absolwentéw
uczestniczgcych w uroczystosci ukonczenia studiow pierwszego i drugiego
stopnia.

§4
1. Za koordynacje prac zwigzanych z przygotowaniem nastepujgcych uroczystosci

akademickich: inauguracji roku akademickiego, Swieta SGH, wreczenia
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doktoratu honoris causa SGH, odnowienia dyplomu doktorskiego odpowiedzialny
jest Dziat Organizacji i Legislacji, z uwzglednieniem § 5.
Na uroczystosci akademickie cztonkowie Senatu SGH i inne uprawnione osoby
wchodzg do auli w orszaku prowadzonym przez pedli i poczet sztandarowy
w kolejnosci ustalonej przez Rektora.
Wygtoszenie wyktadu podczas inauguracji roku akademickiego powierza Rektor.
Za merytoryczne przygotowanie uroczystosci wreczenia dyplomu doktora honoris
causa odpowiedzialny jest dziekan wiasciwego kolegium wraz z promotorem
postepowania.
Za merytoryczne przygotowanie uroczystosci odnowienia dyplomu doktorskiego
odpowiedzialny jest dziekan wtasciwego kolegium.

§5
Za organizacje slubowania studentow i doktorantow odpowiedzialny jest Dziat
Organizacji Dydaktyki.
Za organizacje wreczenia dyploméw doktora habilitowanego i doktora odpowiada
Dziat Nauki.
Za organizacje wreczenia odznaczen panstwowych i resortowych odpowiada
Dziat Spraw Pracowniczych.
Za organizacje uroczystosci odnowienia dyplomu doktorskiego odpowiedzialne
jest biuro wtasciwego kolegium.
Za organizacje uroczystosci ukonczenia studidw pierwszego i drugiego stopnia
odpowiedzialne jest Centrum Kariery i Relacji z Absolwentami.
Za wspotprace z organizacjami absolwenckimi odpowiedzialny jest prorektor
ds. wspétpracy z otoczeniem.
Organizacje absolwenckie oraz grupy absolwentéw mogg organizowac¢ spotkania
Ssrodowiskowe. Kanclerz oraz Centrum Kariery i Relacji z Absolwentami
zobowigzane sg do utatwienia organizacji tych spotkan.
Ogodlnouczelniane zjazdy absolwentow organizowane sg nie rzadziej niz co
dziesie¢ lat, liczac od roku zatozenia Uczelni.
Za organizacje ogolnouczelnianych zjazdow absolwentéw odpowiada Centrum
Kariery i Relacji z Absolwentami oraz komitet organizacyjny powotany przez

Rektora.



8§86
Za sposOb i organizacje pozegnania nauczyciela akademickiego SGH i
administracyjnego zatrudnionego w kolegium przechodzgcego na emeryture
odpowiada dziekan wiasciwego kolegium, a zatrudnionego w innej jednostce
organizacyjnej kanclerz.
W przypadku $mierci profesora tytularnego lub profesora SGH a takze
emerytowanego profesora tytularnego lub profesora SGH, koordynacjg spraw
zwigzanych z udzialem w uroczystosciach pogrzebowych zajmuje sie dziekan
wiasciwego kolegium, w przypadku jednostek pozakolegialnych — kierownik
jednostki, w przypadku pracownikdw administracyjnych - bezposredni
przetozony lub w przypadku jego braku, kanclerz.
W przypadku smierci profesora tytularnego lub profesora SGH, a takze
emerytowanego profesora tytularnego lub profesora SGH w uroczystosci
pogrzebowej udziat bierze poczet sztandarowy. Obsade pocztu sztandarowego
zapewnia kierownik biura wiasciwego kolegium. Dziat Organizacji i Legislacji
zapewnia przeszkolenie pocztu sztandarowego.
W przypadku smierci profesora tytularnego lub profesora SGH, a takze
emerytowanego profesora tytularnego lub profesora SGH, cztonka wiadz Uczelni
Dziat Zarzgdzania Nieruchomosciami, po otrzymaniu informacji z Sekretariatu
Rektora, niezwtocznie wywiesza przy wejsciu do budynku G czarng flage oraz
flage SGH, ktére pozostajg w tym miejscu do dnia pogrzebu wigcznie oraz
umieszcza klepsydre przekazang przez Dziat Promocji i Rekrutacii
Tres¢ nekrologu do prasy, klepsydry oraz napisu na szarfie wienca sktadanego
w imieniu Senatu i Rektora przygotowuje Dziat Promocji i Rekrutacji. W
przypadku nekrologu skierowanego przez wiadze dziekanskie lub kanclerza
tre§¢ nekrologu, klepsydry oraz szarfy przygotowuje odpowiednio: biuro
wiasciwego kolegium lub Sekretariat Kanclerza.
Nekrologi umieszcza sie w najblizszym wydaniu gazety o zasiegu lokalnym.
Nekrologi dotyczgce 0sab, ktore petnity funkcje Rektora, prorektora lub dziekana
zamieszczane sg W gazecie o0 zasiegu krajowym. Za realizacje zadan
zwigzanych z zamieszczaniem nekrologdw w prasie odpowiada Dziat Promocji
I Rekrutaciji.

Dziat Zarzgdzania Nieruchomosciami rozwiesza klepsydry, niezwtocznie po ich
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10.

11.

12.

13.

otrzymaniu, przy wejsciu do budynku G oraz przy wejsciu do budynku, w ktorym
znajduje sie ostatnie miejsce pracy osoby zmatrtej.

Informacja o smierci pracownika lub emerytowanego pracownika umieszczana
jest na stronie internetowej Uczelni przez Dziat Promocji i Rekrutacji z inicjatywy
Rektora, dziekanéw kolegiow lub kanclerza. Informacje o $mierci profesora
tytularnego lub profesora SGH, a takze emerytowanego profesora tytularnego
lub profesora SGH, bylego Rektora, prorektora, dziekana oraz czionka wiadz
Uczelni umieszcza sie na stronie gtdwnej, w przypadku innych pracownikow
Uczelni lub innych emerytowanych pracownikéw na stronie dla pracownikéw.

W czasie posiedzenia wtasciwej rady kolegium, przypadajgcego po smierci
kazdego pracownika kolegium, czczona jest pamie¢ zmartego.

Wience oraz transport na uroczystosci pogrzebowe, wiasciwa jednostka
zamawia w Dziale Zakupow. Koszty pokrywa jednostka zamawiajgca.
W przypadku braku rodziny pogrzeb zmartego pracownika organizowany jest na
koszt SGH. Za organizacje uroczystosci pogrzebowych odpowiada Dziat
Socjalny.

Forme pozegnania zmartych studentéw ustala dziekan witasciwego studium
w porozumieniu z przewodniczgcym Samorzgadu Studentow SGH. Informacja o
Smierci studenta umieszczana jest na stronie internetowej dla studentéw przez
Dziat Promocji i Rekrutacji z inicjatywy Dziatu Obstugi Studentéw.

Forme pozegnania zmartych doktorantéw ustala dziekan wtasciwego kolegium
w porozumieniu z przewodniczacym Samorzgadu Doktorantow SGH. Informacja
o Smierci doktoranta umieszczana jest na stronie internetowej dla doktorantow
I pracownikow przez Dziat Promocji i Rekrutacji z inicjatywy Dziatu Organizacji
Dydaktyki.

Za sprawy administracyjne zwigzane =z uroczystosciami pogrzebowymi
odpowiada kanclerz.



