
 

Jak zapisać się na zajęcia? 
1. Zaloguj się na swoje konto w Wirtualnym Dziekanacie 

 

 

 

 

 

 

 

https://dziekanat.sgh.waw.pl/wd_nowy/index.php


 

 

 

2. Z górnego menu wybierz przycisk „Deklaracja semestralna” 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

3. Ukaże się poniższy widok. Z podanych linków proszę wybrać „Wpisanie nowych przedmiotów do koszyka na podstawie harmonogramu zajęć” 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

4. Tu mają Państwo możliwość wyszukania przedmiotu na pięć sposobów: a) po sygnaturze, b) po tytule, c) po opisie przedmiotu, d) po nazwisku wykładowcy oraz e) po 

studiowanym kierunku. 

 

 

 

 

Z komentarzem [KZ1]: Sygnatura to unikatowy kod 
przedmiotu. Składa się z 10 cyfr. Pierwszych 6 określa dany 
przedmiot. 4 cyfry po myślniku są identyfikatorem 
prowadzącego. 
Pierwsze 6 cyfr zawiera jeszcze jedną cenną informację. 
Ostatnia cyfra z 6-cio cyfrowego członu informuję o języku i 
formie zajęć. Sygnatura kończąca się na cyfrę 0- oznacza 
zajęcia prowadzone w języku polskim, 1- w języku 
angielskim, 9-informuje o formie e-learningowej. 



 

 

 

5. Wykaz przedmiotów, które są Państwo zobligowani zrealizowac w bieżącym semestrze, podaliśmy na naszej stronie: 

http://administracja.sgh.waw.pl/pl/DSM/harmonogramy/zajecia/Documents/tabelka_z_przedmiotami.pdf 

 

 

 

 

 

Z komentarzem [KZ2]: UWAGA! 
Nie ma możliwości zadeklarowania za pośrednictwem 
Wirtualnego Dziekanatu języka obcego. Lektorat jest 
dopisywany w terminie późniejszym przez pracownika 
Centrum Nauki Języków Obcych.  
 
Na Państwa kontach jest informacja, w jakich dniach i 
godzinach odbywają się zajęcia z języka obcego. Prosimy 
uwzględnić tę informację przy układaniu planu zajęć, tak by 
nie tworzyć kolizji.  
 
 
Szkolenia realizują Państwo wyłącznie na platformie e-
learningowej. Szkoleń nie deklarują Państwo w Wirtualnym 
Dziekanacie. 

http://administracja.sgh.waw.pl/pl/DSM/harmonogramy/zajecia/Documents/tabelka_z_przedmiotami.pdf
http://administracja.sgh.waw.pl/pl/DSM/dla_studentow/szkolenia/Documents/szkolenia_instrukta%C5%BCowe_20162017.pdf
http://administracja.sgh.waw.pl/pl/DSM/dla_studentow/szkolenia/Documents/szkolenia_instrukta%C5%BCowe_20162017.pdf


 

 

 

W planie zajęć znajdą Państwo informację, kto, gdzie i o której prowadzi dany wykład: 

 

 



 

 

a) Wpisując pierwszych 6 cyfr otrzymają Państwo następujący widok: 

 

Prosimy zaznaczyć kwadracik przy przedmiocie wybranego wykładowcy, do którego chcą się Państwo dopisać

 

 



 

 

 

 

W przypadku, gdy dany dydaktyk prowadzi więcej niż jedna grupę ćwiczeniową   

 

 

prosimy wybrać numer grupy, do której chcieliby się Państwo dopisać. Terminarz dla poszczególnych grup jest podany    tu 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

b) Jeśli wpiszą Państwo w wyszukiwarce wszystkie 10 cyfr danego przedmiotu np. 210100-0472 (gdzie pierwsze 6 cyfr jest identyfikatorem przedmiotu a 4 cyfry po 

myślniku są przypisane do danego wykładowcy), wówczas pokaże się okno wyboru tylko tego konkretnego wykładu: 

 

 

 

 

 

 



 

 

Jak wybiorą Państwo wszystkie przedmioty z listy podanej w punkcie 5. prosimy o cofnięcie się do widoku z punktu 3. Można to zrobić poprzez wybranie przycisku 

„Deklaracja” z lewego górnego paska menu „jesteś tu” 

 

 

 

 

 



 

 

 

6. Ponieważ lektoratu nie da się wybrać za pośrednictwem Wirtualnego Dziekanatu suma punktów powinna być pomniejszona dla studiów niestacjonarnych sobotnio-

niedzielnych o 1,5 punkta ECTS (i wynosić łącznie 28,5 ECTS), 

 

 

 

 

 

 



dla studiów stacjonarnych i popołudniowych 4,5 ECTS (i wynosić łącznie 25,5 ECTS) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

7. Bardzo ważne jest by ZATWIERDZIĆ swój wybór. W tym celu prosimy wybrać polecenie” Wyświetlanie zawartości koszyka, kasowanie sygnatur z koszyka, wpisanie 

koszyka do deklaracji” 

 

 

 

 

 

 



 

Ukaże się Państwu lista wybranych przedmiotów: 

 

Wybierając przycisk „TAK” przenoszą Państwo swój wybór do deklaracji. 

 

 

 

 

 



 

 

8. Jeśli wybrali Państwo wszystkie obowiązkowe dla Państwa przedmioty powinien ukazać się następujący komunikat: 

 

 

Gratulujemy. Deklaracja semestralna została złożona prawidłowo!   

 

 

 



 

 

W przypadku, gdy w deklaracji nie znalazła się wymagana sygnatura – pojawi się komuniakt błędu.  

 

 

 

 

 



 

 

Jeśli wybierają Państwo przedmiot, który jest w kolizji z innym – otrzymają Państwo stosowny komunikat: 

 

 

 

 

 

 



 

 

Po prawidłowo złożonej deklaracji mają Państwo możliwość wyświetlić jej zawartość

 

 

Możliwe jest również obejrzenie planu zajęć na dany tydzień 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Prześledzić historię wyboru przedmiotów 

 

 

 

 

 

 


