Tekst ujednolicony opracowany na podstawie uchwaty nr 709 z dnia 29 kwietnia 2020 r. oraz
uchwaly nr 92 z dnia 28 kwietnia 2021 r.
Stan prawny obowiazujacy na dzien 1 pazdziernika 2021 r.
Uchwata nr 709
Senatu SGH

z dnia 29 kwietnia 2020 r.

w sprawie Regulaminu studidéw pierwszego i drugiego stopnia

oraz jednolitych magisterskich w Szkole Gtownej Handlowej w Warszawie

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z pézn. zm.), uchwala sie
co nastepuje:

§1

Z dniem 1 pazdziernika 2020 r. wprowadza sie Regulamin studidw pierwszego

i drugiego stopnia oraz jednolitych magisterskich w Szkole Gtownej Handlowej

w Warszawie, stanowigcy zatgcznik do uchwaty.

§2

1. Z uptywem dnia 30 wrzes$nia 2020 r. traci moc Regulamin studiéw pierwszego
i drugiego stopnia w Szkole Gtownej Handlowej w Warszawie przyjety uchwatg nr
476 Senatu SGH z dnia 29 maja 2019 r.

2. Do spraw wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu,
o ktérym mowa w § 1, stosuje sie Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, chyba ze
postanowienia Regulaminu, o ktorym mowa w § 1, sg korzystniejsze dla studenta.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy Senatu SGH
REKTOR
dr hab. Marek Rocki, prof. SGH

/podpisano kwalifikowanym

podpisem elektronicznym/



Zatgcznik do uchwaty nr 709 Senatu SGH
z dnia 29 kwietnia 2020 r.

REGULAMIN STUDIOW PIERWSZEGO | DRUGIEGO STOPNIA
ORAZ JEDNOLITYCH MAGISTERSKICH

w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie

I.  Postanowienia ogolne
II.  Organizacja studiow i zajecia dydaktyczne
[ll.  Zaliczenia i rozliczenia okresowe

IV.  Przeniesienia i studia rownolegte

V.  Urlopy

VI.  Skreslenia
VII.  Wznowienie studiow
VIIl.  Ukonczenie studiow

IX.  Rozstrzyganie spraw studenckich

X.  Przepisy koncowe

| Postanowienia ogélne
§1

1. Regulamin studiow pierwszego i drugiego stopnia w Szkole Gtéwnej Handlowe]
w Warszawie (Regulamin) dotyczy praw i obowigzkéw oséb ksztatcgcych sie na
studiach wyzszych w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie (dalej SGH),
zwigzanych z organizacjg i tokiem studiow pierwszego lub drugiego stopnia albo
jednolitych studidéw magisterskich.

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie odpowiednio do o0so6b
wizytujgcych SGH w ramach studenckiej wymiany miedzynarodowej i krajowej, jak
réwniez osob uczestniczgcych w zajeciach dydaktycznych na podstawie zasad
odrebnych, w tym wybitnie uzdolnionych uczniéw.

3. Jezeli wigzgce SGH krajowe lub miedzynarodowe porozumienia w sprawie
wspoélnego ksztatcenia lub wymiany studentow przewidujg inne niz okreslone
w Regulaminie prawa i obowigzki studentow dotyczgce organizacji i toku studiow
w SGH, stosuje sie postanowienia tych porozumien, w granicach bezwzglednie

obowigzujgcych przepiséw prawa.



§2

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) deklaracja studencka — lista zaje¢ dydaktycznych wskazanych przez studenta
w sposoéb okreslony przez dziekana w drodze instrukcji, do zrealizowania w danym
semestrze studiow lub roku, ktora jest dla studenta obowigzkowym indywidualnym
planem studiow;

2) dziekan — dziekan Studium Licencjackiego dla studentéw studidw pierwszego
stopnia oraz jednolitych magisterskich, dziekan Studium Magisterskiego dla
studentéw studiéw drugiego stopnia;

3) efekty uczenia sie — wiedza, umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne nabyte
W procesie uczenia sieg;

4) harmonogram studiow — rozkfad zaje¢ dydaktycznych na dany semestr, okreslajgcy
miejsce i termin ich odbywania, imie i nazwisko, tytut zawodowy lub tytut/stopien
naukowy prowadzgcego zajecia;

5) indywidualny program studiow (IPS) — program studiow dedykowany wskazanemu
imiennie studentowi, w tym takze przyjetemu na studia w drodze potwierdzenia
efektow uczenia sie, okreslajgcy metody, formy ksztalcenia oraz zasady
uzyskiwania oceny koncowej po uprzednim ich uzgodnieniu ze studentem
z uwzglednieniem jego indywidualnych preferencji edukacyjnych oraz ich
zatwierdzeniu przez dziekana;

6) kierunek studibw — przyporzadkowany do co najmniej jednej dyscypliny nauki
zakres ksztatcenia prowadzonego przez Uczelnie na okreslonym poziomie i profilu
zgodnie z programem, w tym planem studiéw;

7) plan studiéw — indywidualny rozktad zajeC przewidzianych programem studiéw,
wynikajacy z tresci ztozonej przez studenta deklaracji studenckiej;

8) program studiow — okreslone dla danego kierunku, poziomu i profilu efekty uczenia
sie oraz okreslony dla danego kierunku, poziomu i profilu studiow opis procesu
prowadzgcego do osiggniecia zatozonych efektéw uczenia sie, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikaciji,
z uwzglednieniem uniwersalnych charakterystyk pierwszego stopnia okreslonych
w tej ustawie oraz charakterystyk drugiego stopnia okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 tej ustawy, oraz do uzyskania kwalifikacji
petnych, o ktérych mowa w tej ustawie, okre$lajgcy liczbe punktow ECTS

przypisanych do zajec;



9) punkty ECTS (Europejskiego Systemu Transferu Punktow) — punkty zdefiniowane
w europejskim systemie akumulaciji i transferu punktéw zaliczeniowych jako miara
Sredniego naktadu pracy osoby uczgcej sie, niezbednego do uzyskania
zaktadanych efektéw uczenia sie;

10) sesja egzaminacyjna — okres, w ktérym wyznaczone zostaty terminy egzaminéw

Z przedmiotow;

11) specjalnos¢ kierunkowa — zestaw wybranych lub obowigzkowych przedmiotéw
o okreslonej wyspecjalizowanej tematyce, zwigzanych z kierunkiem studiow;

12) specjalnos¢ miedzykierunkowa — zestaw wybranych Iub obowigzkowych
przedmiotow o okreslonej wyspecjalizowanej tematyce, pochodzgcych spoza
zakresu jednego kierunku studiow;

13) student — osoba, ktérej przystugujg prawa studenta SGH,;

14) indywidualne studia miedzydziedzinowe — sposéb organizacji studiow
umozliwiajgcy uzyskanie dyplomu ukonczenia studiow na wiecej niz jednym
kierunku studiow, prowadzonym w SGH;

15) sylabus przedmiotu — szczegotowy opis tresci merytorycznych przedmiotu
zawierajgcy: nazwe przedmiotu, jego sygnature, program przedmiotu, cel
przedmiotu, kryteria selekcji, elementy oceny koncowej, literature obowigzkowg
i uzupetniajgcg, semestralny plan zaje¢ oraz szczegotowe przedmiotowe efekty
uczenia sie, a takze imie i nazwisko, tytut zawodowy lub tytut/stopien naukowy
prowadzgcego lub zespotu prowadzgcych;

16) system obstugi studiéw — zintegrowany system informatyczny, wdrozony w SGH,
stuzgcy obstudze toku studidw, zawierajgcy portal studencki, za pomocg ktérego
dziekani komunikujg sie ze studentami oraz przekazujg im do wiadomosci kwestie
Zwigzane z organizacjg oraz przebiegiem studidw;

17) termin egzaminacyjny — termin, w ktérym odbywa sie egzamin z przedmiotu;

18) zajecia dydaktyczne — kazda przewidziana programem, w tym planem studiow
forma prowadzenia zaje¢ w ramach przedmiotow;

19) zaliczenie przedmiotu — uzyskanie pozytywnej oceny koncowej z przedmiotu na
zasadach zgodnych z jego sylabusem.

§3

1. Nabycie praw studenckich nastepuje z chwilg ztozenia slubowania, ktérego tres¢

okresla statut SGH. Ztozenie slubowania realizowane jest za posrednictwem

systemu informatycznego Uczelni. Slubowanie powinno byé ztozone w terminie 30



dni od rozpoczecia roku akademickiego albo 30 dni od dnia wpisania na liste

studentow, jezeli wpisanie na liste nastgpito po rozpoczeciu roku akademickiego.

Nieztozenie slubowania przed uptywem pdzniejszego z powyzszych terminéw jest

réwnoznaczne z niepodjeciem studiow i stanowi przestanke do skreslenia z listy.

. Z chwilg nabycia praw studenckich nastepuje zaliczenie w poczet studentow SGH.

Dane os6b bedacych studentami SGH, zgodnie z obowigzujgcym prawem,

podlegajg zgtoszeniu do zbioréw danych, zgodnie z zasadami okreslonymi przez

Rektora SGH w drodze zarzadzenia.

. Student ma prawo:

1) korzysta¢ z wiedzy i pomocy merytorycznej pracownikow SGH, w ramach
realizowanych programoéw studiow, w trakcie zaje¢ dydaktycznych i dyzuréw;

2) korzysta¢ z pomieszczen, urzadzen i Srodkow SGH w ramach procesu
dydaktycznego;

3) rozwija¢ zainteresowania naukowe, zrzeszac sie w kotach naukowych i innych
organizacjach studenckich;

4) korzystac z biblioteki i systeméw informatycznych SGH,;

5) korzysta¢, w miare istniejgcych mozliwosci organizacyjnych, z infrastruktury SGH
w zakresie rozwijania zainteresowan kulturalnych, turystycznych i sportowych;

6) wybiera¢ i by¢é wybieranym do organdw przedstawicielskich samorzgdu
studenckiego uprawnionych do wyrazania opinii w sprawach dotyczacych zycia
studenckiego;

7) korzystaé, w zakresie wynikajgcym z odrebnych przepiséw, z pomocy
materialnej;

8) uczestniczy¢ w krajowych i miedzynarodowych programach wymiany studentéw;

9) wyrazac opinie na temat procesu dydaktycznego.

. Student ma obowigzek:

1) przestrzega¢ Regulaminu studiow, innych przepisow obowigzujgcych w SGH
oraz dobrych obyczajéw akademickich;

2) podpisa¢ akt Slubowania i przestrzegaé wynikajgcych z aktu sSlubowania
obowigzkow;

3) podpisa¢ umowe o warunkach odpfatnosci za studia lub ustugi edukacyjne, nie
pozniej niz do 30 dnia od dnia rozpoczecia zaje¢ w semestrze i przestrzegac jej

postanowien;



4) doktada¢ szczegolnej starannosci w przygotowywaniu prac i skfadaniu
egzamindw, zgodnie z wymogami zaliczenia przedmiotéw;

5) sktadac terminowo deklaracje studenckie;

6) na biezgco zapoznawac sie z informacjami dotyczacymi przebiegu studiow,
w tym z ogtoszeniami wiasciwych dziekanatow;

7) niezwtocznie informowac¢ wiasciwy dziekanat o zmianach danych osobowych
studenta, a w szczegolnosci okreslonych w § 45 ust. 5;

8) korzysta¢ z konta w uczelnianym systemie poczty elektronicznej w sprawach
zwigzanych ze studiami w SGH, a w szczegdlnosci regularnie sprawdzaé poczte
elektroniczng z czestotliwoscia pozwalajgcg na utrzymywanie biezgcych
kontaktow z SGH;

9) terminowo regulowaC zobowigzania wobec SGH, a w szczegolnosci
zobowigzania finansowe.

5. Prawa studenta wygasaja:

1) z dniem, w ktérym decyzja o skresleniu z listy studentow stanie sie ostateczna;

2) z dniem ztozenia rezygnacji ze studiéw;

3) z dniem ukonczenia studiow.

6. Studenci majg prawo do posiadania legitymacji studenckiej oraz mLegitymaciji
studenckiej. Legitymacja studencka jest wazna do dnia ukonczenia studiow,
zawieszenia w prawach studenta lub skreslenia z listy studentow, za$ w przypadku
absolwentéw studiow pierwszego stopnia — do dnia 31 pazdziernika roku
ukonczenia tych studiow.

§4

Studenci niepetnosprawni mogg ubiega¢ sie odpowiednio do rodzaju i stopnia

niepetnosprawnosci o:

1) ustalenie indywidualnych warunkéw uczestnictwa w zajeciach i ich zaliczania
w  sposéb  uwzgledniajgcy  utrudnienia w  studiowaniu,  wynikajgce
z niepetnosprawnosci studenta;

2) indywidualne warunki korzystania z Biblioteki SGH;

3) zezwolenie na wjazd samochodem i parkowanie na terenie SGH;

4) zgode prowadzgcego zajecia dydaktyczne na utrwalanie przebiegu zaje¢ technikg
dzwiekowa, wizualng badz audiowizualng lub zgode dziekana na udziat w zajeciach
asystenta studenta niepetnosprawnego lub ttumacza na jezyk migowy;

5) stypendium specjalne dla oséb niepetnosprawnych.



§5

1. Wybitnie uzdolnieni uczniowie szkoét srednich mogg uczestniczy¢ w zajeciach
dydaktycznych prowadzonych w ramach studiow pierwszego stopnia, na zasadach
okreslonych w porozumieniu zawartym z dyrektorem szkoty. Porozumienie okresla
w szczegolnosci rodzaje zaje¢, w ktorych uczestniczy¢ bedg uczniowie, ich prawa
i obowigzki oraz sposéb dokumentowania uczestnictwa w zajeciach i osiggniec.

2. Przyjecie na studia osoby, ktéra jako uczen uczestniczyta w zajeciach
dydaktycznych w SGH, nastepuje zgodnie z obowigzujgcymi w SGH zasadami
rekrutacji na studia.

3. Dziekan moze uznac za zaliczone zajecia, o ktérych mowa w ust. 1, o ile sg one
przewidziane w programach i planach studiow.

§ 6

1. Osoby zainteresowane mogg ubiegac sie o potwierdzenie w SGH efektéw uczenia
sie w nastepstwie uzyskania poza systemem studiow odnosnego zasobu wiedzy,
umiejetnosci i kompetenciji spotecznych.

2. Potwierdzenie efektéw uczenia sie moze obejmowaé wylgcznie zagadnienia
odpowiadajgce efektom uczenia sie na kierunkach studiéw prowadzonych przez
SGH.

3. Osoby, ktore w ramach procedury potwierdzania efekidw uczenia sie zostang
przyjete w poczet studentéw SGH, nabywajg petnie praw i obowigzkéw studenckich.

3a. Nabycie praw studenckich przez studenta w ramach procedury potwierdzania

efektdw uczenia sie nastepuje z chwilg ztozenia slubowania, ktérego tres¢ okresla
statut SGH. Ziozenie sSlubowania realizowane jest za posrednictwem systemu
informatycznego Uczelni. Slubowanie powinno byé zlozone w terminie 30 dni od
rozpoczecia roku akademickiego albo 30 dni od dnia wpisania na liste studentow,
jezeli wpisanie na liste nastgpito po rozpoczeciu roku akademickiego.
Nieztozenie slubowania przed uptywem pdzniejszego z powyzszych termindw
jest réwnoznaczne z niepodjeciem studiow i stanowi przestanke do skreslenia
z listy.

4. Szczegbdtowe warunki, zasady i tryb potwierdzania efektdéw uczenia sie okresla
Senat SGH w drodze uchwaty.

§7
1. Za naruszenie przepisow obowigzujgcych w SGH oraz czyny uchybiajgce godnosci

studenta, student ponosi odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng na zasadach okreslonych



w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U
z 2020, poz.85 z pdzn. zm.) (dalej Ustawa).
. Odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna nie wylgcza ponoszenia odpowiedzialnosci za
szkody wyrzgdzone SGH lub naruszenie jej dobr osobistych, opartej na przepisach
prawa powszechnie obowigzujgcego.

§8
. SGH pobiera optaty za ustugi edukacyjne i wydawane dokumenty, na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.
. Niewniesienie w terminie optaty przed podjeciem studiow albo przed
rozpoczeciem kolejnego semestru oznacza odpowiednio rezygnacje z podjecia
albo kontynuaciji ksztatcenia.
. W ramach czesnego student moze zrealizowac przedmioty o tgcznej wartosci 186
punktéw ECTS na studiach pierwszego stopnia lub 126 punktéw ECTS na

studiach drugiego stopnia.

Il Organizacja studiow i zajecia dydaktyczne

§9

. Program studiéw jest okreslany przez Senat SGH.

2. Planowy czas studiow okreslajg programy i plany studiéw.

. Wtadciwy dziekanat udostepnia studentowi tres¢ programéw studiéw w terminie nie
pozniejszym niz 3 tygodnie od chwili ich uchwalenia przez Senat.
. W ramach obowigzujgcych programow studidéw, student ma prawo indywidualnego
ksztattowania planu studiow oraz realizacji specjalnosci  kierunkowych
i miedzykierunkowych.

§ 10
. Rok akademicki trwa od dnia 1 pazdziernika do dnia 30 wrze$nia nastepnego roku
kalendarzowego i sktada sie z dwoch semestrow — zimowego i letniego.
. Organizacje roku akademickiego okresla Rektor SGH, wskazujgc semestralny
poczatek i koniec zaje¢ dydaktycznych na poszczegdinych formach studidow oraz
terminy sesji egzaminacyjnych i przerw.
. Organizacje roku akademickiego ogtasza Rektor SGH, nie poOzniej niz na cztery

miesigce przed poczatkiem roku akademickiego.



. Rektor SGH moze ustanawia¢ w roku akademickim dni lub godziny wolne od zaje¢
(co do zasady nie poOzniej niz z wyprzedzeniem 7-dniowym), w zakresie
niekolidujgcym z prawidtowg i terminowg realizacjg programu studiéw.

§11
. Na studiach pierwszego stopnia student deklaruje zaliczenie zestawu przedmiotow
okre$lajgcych  kierunek studibw do konca drugiego semestru studiow,
z zastrzezeniem ust. 2.
. Na studiach pierwszego stopnia prowadzonych w jezyku obcym oraz na studiach
drugiego stopnia kierunek jest wybierany przez kandydata w trakcie procesu
rekrutaciji.

§12

. W terminach okreslonych przez dziekana w drodze instrukcji, student ma
obowigzek ztozenia deklaracji studenckiej, oddzielnej dla kazdego studiowanego
w SGH kierunku.
. W przypadku nieztozenia deklaracji studenckiej w terminie Ilub zlozenia
niekompletnej deklaracji studenckiej, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach,
student moze =zostaC wpisany decyzjg dziekana na zajecia dydaktyczne
odpowiadajgce wymogom wynikajgcym z programu studiow.
. Dziekan moze okresli¢ w drodze instrukcji sekwencje realizacji zaje¢ dydaktycznych
z przedmiotéw kierunkowych i specjalnosciowych.
. W przypadku nieuruchomienia na danym trybie studiéw w danym semestrze zajeé
dydaktycznych z powodu niespetnienia warunku okreslonego w § 15 ust. 2, student,
za zgodg dziekana, moze realizowa¢ zajecia w trybie indywidualnym
(w porozumieniu z wykfadowcg, w formule umozliwiajgcej realizacje efektdéw
uczenia sie).
. Zadeklarowane zajecia z przedmiotow, fgcznie ze zrealizowang w semestrach
wczesniejszych liczbg punktow ECTS, muszg umozliwiaé uzyskanie co najmniej
minimum punktéw ECTS koniecznych do uzyskania wpisu na kolejny semestr,
rownych 30 x N, gdzie N réwna sie liczbie zrealizowanych semestréw
z uwzglednieniem semestru realizowanego.
. Liczba punktéw ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztatcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc, nie moze by¢ wieksza
niz 90 ECTS w przypadku studiow pierwszego stopnia i 60 ECTS w przypadku

studiéw drugiego stopnia.



. Dziekan, na wniosek studenta, moze uzna¢ przedmioty zaliczone na innych
uczelniach jako zaliczone w SGH, jezeli charakteryzujg sie one zblizonymi efektami
uczenia sie do przedmiotow prowadzonych w SGH. Zaliczenie jezykéw obcych
wymaga zasiegniecia opinii Centrum Nauki Jezykow Obcych.
. Studenta obowigzuje nauka tych jezykdéw obcych, ktore wskazat w kwestionariuszu
rekrutacyjnym na studia w SGH. Uczelnia gwarantuje prowadzenie lektoratow ze
wskazanych jezykéw obcych przez caty planowany okres studidw, na ktory student
sie rekrutowat.

§13
. Student wyrézniajgcy sie wybitnymi osiggnieciami moze ubiegac sie o przyznanie
przez Rektora SGH prawa do odbywania studiéw na danym kierunku studiow
wedtug indywidualnego programu studiow (IPS).
. Student wyrdzniajgcy sie indywidualnymi osiggnieciami lub wybitnymi zdolnosciami
moze ubiegac sie o przyznanie przez Rektora SGH prawa do odbywania studiéw
w ramach indywidualnych studiow miedzydziedzinowych wedtug indywidualnego
programu studiéw, w tym planu studiéw obejmujgcego, co najmniej dwie dziedziny
nauki i prowadzgce do uzyskania dyplomu na wiecej niz jednym kierunku studiow,
prowadzonym w SGH (indywidualne studia miedzydziedzinowe — ISM).
. Przyznajgc studentowi prawo do IPS lub ISM, Rektor SGH zatwierdza indywidualny
program, w tym plan studiéw oraz wyznacza opiekuna naukowego dla studenta,
moze rowniez okreslic warunki korzystania z tego prawa, w szczegolnosci srednig
ocen, ktérg student powinien uzyskiwac w kolejnych semestrach.
. Rektor SGH moze cofng¢ zgode, o ktérej mowa w ust. 3, jezeli student nie spetnia
warunkéw okreslonych w decyzji o przyznaniu prawa do IPS lub ISM.
. Szczegotowe zasady przyznawania i realizacji prawa do odbywania studiow
w ramach IPS oraz ISM okresla Rektor SGH w drodze zarzgdzenia.

§ 14
. Akta osobowe studenta =zawierajgce dokumentacje przebiegu studiow, s3g
prowadzone przez wiasciwy dziekanat.
. Udzielanie osobom trzecim informacji wchodzgcych w zakres danych osobowych
studenta moze sie odbywacC w granicach przepisow powszechnie obowigzujgcego
prawa lub jednoznacznego, pisemnego upowaznienia udzielonego przez studenta.
. Wiasciwy dziekanat przekazuje do Archiwum SGH akta osobowe studenta, ktory

ukonczyt studia, oraz akta osobowe studenta skreslonego z listy studentéw.
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§15
. SGH organizuje zajecia dydaktyczne przewidziane w obowigzujgcych programach
studiow.
. Warunkiem uruchomienia zaje¢ dydaktycznych jest zgtoszenie sie na nie minimalnej
liczby studentéw okreslonej przez Rektora SGH.
. Dziekan wifasciwego studium, po zasiegnieciu opinii wyktadowcy, moze wyrazié¢
zgode na uruchomienie zaje¢ dydaktycznych pomimo niespetnienia warunku,
o ktérym mowa w ust. 2.
. Na uzasadniony wniosek studenta bedgcego na ostatnim semestrze studiow,
w zwigzku z realizacjg specjalnosci kierunkowej lub miedzykierunkowej i przy
zachowaniu nalezytej starannosci studenta w jej realizacji, Uczelnia zobowigzana
jest do uruchomienia zaje¢ dydaktycznych, ktére sktadajg sie na wskazang
specjalnosé, a nie zostaty jeszcze przez studenta odbyte.
. W przypadku wyjazdu studenta na wymiane zagraniczng na ostatnim semestrze
studiéw, ust. 4 stosuje sie odpowiednio do przedostatniego semestru studiéw
studenta.

§ 16
. Na wniosek studenta, dziekan moze wyrazi¢ zgode na realizowanie przez studenta
czesci programu w innej uczelni krajowej lub zagranicznej.
. Na umotywowany wniosek studenta, dziekan moze zwolni¢ studenta z obowigzku
zaliczania przedmiotéw objetych planem studiéw w okresie odbywania studiow na
innej uczelni, ustalajgc termin, w ktérym student bedzie obowigzany je zaliczy¢.

§17
. Student moze ubiegaC sie 0 stwierdzenie, ze ukonczyt studia na specjalnosci
kierunkowej lub specjalnosci miedzykierunkowej, jezeli uzyskat zaliczenie
wszystkich przedmiotéw sktadajgcych sie na dang specjalnos¢. Student w ramach
jednego toku studibw moze ukonczy¢ wiecej niz jedng specjalnosé.
. Na wniosek studenta ukonczenie studibw na specjalnosci kierunkowej jest
dokumentowane wpisem na dyplomie, a specjalnosci miedzykierunkowej —
certyfikatem. Wniosek w sprawie wpisu na dyplomie ukonczenia specjalnosci

kierunkowej nalezy ztozy¢ najpozniej w terminie ztozenia pracy dyplomowe].
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§18
. Zajecia dydaktyczne, ich zaliczenie, przygotowanie pracy dyplomowej i egzamin
dyplomowy odbywajg sie w jezyku, w ktérym prowadzone sg studia na danym
kierunku.
. Poszczegolne zajecia dydaktyczne, ich zaliczanie lub egzamin dyplomowy mogag
by¢ prowadzone w jezyku innym niz jezyk prowadzenia studiéw na kierunku, jezeli
wynika to z programu studiéw (w odniesieniu do prowadzenia zaje¢) albo z decyzji
dziekana wydanej na wniosek studenta (w odniesieniu do zaliczenia zaje¢ lub
prowadzenia egzaminu dyplomowego).
. Student dokonujgcy wyboru zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w jezyku innym niz
studiowany kierunek, obowigzany jest je zaliczy¢ w tym jezyku.
. Dziekan, na pozytywnie zaopiniowany przez promotora wniosek studenta, moze
zezwoli¢ na przygotowywanie pracy dyplomowej w jezyku obcym.

§19
. Seminarium dyplomowe trwa jeden semestr na studiach pierwszego stopnia, dwa
semestry na studiach drugiego stopnia.
. Wybor promotora prowadzgcego seminarium dyplomowe nastepuije:
1) na studiach pierwszego stopnia — do konca pigtego semestru;
2) na studiach drugiego stopnia — do konca drugiego semestru.
. Niewybranie promotora zgodnie z ust. 2 oznacza brak zaliczenia seminarium
dyplomowego.
. Tryb wyboru promotora i zapisu na seminarium dyplomowe okresla dziekan studium
w odpowiedniej instrukcji.

§ 20
. Praktyka zawodowa zaliczana do programu studiow musi by¢ zbiezna z efektami
uczenia sie na danym kierunku studiow.
. O zgode na zaliczenie praktyki zawodowej moze ubiegac sie student, ktory
ukonczyt co najmniej dwa semestry studidw pierwszego stopnia lub pierwszy
semestr studiow drugiego stopnia. W szczegdlnych i uzasadnionych przypadkach,
na wniosek studenta dziekan moze wyrazi¢ zgode na realizacje praktyki na
wczesniejszym etapie studiow.
. Obowigzkowy Iub dobrowolny charakter praktyki wynika z programu kierunku

studiow.
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4. Student moze zaliczyC praktyke zawodowg takze wtedy, jesli mozliwe jest jej uznanie
w oparciu o wykonywang przez studenta prace zawodowg, w tym wolontariat.

5. Zaliczenia praktyki dokonuje dziekan.

5a. Do zaliczenia praktyk stosuje sie wpis:

1) zaliczone — zal.;
2) niezaliczone — nzl.

6. Szczegdlowg procedure organizacji i zaliczania praktyk okresla Regulamin
studenckich praktyk zawodowych w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§21

Prorektor wiasciwy ds. studentéw, dziekan studiow, dyrektor Centrum Nauki Jezykow

Obcych i kierownik Centrum Wychowania Fizycznego i Sportu mogg wydawac

instrukcje dotyczace organizacji dydaktyki, zgodnie z Ustawg i Regulaminem.

Instrukcje publikowane sg na stronach internetowych wiasciwych jednostek Uczelni,

w odrebnej podstronie.

[ll Zaliczenia i rozliczenia okresowe
§ 22

1. Okresem rozliczeniowym jest semestr.

2. Warunkiem koniecznym zaliczenia semestru jest uzyskanie co najmniej
dostatecznych ocen koncowych ze wszystkich zaje¢ dydaktycznych przewidzianych
do realizacji w deklaracji studenckiej.

3. Student jest obowigzany uczestniczy¢ we wszystkich zajeciach dydaktycznych
przewidzianych w obowigzujgcym go planie studiow, z wyjatkiem wykfadow.

4. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci studenta na zajeciach, na ktérych
obecnos¢ jest obowigzkowa, prowadzgcy zajecia moze okreslic sposéb i termin
zaliczenia zajec.

5. Student, ktory zaliczyt semestr, jest wpisywany na semestr kolejny.

6. Zaliczenie semestru studiéw jest potwierdzane w systemie obstugi studiéw oraz
odnotowywane w aktach osobowych studenta.

7. W terminie czternastu dni od zakonczenia drugiego terminu egzaminacyjnego,
student obowigzany jest do sprawdzenia kompletnosci wpisu wszystkich
uzyskanych przez niego w toku studibw ocen w systemie obstugi studidw.

W przypadku stwierdzenia niekompletnosci lub nieprawidtowosci wprowadzonych
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ocen do systemu obstugi studidw, student niezwtocznie zawiadamia o tym witasciwy
dziekanat.

§ 23
. Sesje egzaminacyjne organizowane sg w terminach przewidzianych w organizaciji
roku akademickiego, o ktorej mowa w § 10 ust. 21 3.
. W kazdej sesji egzaminacyjnej organizowane sg, okreslane przez dziekana:
pierwszy i drugi termin egzaminacyjny z przedmiotu. Dziekan podaje je do
wiadomosci studentéw nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym rozpoczeciem
odpowiednio pierwszego terminu letniej i zimowej sesji egzaminacyjnej lub drugiego
terminu letniej sesji egzaminacyjnej. W przypadku drugiego terminu sesji
egzaminacyjnej w sesji zimowej dziekan podaje go do wiadomosci nie pdzniej niz
7 dni przed jego planowanym rozpoczeciem.
. Student ma prawo do wykorzystania dwoch terminébw egzaminacyjnych
z przedmiotu. Prawo do dwdch termindw nie dotyczy studenta, ktéry w pierwszym
terminie otrzymat ocene co najmniej dostateczna.
. Zasady okreslone w ust. 3 stosuje sie odpowiednio do zaliczenia ¢wiczen,
z uwzglednieniem § 22 ust. 4.
. Dziekan, na wniosek studenta, w uzasadnionych i udokumentowanych przypadkach
wskazanych w § 43 ust. 2, moze uznaé, ze nieobecnos¢ studenta na jednym
z termindw egzaminacyjnych nie spowodowata jego utraty i wyznaczy¢ nowy termin,
jesli jest to niezbedne. Tryb i terminy usprawiedliwiania nieobecnosci okresla
wiasciwy dziekan studium w instrukciji.
. Jesli w jednym dniu sesji ustalone sg wiecej niz dwa egzaminy dla danego
studenta lub wystepuje kolizja godzinowa pomiedzy dwoma egzaminami,
wowczas dziekan na wniosek studenta zgtoszony przed rozpoczeciem sesji, moze
przyzna¢ studentowi prawo do podjecia préby zdania jednego z egzamindéw
w innym terminie, ktory bedzie traktowany odpowiednio jako pierwszy albo drugi
termin egzaminu. Tryb postepowania w tym zakresie reguluje dziekan studium
w odpowiedniej instrukcji.
. Jezeli student nie mogt skorzystaé z prawa do dwdch termindw egzaminacyjnych
z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci dziekan na uzasadniony wniosek
studenta moze przedtuzy¢ mu sesje. Do egzamindw w przedtuzonej sesji stosuje

sie odpowiednio przepisy o drugim terminie egzaminacyjnym, w szczegolnosci
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10

11.

12.

1.

2.

studentowi przystuguje prawo do egzaminu w przedtuzonej sesji, a wyktadowca ma
obowigzek go zorganizowac.

Organizacja sesji egzaminacyjnej dla studentow studiow sobotnio-niedzielnych
dopuszcza trzy egzaminy w jednym dniu sesji. Zasady ust. 6 stosuje sie
odpowiednio.

. Wyniki pierwszego terminu egzaminu wyktadowca podaje do wiadomosci studentéw

nie pozniej niz na 5 dni przed drugim terminem egzaminu.
. Wyktadowca moze zorganizowac¢, przed terminem sesji egzaminacyjnej,
nieobligatoryjny egzamin (egzamin zerowy). Przystgpienie studenta do takiego
egzaminu stanowi wykorzystanie jednego terminu, o ktérym mowa w ust. 3.
Student wyjezdzajgcy na wymiane studenckg na uczelni, na ktdrej semestralna
organizacja zajeC nie pokrywa sie z organizacjg semestrow na SGH,
a rozpoczecie wymiany wymaga wyjazdu studenta przed koncem semestru na
SGH, ma prawo do zaliczenia przedmiotdw we wczesniejszym terminie,
a prowadzacy jest zobowigzany do przeprowadzenia zaliczen.
Student raz w czasie trwania studidéw, najpdzniej na miesigc po rozpoczeciu zajed,
moze sie wypisaC z jednego, wskazanego przez studenta przedmiotu, bez
konsekwencji dla zaliczenia semestru lub roku studiéw. Nie dotyczy to
przedmiotow okreslonych w programie studidéw jako obowigzkowe.

§24
W przypadku egzaminu pisemnego, student ma prawo wgladu do swojej pracy
egzaminacyjnej w terminie 14 dni od opublikowania wynikow tego egzaminu.
W przypadku egzaminu ustnego, przeprowadzajgcy je nauczyciel akademicki
sporzgdza protokot z jego przebiegu, zawierajgcy co najmniej tres¢ zadanych pytan
egzaminacyjnych oraz informacje o ocenach z odpowiedzi na poszczegdlne
pytania. Student ma prawo zapoznania sie z protokotem w terminie 14 dni od
opublikowania wynikéw tego egzaminu.
W przypadku nieuzyskania pozytywnej oceny z egzaminu w pierwszym terminie
i nieprzystgpienia do egzaminu w drugim terminie egzaminacyjnym, oceng koncowg
przedmiotu jest ocena niedostateczna.

§ 25

. Na wniosek studenta, ztozony w ciggu 7 dni od daty zapoznania sie z pracag

egzaminacyjng lub protokotem egzaminu ustnego zgodnie z § 24 ust. 1 albo od daty

uptywu terminu do zapoznania sie z pracg lub protokotem, pod warunkiem
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wykorzystania przez studenta obu przystugujgcych mu terminéw egzaminacyjnych z
przedmiotu, z uwzglednieniem § 23 ust. 3, dziekan w przypadku stwierdzenia
naruszenia trybu lub sposobu oceny egzaminu moze zarzadzi¢ egzamin komisyjny,

ktory powinien odby¢ sie niezwtocznie, z zastrzezeniem ust. 8.

2. Egzamin komisyjny przeprowadzany jest w formie pisemne;j.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dziekan moze zarzadzi¢ egzamin
komisyjny z wiasnej inicjatywy.

. Egzamin komisyjny opracowuje i przyjmuje komisja powotana przez dziekana,
w skitad ktorej wchodzi dwéch cztonkéw wskazanych przez dziekana oraz jeden
cztonek wskazany przez opiekuna wiasciwego kierunku studiow lub bezposredniego
przetozonego opiekuna tego kierunku, jezeli opiekun byt bezposrednio
zaangazowany w przebieg egzaminu koncowego z przedmiotu.

. W skitad komisji nie moze wchodzi¢ nauczyciel akademicki, ktory wystawit ocene
koncowg z przedmiotu objetego egzaminem, ani inne osoby, ktore byty
bezposrednio zaangazowane w przebieg egzaminu koncowego z przedmiotu,
ktorego dotyczy egzamin komisyjny.

. W egzaminie komisyjnym, jesli student wskaze takg potrzebe we wniosku o jego
przeprowadzenie, moze uczestniczy¢ w charakterze obserwatora przedstawiciel
Samorzadu Studentéw SGH.

. Nieprzystgpienie przez studenta do egzaminu komisyjnego bez uzasadnionej
przyczyny lub uzyskanie z niego oceny niedostatecznej jest réwnoznaczne
Z niezaliczeniem przedmiotu.

. Komisja najpdzniej na 7 dni przed datg egzaminu komisyjnego informuje studenta

0 zasadach i formie egzaminu.

8a. Ocena uzyskana z egzaminu komisyjnego zastepuje ocene zakwestionowang

przez studenta w trybie § 25 ust. 1 lub dziekana w trybie § 25 ust. 3 ze wszystkimi

tego konsekwencjami dla rozliczen semestralnych oraz sredniej ocen.

9. Postanowienia dotyczgce egzaminu komisyjnego stosuje sie odpowiednio do

zaliczen przedmiotow niekonczgcych sie egzaminem.
.3 25a

1. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnych, w trybie synchronicznym, z przekazem

audio-wideo, wyktadowca ma prawo oczekiwaC od studenta uczestnictwa
w zajeciach z wigczong kamerg, prezentujgcg jego wizerunek. O oczekiwaniach

w zakresie udziatu w zajeciach z wigczong kamerg, wyktadowca informuje
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studentow na pierwszych zajeciach. Dla uszanowania prywatnosci, otoczenie,
w ktérym znajduje sie student, moze by¢é maskowane z wykorzystaniem funkciji
ustawienia tta.
. W przypadku zaje¢ zdalnych, w trybie synchronicznym, z przekazem audio-wideo,
wyktadowca prowadzi zajecia z wigczong kamerg, prezentujgcg jego wizerunek.
Otoczenie, w ktérym znajduje sie, moze by¢é maskowane z wykorzystaniem funkcji
ustawienia tta.
. Student, bez zgody wykfadowcy oraz uczestnikdw zaje¢, nie ma prawa nagrywac
ich przebiegu i rozpowszechniaé nagran.
. Student bez zgody wyktadowcy nie ma prawa wykorzystywaé jego wizerunku
i gtosu z przekazu audio-wideo, realizowanego podczas zaje¢ zdalnych, a bez
zgody innych studentéw — takze ich wizerunku i gtosu.
. Wyktadowca ma prawo nagrywac przebieg i rozpowszechniaé zajecia za zgodag
oraz w zakresie zgody wszystkich studentéw w nich uczestniczacych.
. Wyktadowca bez zgody studentéw nie ma prawa wykorzystywac ich wizerunku
i gtosu z przekazu audio-wideo realizowanych podczas zaje¢ zdalnych.
. W przypadku organizacji egzaminu z wykorzystaniem potgczenia audio-wideo
wyktadowca ma prawo oczekiwa¢ od studenta uczestnictwa w egzaminie
z wigczong kamerg, prezentujgcg jego wizerunek. Dla uszanowania prywatnosci,
otoczenie, w ktérym znajduje sie student, moze by¢ maskowane z wykorzystaniem
funkcji ustawienia tfa.
. W przypadku organizacji egzaminu z wykorzystaniem potgczenia audio-wideo nie
stosuje sie funkcji jego rejestracji (nagrywania). Niedozwolona jest rejestracja
wizerunku studentdw podczas egzamindéw ustnych, jak i innych form
egzaminow/kolokwiow.

§ 26
. Egzaminy i zaliczenia zaje¢ dydaktycznych objetych planem studiéw konczg sie

wystawieniem oceny wedtug nastepujgcej skali:

1) bardzo dobry -5,0
2) dobry plus -4,5
3) dobry -4,0

4) dostateczny plus - 3,5
5) dostateczny -3,0
6) niedostateczny -2,0

17



2. Jezeli zaliczenie danej formy zaje¢ dydaktycznych nie konczy sie oceng, stosuje sie
wpis:

1) zaliczone — zal.;
2) niezaliczone — nzl.

3. Wyniki egzaminow i zaliczen sg uwzgledniane w dokumentacji przebiegu studiéw
oraz stuzg do obliczania $redniej ocen ze studidow i podlegajg przekazaniu do
wiadomosci studentéw, ktérych dotyczg, za posrednictwem systemu obstugi
studiow.

§ 27

1. Srednig ocen w semestrze ustala sie w oparciu o oceny wedtug skali wskazanej
w § 26 ust. 1 wedtug wzoru:

_ _E:::::]_(Akn “Pp,)

n Kn
Ekn 1 Px,

gdzie:
S, — $rednia ocen uzyskana w n-tym semestrze studiow,

Ay, — ocena koncowa z k,-tego przedmiotu zrealizowanego w n-tym semestrze

(k,=1,..., K,), z zastrzezeniem § 27 ust. 2,

P, — punkty ECTS za k,-ty przedmiot zrealizowany w danym semestrze
(kn=1,...,Kn),

K, — liczba przedmiotow zrealizowanych w n-tym semestrze przez studenta.

2. W przypadku gdy w danym (n-tym) semestrze student uzyska z k,,-tego przedmiotu
w jednym z przystugujgcych mu terminéw ocene niedostateczng i skorzysta z prawa
do drugiego podejscia, przyjmuje sie, ze A, wymienione w § 27 ust. 1 jest rowne
Sredniej arytmetycznej ocen uzyskanych z obu podejsé w n-tym semestrze.

3. Srednig ocen z okresu dtuzszego niz jeden semestr wyznacza sie ze wzoru:

s _ Znez(n-B)
Znez B
gdzie:
B, — liczba ECTS za przedmioty zrealizowane przez studenta w semestrze n-tym

z ktérych ocena wystawiana jest w oparciu o skale wskazang w § 26 ust. 1

Kn

obliczona jako B, = Ekn=1

Py,
Z — zakres dla jakiego wyznaczana jest Srednia z okresu diuzszego niz jeden

semestr. W szczegolnosci, w przypadku sredniej z ocen uzyskanych w ciggu
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catego toku studiow danego stopnia, o ktérej mowa w § 40, Z oznacza
wszystkie semestry w ktorych student zrealizowat co najmniej jeden przedmiot
na danym poziomie studiow.
. llekro¢ Regulamin przewiduje liczenie $redniej, liczy sie jg z zaokrggleniem do
czesci setnych.
§ 28
. W stosunku do studenta, ktéry nie zaliczyt semestru, dziekan wydaje decyzje o:
1) skierowaniu na powtarzanie przedmiotu i wpisie warunkowym na nastepny
semestr, albo
2) skierowaniu na powtarzanie semestru, albo
3) skresleniu z listy studentow.
. W przypadku niezaliczenia przedmiotu w drugim terminie, decyzje, o ktorych mowa
w ust. 1 pkt 1 i 2, sg wydawane na wniosek studenta. Termin do ztozenia wniosku
wynosi 14 dni od daty zakonczenia sesji w drugim terminie albo daty terminu
ustalonego zgodnie z § 23 ust. 5 lub 7.
. Ztozenie wniosku, o ktorym mowa w § 25 ust. 1, przerywa bieg terminu, o ktérym
mowa w ust. 2. W przypadku, gdy student nie zaliczy egzaminu komisyjnego
czternastodniowy termin na ztozenie wniosku o wydanie decyzji okreslonej w ust. 1
pkt 1 lub 2 biegnie od dnia egzaminu komisyjnego.
. Powtarzanie przedmiotu i wpis warunkowy na nastepny semestr nie moze by¢
orzeczone:
1) wobec studentéw pierwszego semestru w przypadku niezaliczenia wiecej niz
jednego przedmiotu,
2) w przypadkach niezaliczenia wiecej niz dwoch przedmiotdw na drugim lub
kolejnym semestrze,
3) w przypadku koniecznosci powtarzania tego samego przedmiotu po raz drugi.
. Termin zaliczenia przedmiotu w ramach wpisu warunkowego na kolejny semestr nie
moze by¢ dtuzszy niz semestr, chyba ze powtarzany przedmiot jest realizowany co
drugi semestr..
. Skierowanie na powtarzanie przedmiotu i wpis warunkowy wyklucza mozliwosé
kolejnego skierowania na powtarzanie zaje¢C z tego samego przedmiotu
I ponownego wpisu warunkowego oraz wyklucza mozliwos¢ powtarzania semestru.
. Na powtarzanie semestru moze byc¢ skierowany student drugiego lub kolejnego

semestru, ktory nie otrzymat zgody na powtarzanie przedmiotu i wpis warunkowy
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8.

10
11

12.

1.

lub nie zaliczyt wiecej niz dwoch przedmiotow na danym semestrze. Powtarzanie
semestru polega na ponownym uczeszczaniu ha zajecia z przedmiotéw
niezaliczonych w powtarzanym semestrze, a nastepnie zaliczeniu tych zajec.

W uzasadnionych przypadkach na wniosek studenta dziekan moze wyrazi¢ zgode
na kontynuacje lektoratow z jezyka obcego w semestrze powtarzanym.
Powtarzanie semestru nie jest mozliwe w stosunku do pierwszego semestru
studiow.

. Student nie moze wystgpi¢ o ponowne powtdrzenie tego samego semestru.

. Na uzasadniony wniosek studenta, w szczegdlnosci, gdy stopien zaawansowania
studidw jest znaczny, dziekan moze wyrazi¢ zgode na ponowne powtarzanie
przedmiotu lub semestru z pominieciem postanowien ust. 4 pkt 2-3 oraz ust. 6
i 10.

Postanowien ust. 4 pkt 2-3 oraz ust. 6 i 10 nie stosuje sie w odniesieniu do
studentow széstego semestru studiow pierwszego stopnia i czwartego semestru

studiéow drugiego stopnia.

IV Przeniesienia i studia réownolegte
§ 29
Student SGH, ktory zamierza przenies¢ sie do innej uczelni, jest obowigzany:
1)pisemnie zawiadomi¢ o tym zamiarze dziekana nie pdzniej niz na 14 dni przed
proponowanym terminem przeniesienia, podajgc nazwe uczelni, w ktorej
zamierza kontynuowac studia, oraz sktadajgc oswiadczenie o rezygnacji ze
studiow w SGH;
2)przedtozy¢ karte obiegowa;
3)rozliczy¢ wszystkie optaty;

4)zwroci¢ legitymacije studencka.

. Dziekan potwierdza fakt spetnienia obowigzkéw okreslonych w ust. 1 w tresci

zaswiadczenia, ktore sporzadza i wydaje na wniosek osoby przenoszacej sie do
innej uczelni.
Fakt przeniesienia studenta na inng uczelnie stanowi obligatoryjng przestanke do

skreslenia go z listy studentow SGH.
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§ 30

1. Student innej krajowej lub zagranicznej uczelni, moze zosta¢ przyjety na studia
w SGH w trybie przeniesienia, jezeli wypetnit obowigzki wynikajgce z przepiséow
obowigzujgcych w uczelni, z ktérej zamierza sie przeniesé.

2. O przyjeciu na studia w trybie przeniesienia rozstrzyga w drodze decyzji dziekan na
wniosek zainteresowanego studenta.

3. Przeniesienie nie moze nastgpi¢ na pierwszy semestr studiow.

3a. Nabycie praw studenckich przez studenta przyjetego na studia w drodze

przeniesienia z innej krajowej lub zagranicznej uczelni nastepuje z chwilg ztozenia
Slubowania, ktorego tres¢ okresla statut SGH. Ztozenie slubowania realizowane
jest za posrednictwem systemu informatycznego Uczelni. Slubowanie powinno
by¢ ztozone w terminie 30 dni od rozpoczecia roku akademickiego albo 30 dni od
dnia wpisania na liste studentow, jezeli wpisanie na liste nastgpito po
rozpoczeciu roku akademickiego. Nieztozenie S$lubowania przed uptywem
pozniejszego z powyzszych termindw jest rownoznaczne z niepodjeciem studiow
i stanowi przestanke do skreslenia z listy.

4. Planowany okres studiéw studenta przyjetego w trybie przeniesienia, uwzglednia
semestry zaliczone na uczelni, na ktorej studiowat dotychczas, lub otrzymane na tej
uczelni punkty ECTS.

5. Przeniesienie na studia stacjonarne jest mozliwe tylko ze studiow stacjonarnych.

6. Rozstrzygajgc sprawe z wniosku o przeniesienie do SGH, dziekan:

1) wskazuje przedmioty, ktére uznaje za zaliczone;

2) moze wskaza¢ przedmioty, ktérych zaliczenie uznaje za niezbedne dla
wyréwnania réznic programowych;

3) okresla termin i sposob poddania sie sprawdzianowi z jezyka obcego oraz termin
zaliczenia przedmiotéw objetych réznicami programowymi, jezeli uznat, ze
sprawdzian lub zaliczenia sg konieczne.

§31

1. Na wniosek studenta SGH, moze on zosta¢ przeniesiony na studia prowadzone
w SGH w innej formie lub odmiennym trybie.

2. Mozliwos¢ przeniesienia na studia prowadzone w formie stacjonarnej dotyczy
wytgcznie studentéw trzeciego i wyzszych semestrow w przypadku studiow
pierwszego stopnia, oraz studentéw drugiego i wyzszego semestru w przypadku

studiéw drugiego stopnia, ktdrzy osiggneli najwyzszg skumulowang srednig ocen,
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I moze nastgpi¢ w ramach okreslonego przez Rektora SGH limitu miejsc na dany
semestr.
3. Przeniesienie nastepuje na podstawie decyzji dziekana.
§ 32
Po zaliczeniu trzeciego semestru studidw pierwszego stopnia albo pierwszego
semestru studidw drugiego stopnia, student moze zmieni¢ studiowany kierunek na

inny. Tryb zmiany studiowanego kierunku okresla instrukcja dziekana studium.

V Urlopy
§ 33

1. Student moze ubiegac sie o udzielenie mu urlopu dziekanskiego:

1) krétkoterminowego — trwajgcego do szesciu tygodni;

2) dtugoterminowego — na okres semestru lub dwdéch kolejnych semestréw;

3) zdrowotnego — za okres semestru poprzedzajgcego ztozenie wniosku oraz na
okres dtuzszy niz semestr, jesli orzeczenie lekarskie bedzie wskazywato takg
koniecznosé.

2. Urlopu udziela dziekan, na umotywowany i udokumentowany wniosek studenta.

3. Urlop diugoterminowy moze by¢ udzielony po zaliczeniu semestru studiow, a przed
poczatkiem semestru, ktérego dotyczy wniosek.

4. Udzielenie urlopu zdrowotnego nastepuje na podstawie przedtozonej dokumentaciji
medycznej lub opinii komisji lekarskiej sporzgdzonej przez jednostke stuzby zdrowia
wspotpracujgcg z SGH. Realizacja zaje¢ w czasie jego trwania wymaga zgody
dziekana.

5. Udzielenie urlopu dtugoterminowego, przedtuza o czas udzielonego urlopu planowy
czas trwania studiéw. Udzielenie urlopu dtugoterminowego wyklucza zaliczanie
zajeC w czasie jego trwania.

6. Udzielenie urlopu krotkoterminowego jest tozsame ze zwolnieniem studenta z zajec
odbywajgcych sie w trakcie tego urlopu.

7. Studentowi odbywajgcemu studia w SGH na wiecej niz jednym kierunku udziela sie
urlopu rébwnoczesnie na wszystkich studiowanych kierunkach.

8. W okresie urlopu student zachowuje wazng legitymacje studencka.

9. Student powracajgcy z urlopu jest obowigzany ztozyC deklaracje studenckg na
kolejny semestr. Nieztozenie deklaracji w terminie uwaza sie za niepodjecie

studiow.
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VI Skreslenia
§ 34
. Dziekan skresla studenta z listy studentéw w przypadku:
1) niepodjecia studiow w wymaganym terminie (za niepodjecie studidbw uwaza sie
w szczegolnosci nieztozenie $lubowania w terminach przewidzianych
w Regulaminie oraz nieuzasadnione nieztozenie deklaracji studenckiej);
2) ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiow;
3) nieztozenia pracy dyplomowej, pomimo uptywu wymaganego terminu;
4) nieztozenia egzaminu dyplomowego, pomimo uptywu wymaganego terminu;
5) prawomocnego orzeczenia komisji dyscyplinarnej o ukaraniu karg dyscyplinarng
wydalenia z SGH.
. Dziekan moze skresli¢ studenta z listy studentéw w przypadku:
1) stwierdzenia braku udziatu w obowigzkowych zajeciach;
2) nieuzyskania zaliczenia semestru w wyznaczonym terminie;
3) stwierdzenia braku postepéw w nauce;
4) niewniesienia, pomimo uptywu terminu, optat zwigzanych z odbywaniem studiéw.
. Brak postepow w nauce stwierdza sie, gdy stopien realizacji planu studiéw wyklucza
mozliwo$¢ zaliczenia semestru.
§ 35
. Okolicznosci, o ktorych mowa w § 34, ustala sie w odrebnym postepowaniu

w sprawie skreslenia studenta z listy studentow.

2. Postepowanie wszczyna dziekan, pisemnie zawiadamiajgc o tym studenta.

. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 2, powinno zawiera¢ uzasadnienie faktyczne
i prawne wszczecia postepowania oraz pouczenie 0 prawie ztozenia wyjasnien
w terminie 14 dni od otrzymania zawiadomienia i trybie ich ztozenia.

§ 36

Dziekan wydaje decyzje o skresleniu studenta z listy studentdw z upowaznienia

Rektora SGH. Decyzja ta jest decyzjg ostateczng, z zastrzezeniem § 42 ust. 2.

VIl Wznowienie studiow
§ 37

1. Dziekan moze zezwolic na wznowienie studidow przez osobe, ktéra zostata

skreslona po zaliczeniu pierwszego semestru studidw, a od daty skreslenia nie
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uptyneto wiecej niz 5 lat, chyba Zze analiza zrealizowanych efektow uczenia sie
wskazuje na ich nieadekwatnos$¢ do obowigzujgcych programéw studiow.

. Wznowienie nastepuje na kierunek studiéw, z ktérego student zostat skreslony lub,
po okresleniu réznic programowych, na kierunek studidw o zblizonym programie
studiow.

. Student przyjety na studia w trybie wznowienia zostaje wpisany na semestr
nastepujgcy po ostatnim semestrze, ktory student zaliczyt przed skresleniem z listy
studentéw. Semestru, na ktéry dokonany zostat wpis warunkowy, nie uznaje sie za

semestr zaliczony.

4. W przypadku wznowienia studiow § 28 ust. 4 do ust. 12 stosuje sie odpowiednio.

5. Dziekan moze zezwoli¢ na wznowienie studidw na dzien egzaminu dyplomowego

osobie, ktora spetnia warunki wskazane w § 39 ust. 2.
. Wznowienie studibw moze nastgpi¢ po wniesieniu zalegtych optat zwigzanych
z odbywaniem studiow.

VIl Ukonczenie studiow

§ 38

. Student przygotowuje samodzielnie prace dyplomowg, pod kierunkiem naukowym
uprawnionego nauczyciela akademickiego (promotora).
. W przypadku nieobecnosci promotora, ktéra mogtaby spowodowaé opdznienie
ztozenia pracy dyplomowej lub przeprowadzenia jej obrony, dziekan, bez zbednej
zwtoki, wyznacza osobe, ktora przejmie obowigzek kierowania pracg dyplomowa.
. Zaliczenia seminarium dyplomowego na studiach pierwszego stopnia oraz
w semestrze konczgcym studia drugiego stopnia nastepujg na podstawie ztozenia
pracy dyplomowej za posrednictwem witasciwego dziekanatu, zgodnie z instrukcjg
wiasciwego dziekana.
. Samodzielnos¢ przygotowania pracy dyplomowej podlega weryfikacji. Procedure
weryfikacji samodzielnosci pracy okresla Rektor SGH z uwzglednieniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego, o ktérym mowa w art. 351 ust. 1 Ustawy.
. Wymagania merytoryczne i formalne dla pracy dyplomowej oraz tryb jej sktadania
i oceny okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
. Praca dyplomowa nie moze by¢ ztozona podzniej niz w ostatnim dniu drugiego
terminu sesji przypadajgcej w ostatnim semestrze studiow.
. W uzasadnionym przypadku dziekan, na wniosek studenta, moze wydtuzy¢ termin

na ztozenie pracy dyplomowej, nie dtuzej jednak niz o 3 miesigce. Umotywowany
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i udokumentowany wniosek studenta powinien zosta¢ ztozony nie pozniej niz na
14 dni przed terminem, o ktérym mowa w ust. 6. O zlozeniu wniosku student
niezwtocznie informuje promotora, ktéry moze zaopiniowa¢ wniosek studenta.
§ 39
. Student powinien zosta¢ dopuszczony do egzaminu dyplomowego w terminie
trzech miesiecy od wypetnienia wymagan warunkujgcych jego ztozenie.
. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
1) spetnienie wymagan okreslonych w obowigzujgcym studenta programie, w tym
planie studiow;
2) wystawienie przez recenzenta i promotora ocen pracy dyplomowej, nie nizszych
niz 3,0;
3) uregulowanie wymaganych zobowigzan finansowych wobec SGH.
. W przypadku wystawienia przez recenzenta oceny niedostatecznej, wiasciwy
dziekan powotuje drugiego recenzenta. Jako ostateczng ocene z recenzji przyjmuje
sie $rednig arytmetyczng ocen obu recenzentéw. Warunek, o ktérym mowa w ust. 2
pkt 2, odnosi sie do oceny wystawionej przez drugiego recenzenta. Jesli drugi
recenzent wystawi ocene pozytywnag, bierze udziat w obronie pracy dyplomowe;j.
. Student sktada egzamin dyplomowy w terminie wyznaczonym przez dziekana,
z zastrzezeniem ust. 1.
. Przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego student ma prawo zapoznac sie
z tredcig recenzji pracy dyplomowej.
. Egzamin dyplomowy na studiach pierwszego stopnia jest egzaminem ustnym
odbywajgcym sie przed komisjg powotang przez dziekana. W sktad komisji
wchodzg: dziekan wiasciwego studium albo upowazniony przez dziekana
nauczyciel akademicki posiadajgcy co najmniej stopieh naukowy doktora — jako
przewodniczgcy, promotor i recenzent pracy — jako czionkowie. Do egzaminu
stosuje sie nastepujgce zasady:
1) tres¢ pytan egzaminacyjnych powinna by¢ zwigzana z kierunkowymi efektami
uczenia sie dla danego kierunku studiéw;
2) warunkiem zaliczenia egzaminu dyplomowego jest uzyskanie pozytywnych ocen
z odpowiedzi na wszystkie pytania egzaminacyjne zadane w jego trakcie;
3) w przypadku niezaliczenia egzaminu dyplomowego w wyznaczonym terminie lub
nieprzystgpienia do tego egzaminu, dziekan ustala drugi termin egzaminu jako

ostateczny;
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4) w przypadku nieprzystgpienia bez usprawiedliwienia do egzaminu dyplomowego
w drugim terminie lub uzyskania oceny negatywnej z tego egzaminu, dziekan
wydaje decyzje o skresleniu studenta z listy studentow.

. Egzamin dyplomowy na studiach drugiego stopnia odbywa sie przed komisjg

powotang przez dziekana. W sktad komisji wchodzg: dziekan studium albo

upowazniony przez dziekana nauczyciel akademicki posiadajgcy co najmniegj
stopien naukowy doktora — jako przewodniczacy oraz promotor i recenzent pracy

— jako czionkowie. W szczegodlnych przypadkach dopuszczalne jest, aby

recenzent zostat zastgpiony przez innego nauczyciela akademickiego

posiadajgcego co najmniej stopien naukowy doktora.

. Egzamin dyplomowy na studiach drugiego stopnia ma forme ustng. Egzamin sktada

sie z trzech pytan. TreS¢ pytan egzaminacyjnych powinna by¢ zwigzana z

kierunkowymi efektami uczenia sie dla danego kierunku.

Do egzaminu stosuje sie nastepujgce zasady:

1) warunkiem zaliczenia egzaminu dyplomowego jest uzyskanie pozytywnych
ocen z odpowiedzi na wszystkie pytania zadane w jego trakcie;

4. ostateczny wynik egzaminu dyplomowego na studiach drugiego stopnia
uwzglednia oceny uzyskane z odpowiedzi na wszystkie pytania i stanowi
srednig arytmetyczng tych ocen;

3) w przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego lub
utraty  pierwszego terminu egzaminu, ktéra jest konsekwencjg
nieusprawiedliwionej nieobecnosci, dziekan ustala drugi termin egzaminu jako
ostateczny;

4) w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci na drugim terminie egzaminu
dyplomowego lub uzyskania oceny negatywnej z egzaminu w drugim terminie,
dziekan wydaje decyzje o skresleniu z listy studentéw;

5) jezeli student przystepowat do egzaminu dyplomowego dwukrotnie, to ocena
uwzgledniana przy obliczaniu ostatecznego wyniku studidéw jest $rednig
arytmetyczna z wyniku uzyskanego na pierwszym i drugim terminie egzaminu
dyplomowego.

9. Egzamin dyplomowy na studiach pierwszego i drugiego stopnia odbywa sie w

jezyku, w ktérym zostata napisana praca dyplomowa.

10. Praca dyplomowa, ktéra byta warunkiem dopuszczenia do egzaminu

dyplomowego na studiach pierwszego albo drugiego stopnia, nie moze
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stanowi¢ warunku dopuszczenia do egzaminu dyplomowego na innych studiach
pierwszego albo drugiego stopnia albo studiach jednolitych.

11. Na wniosek studenta lub promotora, ztozony nie pozniej niz na dwa tygodnie
przed planowanym terminem jego przeprowadzenia, egzamin dyplomowy moze
mieC charakter otwarty. Termin otwartego egzaminu dyplomowego podawany
jest do publicznej wiadomosci na stronie internetowej SGH. Do egzaminu
otwartego stosuje sie odpowiednio postanowienia ust. 1-9.

12. Szczegotowg organizacje egzaminu dyplomowego na studiach pierwszego
I drugiego stopnia, ustala wiasciwy dziekan w drodze instrukcji, ogtoszonej
przed rozpoczeciem semestru, w ktérym powinna nastgpi¢ obrona.

§ 40
1. Ostateczny wynik studidw okresla suma uzyskana przez dodanie:

1) 0,6 sredniej z ocen uzyskanych w ciggu catego toku studiow danego stopnia,
obliczanej wedilug formuty okreslonej w § 27, z wyjatkiem oceny z seminarium
dyplomowego, obliczanej jako $rednia wazona z wagami rownymi punktom
ECTS przypisanymi do poszczegolnych przedmiotow;

2) 0,3 sredniej arytmetycznej oceny promotora i recenzenta pracy dyplomowej;

3) 0,1 koncowej oceny egzaminu dyplomowego, ustalonej jako $rednia
arytmetyczna ocen otrzymanych na egzaminie, z zastrzezeniem § 39 ust.8 pkt 5.

2. W dyplomie ukohczenia studiow wpisuje sie ich ostateczny wynik okreslony zgodnie

z zasada:

do 3,30 — dostateczny,
powyzej 3,30 do 3,75 - dostateczny plus,
powyzej 3,75 do 4,20 — dobry,
powyzej 4,20 do 4,60 — dobry plus,
powyzej 4,60 — bardzo dobry.
3. W innych niz dyplom ukonczenia studidw dokumentach oraz zaswiadczeniach
sporzgdzanych przez SGH okresla sie wynik studidw w sposob ustalony zgodnie
z ust. 1.
§41
1. Przyznanie dyplomu z wyréznieniem zarzadza Rektor SGH na wniosek komisiji
egzaminacyjnej odbierajgcej egzamin dyplomowy.
2. Dyplom z wyréznieniem, moze zosta¢ przyznany, jesli spetnione sg jednoczesnie

nastepujgce warunki:
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1) srednia wazona ocen uzyskanych w okresie studiow przekracza 4,70;
2) praca dyplomowa zostata oceniona na 5,0;
3) egzamin dyplomowy zostat oceniony na 5,0;

4) w okresie studidéw nie stwierdzono naruszenia zasad zawartych w slubowaniu.

IX Rozstrzyganie spraw studenckich
§42

. Indywidualne sprawy studenckie niezastrzezone do kompetencji innych organow

SGH sg rozstrzygane przez dziekana, dziatajgcego z upowaznienia Rektora.

. Od decyzji dziekana przystuguje odwotanie do Rektora SGH, bedgce wnioskiem

0 ponowne rozpatrzenie sprawy w rozumieniu art. 127 § 3 Kodeksu postepowania

administracyjnego (K.p.a.).

. Od decyzji Rektora SGH (decyzja | instancji) przystuguje wniosek o ponowne

rozpatrzenie sprawy przez Rektora SGH.

§43

. Dziekan rozstrzyga indywidualne sprawy studenckie na wniosek studenta lub

z wiasnej inicjatywy, zgodnie z obowigzujgcym prawem, w tym przepisami

Regulaminu, dgzgc do wnikliwego wyjasnienia okolicznosci i do sprawiedliwego

zatatwienia sprawy, zapewniajgc prawidtowy przebieg procesu ksztatcenia oraz

uwzgledniajgc stuszny interes studenta.

. W przypadku znaczgcego pogorszenia sie sytuacji zyciowej studenta,

a w szczegolnosci:

1) utraty zrodta utrzymania albo znacznego obnizenia dochodow;

2) nagtego i nieprzewidzianego zdarzenia spowodowanego przyczyng zewnetrznag,
w wyniku ktérej student utracit miejsce do zamieszkania (np. wypadek, pozar,
powddz);

3) przewlektej choroby lub nagtego i niespodziewanego pogorszenia stanu zdrowia
studenta uniemozliwiajgcego albo znacznie utrudniajgcego wywigzywanie sie
z obowigzkow studenta;

4) Smierci matzonka, rodzenstwa, rodzicéw lub osoéb bedgcych ze studentem
w stosunku przysposobienia;

5) przewlekiej choroby osob, o ktérych mowa w pkt 4, wymagajgcej znaczgcych

kosztow leczenia lub statej opieki nad chorym;
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dziekan na wniosek studenta moze odstgpic od niektorych okreslonych

w Regulaminie wymagan lub ograniczen, jezeli spetnienie tych wymagan lub

ograniczen prowadzitoby do naruszenia postanowien ust. 1, wskazujgc przestanki

takiego odstgpienia.

. Okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, powinny by¢ potwierdzone dokumentami

przedstawionymi przez studenta zgodnie z wymaganiami dziekana.

§44

. Wniosek (podanie) nie wymagajgcy wydania decyzji administracyjnej powinien

zawierac:

1) oznaczenie osoby od ktérej pochodzi w tym numer albumu, semestr studiéw na
ktorym student sie znajduje, adres korespondencyjny, kontaktowy numer
telefoniczny,

2) wskazanie zadania.
. Wniosek sktada sie w formie pisemnej lub za posrednictwem dedykowanych
systemow stosowanych w uczelni do obstugi toku studiéw, na wzorze okreslonym
przez dziekana.
. W przypadku gdy wniosek zawiera braki formalne uniemozliwiajgce rozpoznanie
podania, wlasciwy dziekan moze wezwac studenta za pomocg poczty elektronicznej
do ich uzupetnienia, wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin pod rygorem
nieuwzglednienia wniosku. Wiasciwy dziekanat moze rowniez, po wystaniu
wezwania za pomocg poczty elektronicznej, poinformowac¢ studenta o tredci
wezwania telefonicznie. Z rozmowy telefonicznej sporzadza sie notatke.

. W razie uchybienia terminu dziekan moze przywréci¢ termin na prosbe studenta,

jezeli uprawdopodobni on, ze uchybienie nastgpito bez jego winy. Prosbe o

przywrocenie terminu nalezy wnies¢ w ciggu trzech dni od dnia ustania przyczyny

uchybienia terminu wraz z wiasciwym wnioskiem.

. Dziekan zatatwia wniosek w drodze pisemnego rozstrzygniecia, ktére moze mie¢

forme adnotacji sporzgdzonej na wniosku studenta, zawierajgcych co najmniej tres$¢

rozstrzygniecia i jego uzasadnienie, date wydania i podpis dziekana oraz pouczenie

o0 mozliwosci i trybie odwotania. Rozstrzygniecie moze nie zawiera¢ uzasadnienia,

jezeli uwzglednia w catosci zgdanie studenta.

. Informacje o tresci rozstrzygniecia przesyta sie w formie skanu lub informaciji

0 sposobie rozstrzygniecia na adres skrzynki pocztowej studenta.
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7. Student moze w terminie 14 dni od przestania informaciji, o ktére] mowa w ust. 6
ztozy¢ do Rektora wniosek o ponowne rozparzenie sprawy. Ust. 1-5 stosuje sie
odpowiednio.

§ 45

1. Odwotanie od decyzji administracyjnej skfada sie w formie i terminie zgodnych
zK.p.a.

2. Wniosek (podanie), o ktérym mowa w § 44 ust. 1, sktada sie w formie i terminie
okreslonym w Regulaminie lub zgodnie z K.p.a.

3. Pracownik dziekanatu jest obowigzany potwierdzi¢ wniesienie kompletnego wniosku
(podania) lub odwotania, jezeli wnoszgcy tego zada.

4. Decyzje administracyjng dorecza sie studentowi za potwierdzeniem odbioru
osobiscie w dziekanacie, w godzinach przyjec interesantow lub przez operatora
pocztowego za pokwitowaniem odbioru na aktualny adres korespondencyjny lub
w formie dokumentu elektronicznego doreczanego sSrodkami komunikacji
elektroniczne;.

5. Student jest obowigzany niezwiocznie powiadomi¢c SGH o zmianie danych
osobowych istotnych dla przebiegu studiow, a w szczegdlnosci imienia, nazwiska,
adresu zamieszkania i adresu do korespondencji. W razie zaniedbania obowigzku
powiadomienia 0 zmianie adresu zamieszkania lub adresu do korespondencji,

doreczanie pisma lub decyzji pod dotychczasowym adresem odnosi skutek prawny.

X Przepisy koncowe
§ 46
Do postepowania w indywidualnych sprawach studenckich w zakresie

nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie odpowiednio K.p.a.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu studiéw pierwszego i drugiego stopnia

oraz jednolitych magisterskich w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie

Wymagania merytoryczne i formalne dla pracy dyplomowej
oraz tryb jej sktadania i oceny

§ 1
Postanowienia ogolne
. Praca dyplomowa to odpowiednio na studiach pierwszego stopnia — praca
licencjacka, a na studiach drugiego stopnia albo jednolitych magisterskich — praca
magisterska.
. Na wniosek zainteresowanych studentow, pozytywnie zaopiniowany i uzasadniony
przez promotora, dziekan wiasciwego studium moze wyrazi¢ zgode na zespotowe
przygotowanie pracy przez dwoch lub trzech studentow.
. Zespotowa praca dyplomowa powinna zawiera¢ wyraznie wyodrebnione czesci —
rozdziaty, autoryzowane przez poszczegolnych autoréow (m.in. w spisie tresci i we
wstepie do pracy).
. Kazda z wyodrebnionych czesci zespotowej pracy dyplomowej podlega odrebnej
ocenie promotora oraz odrebnej recenzji.
. Na wniosek studenta, pozytywnie zaopiniowany i uzasadniony przez promotora,
dziekan wtasciwego studium moze wyrazi¢ zgode na przygotowanie pracy na
Zlecenie instytucji zewnetrzne;.
. W uzasadnionych przypadkach dziekan studium moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwa od niektérych z wymagan dotyczacych prac dyplomowych, o ile nie
prowadzi to do obnizenia poziomu merytorycznego pracy.
§2
Przedmiot pracy dyplomowej
. Praca dyplomowa powinna wskazywa¢ na umiejetnos¢ postugiwania sie wiedzg
nabytg przez studenta w trakcie studiéw, zgodng z efektami uczenia sie wtasciwymi
dla danego kierunku, poziomu i profilu studibw oraz wykorzystania literatury
przedmiotu. Powinna potwierdza¢ umiejetnos¢ konstruowania spéjnego, logicznego
tekstu pisanego poprawng polszczyzng z uzyciem terminologii wtasciwej dla danej

dyscypliny wiedzy lub praktyki.
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. Praca licencjacka powinna prezentowa¢ wiedze i umiejetnosci studenta
w dyscyplinie okreslonej kierunkiem studidw, przydatne do rozwigzywania
konkretnych probleméw teoretycznych i praktycznych, lub stanowi¢ syntetyczng
prezentacje wiedzy.
. Praca magisterska powinna prezentowa¢ wiedze studenta w dyscyplinie nauki
i praktyki zwigzanym z kierunkiem studiéw, w tym krytyczne rozumienie teorii
i zasad jej stosowania, a takze wykazywac¢, ze student posiada umiejetnosci
niezbedne do rozwigzywania zaawansowanych probleméw ze sfery teorii lub
praktyki oraz umiejetnosc tworzenia tekstu problemowego.
. Prace dyplomowg moze stanowi¢ w szczegoélnosci praca pisemna, opublikowany
artykut lub praca projektowa.

§3

Jezyk pracy dyplomowej

. Praca dyplomowa pisana jest w jezyku, w ktérym zgodnie z programem studiow,
prowadzone sg studia na danym kierunku.
. Na wniosek studenta, pozytywnie zaopiniowany przez promotora, dziekan studium
moze wyrazi¢ zgode na przygotowanie pracy w jezyku innym niz podstawowy/
wiodgcy na kierunku studiow.

§4

Wymagania edytorskie
. Praca dyplomowa przygotowywana jest w liczbie egzemplarzy odpowiadajgcej
liczbie autoréw.
. Pierwsza strona pracy dyplomowej to strona tytutowa, przygotowana wedtug wzoru
okreslonego przez Rektora. Ostatnia strona to osSwiadczenie autora pracy
dyplomowej/autorow zespotowej pracy dyplomowej, ktbrego wzoér okresla Rektor.
. W pracy zespotowej, na odwrocie strony tytutowej, nalezy umiesci¢ szczegdtowy
wykaz autoréow (imie i nazwisko kazdego z nich z wyszczegdlnieniem numeréw
rozdziatow, ktére przygotowat).
. Ramowa struktura pracy dyplomowej:
1) strona tytutowa (pierwsza strona);
2) w przypadku pracy zespotowej spis autoréw z wyszczegolnieniem numeréw
rozdziatéw pracy (druga strona — tyt strony tytutowej) — w innym wypadku strone
nalezy pozostawi¢ pusta;

3) spis tresci;
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4) wstep/wprowadzenie, a w nim: uzasadnienie podjetego tematu, ogolny opis
przedmiotu pracy, postawionych celéw, struktury tresci, zastosowanej metody
analitycznej/ badawczej oraz oméwienie literatury przedmiotu;

5) rozdziaty poswiecone rozwigzaniu podjetego problemu;

6) wnioski;

7) wykaz wykorzystanej literatury;

8) spis tabel i rysunkow;

9) ewentualnie zatgczniki;

10) streszczenie pracy (orientacyjnie 900 znakow);

11) o$wiadczenie autora/autoréw pracy 0 samodzielnym opracowaniu pracy
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, wg wzoru okreslonego przez
Rektora.

. Wymagania dla przypisow i literatury, do wyboru:

1) system harwardzki, tj. w tekscie np. (Kowalski 2006, s. 31-52), w wykazie
literatury np. 1. Mitra, A., 1998. Fundamentals of Quality Control and
Improvement, New Jersey, Prentice Hall, przypisy stosowane wytgcznie dla
objasnien; lub

2) system m.in. zalecany przez Oficyne Wydawniczg SGH, tj. przypisy na dole
strony z cigglg ich numeracjg np. *A. Mitra, Fundamentals of Quality Control and
Improvement, Prentice Hall, New Jersey, 1998, s. 28, w wykazie literatury np. 1.
Mitra A., Fundamentals of Quality Control and Improvement, Prentice Hall, New
Jersey, 1998.

. Wymagania dla tekstu pracy dyplomowej:

1) format A4, druk obustronny;

2) marginesy: goérny — 2,5 cm, dolny — 2,5 cm, boczne - lustrzane: wewnetrzny — 3,0
cm, zewnetrzny — 2,0 cm;

3) justowanie (wyrownanie do obydwu bocznych margineséw);

4) czcionka Times New Roman;

5) wielko$c¢ czcionki tekstu 12 pkt;

6) czcionka przypisow zrodtowych 10 pkt;

7) odstepy miedzy wierszami 1,5 wiersza,

8) ciggta numeracja stron w catej pracy.
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§5
Przyjecie pracy dyplomowej i jej ocena
. Prace dyplomowa, oraz formularz Oceny Pracy Dyplomowej/Rozdziatébw Pracy
przyjmuje promotor, ktéry wystawia ocene pracy oraz wypetnia formularz Oceny
Pracy Dyplomowej/Rozdziatow Pracy, ktdrego wzér okresla Rektor.
. Oceny pracy dyplomowej dokonuje takze recenzent w recenzji pracy.
§ 6
Promotor i konsultant merytoryczny pracy dyplomowej
. Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ wytgcznie nauczyciel akademicki
posiadajacy stopien naukowy, zatrudniony w SGH.
. Zakres zainteresowan naukowo-dydaktycznych promotora powinien by¢
merytorycznie zwigzany z kierunkiem studiow, ktéry konczy student i obejmowac
tematyke pracy.
. W przypadkach uzasadnionych interdyscyplinarnym lub aplikacyjnym charakterem
pracy dziekan studium moze, w uzgodnieniu z promotorem, powota¢ konsultanta
naukowego lub praktycznego celem zapewnienia uzupetniajgcej opieki
merytorycznej nad przygotowaniem pracy.
. Promotor sprawuje kontrole samodzielnosci przygotowania pracy przez studenta.
W przypadku podejrzenia, iz prace dyplomowa lub jej fragmenty przygotowano
niesamodzielnie, promotor przekazuje niezwtocznie takg informacje do wiasciwego
dziekana i odmawia przyjecia pracy.
. Postanowienia dotyczgce promotora stosuje sie odpowiednio do osoby, o ktérej
mowa w § 38 ust. 2 Regulaminu.
§7
Recenzja pracy dyplomowej
. Praca dyplomowa jest poddawana recenzji sporzgdzanej na podstawie ponizszych
kryteriow:
1) merytorycznych:
a) dobdr tematu pracy i adekwatnosc tresci,
b) struktura pracy,
C) sposbb rozwigzania postawionego problemu,
d) umiejetnos¢ postugiwania sie wiedzg nawigzujgcg do efektdow uczenia sie

w zakresie zwigzanym z pracg dyplomowa,
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e) opanowanie umiejetnosci okreslonych w efektach uczenia sie dla danego
kierunku studiéw,

f) wykorzystanie literatury przedmiotu,
2) formalnych:

a) umiejetnos¢ konstruowania spojnego, logicznego tekstu,

b) poprawnosc¢ jezykowa,

c) redakcja pracy.
. Recenzentem pracy dyplomowej powinien by¢ nauczyciel akademicki, ktéry posiada
stopien naukowy, a zakres jego zainteresowan naukowo-dydaktycznych jest
zwigzany z danym kierunkiem studiow i obejmuje problematyke recenzowanej
pracy.
. W przypadku, gdy promotorem pracy magisterskiej jest osoba posiadajgca stopnien
naukowy doktora, recenzentem powinien by¢ nauczyciel akademicki posiadajgcy
stopien naukowy doktora habilitowanego.
. Recenzenta pracy wyznacza dziekan wtasciwego studium. Informacja
0 powierzeniu mu obowigzkéw zostaje przekazana na konto recenzenta w systemie
poczty elektronicznej SGH.
. Recenzent otrzymuje dostep do elektronicznej wersji pracy dyplomowej
w systemie APD.
. Recenzent wypetnia recenzje w systemie APD, drukuje oraz sktada recenzje we
wlasciwym dziekanacie w terminie 15 dni od daty przekazania informacji
0 powierzeniu mu obowigzkéw zgodnie z ust. 4. Na zyczenie recenzenta istnieje
mozliwos¢ otrzymania wydruku pracy dyplomowej w dziekanacie wiasciwego
studium. Recenzent zwraca udostepniony egzemplarz pracy wraz z recenzja.

§8
Ztozenie pracy dyplomowej w dziekanacie studium

. Zaakceptowana przez promotora praca dyplomowa wraz z kompletem dokumentow
dostarczana jest przez studenta do wiasciwego dziekanatu. Dostarczenie pracy
wraz z kompletem dokumentéw moze nastgpi¢ z wykorzystaniem Srodkéw
komunikacji elektronicznej. Dostarczenie pracy wraz z kompletem dokumentéw
nastepuje zgodnie z instrukcjg dziekana odpowiedniego studium.
. Pracownik wifasciwego dziekanatu odbierajgcy prace sprawdza kompletnosé
ztozonych dokumentdw i prawidtowosc¢ ich wypetnienia. Wraz ze ztozeniem pracy

dyplomowej z kompletem wymaganych dokumentéw w dziekanacie wtasciwego
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studium rozpoczynajg bieg terminy, o ktérych mowa w Regulaminie studiow.
W przypadku, gdy dokumenty sg niekompletne lub nieprawidlowo wypetnione,
pracownik dziekanatu nie przyjmuje pracy, az do czasu ich uzupetnienia lub
skorygowania. Terminy zwigzane z obrong nie biegng az do czasu ich uzupetnienia

lub skorygowania.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu studiéw pierwszego i drugiego stopnia

oraz jednolitych magisterskich w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie

REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

w Szkole Gtownej Handlowej w Warszawie

§1
. Studencka praktyka zawodowa (dalej ,praktyka”) zaliczana do programu studiéw
moze by¢ podejmowana przez studentow, ktdrzy ukonczyli pierwszy rok studiow
pierwszego stopnia oraz studentow, ktorzy ukonczyli pierwszy semestr studiow
drugiego stopnia.
. Obligatoryjny lub fakultatywny charakter praktyk, czas ich trwania, wymiar
godzinowy oraz liczbe uzyskiwanych punktow ECTS okresla plan i program
studiéw. Minimalny wymiar praktyk na studiach o profilu praktycznym okresla
ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, zwana
dalej ,ustawg”.
. Sylabus praktyk opracowany przez rade programowg danego kierunku zatwierdza
Senat. Rektor moze okreslic w drodze zarzgdzenia wzor sylabusa praktyk.
Organizacje praktyk w przypadku studiow realizowanych wspdlnie z organizacjg
gospodarczg badz organem, o ktéorych mowa w art. 61 ustawy, a takze studiow
dualnych realizowanych wspdlnie z pracodawca, o ktérych mowa w art. 62 ustawy
okreslajg umowy zawarta z tymi podmiotami.

§2
. Praktyka moze by¢ realizowana w wybranym przez studenta podmiocie
gospodarczym lub instytucji, w kraju lub za granica.
. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg dziekana witasciwego
studium, praktyka moze byC¢ realizowana w Szkole Gféwnej Handlowej

w Warszawie, zwanej dalej ,SGH”.

3. Na kazdym stopniu studiéw mozna zaliczy¢ tylko jedng praktyke.

4. Zrealizowanie praktyki moze nastgpi¢ w ramach pracy zawodowej studenta, tj.:

1) pracy na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej,
2) prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
3) stazu,

4) praktyki absolwenckiej lub
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5) wolontariatu,
o ile mozliwa jest realizacja procesu ksztatcenia i osiggniecie zaktadanych
efektdw uczenia sie, a proces ten zostanie poprzedzony zawarciem umowy
o realizacje praktyk.
. Czas trwania i wymiar godzinowy pracy zawodowej nie moze byC krotszy niz
czas trwania i wymiar godzinowy praktyki okreslonej w planie i programie
studiow.
. Praca w ramach praktyki moze by¢ wykonywana z wykorzystaniem srodkow
komunikacji elektronicznej (praca zdalna), na zasadach obowigzujgcych
u organizatora praktyki.

§3
. Praktyka realizowana jest na podstawie umowy zawieranej miedzy SGH,
studentem i organizatorem praktyk, a w przypadku, o ktérym mowa w § 2 ust. 2,
miedzy SGH i studentem.
. Rektor moze okreslic wzor umowy o realizacje praktyk. Student, przed
rozpoczeciem praktyki, zobowigzany jest dostarczy¢ SGH podpisany przez siebie
i organizatora praktyki egzemplarz umowy, przy czym zachowanie tego obowigzku
nie jest wymagane w przypadku, o ktorym mowa w § 2 ust. 2.
. SGH ubezpiecza studenta od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
odbywania praktyki, nie dluzszy jednak niz okreslony planem i programem
studidw. W przypadku praktyki przekraczajgcej ten okres, student obowigzany
jest ubezpieczy¢ sie we wlasnym zakresie.

§4
. Student zobowigzuje sie do zrealizowania praktyki zgodnie z umowg i sylabusem
praktyk.
. Student nie moze powotywa¢ sie na odbywanie praktyki jako okolicznosé
usprawiedliwiajgca niewykonywanie innych obowigzkdéw studenta,
w szczegolnosci przewidzianych regulaminem studiow.
. Po zrealizowaniu praktyki student skitada do Dziatu Organizacji Dydaktyki
sprawozdanie z realizacji studenckiej praktyki zawodowej.
. Rektor moze okresli¢ wzér sprawozdania z realizacji praktyk, bedgcego podstawg

ich zaliczenia.
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5. Student odbywajgcy praktyke za granicg w ramach programu koordynowanego
przez Centrum Wspotpracy Miedzynarodowej, zobowigzany jest spetni¢
dodatkowe warunki wynikajgce z tego programu.

6. Decyzje w sprawie zaliczenia praktyki podejmuje wyznaczony przez Rektora

opiekun praktyk na danym kierunku studiéw.
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