Zatgcznik do uchwaty nr 302 Senatu SGH
z dnia 10 pazdziernika 2018 r.

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA MEDALU ,,ZA ZASLUGI DLA SZKOLY GLOWNEJ
HANDLOWEJ W WARSZAWIE” | NADAWANIA ODZNAKI ,,ZASLUZONY DLA
SZKOLY GLOWNEJ HANDLOWEJ W WARSZAWIE”

Rozdziat 1
Przepisy ogéline

§1
Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb przyznawania i pozbawiania Medalu ,Za
zastugi dla Szkoty Gtoéwnej Handlowej w Warszawie”, zwanego dalej ,Medalem”, oraz
nadawania i pozbawiania Odznaki ,Zastuzony dla Szkoty Gtéwnej Handlowej
w Warszawie”, zwanej dalej ,0dznakg”, w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie,
zwanej dalej ,SGH”.

§2
SGH honoruje:

1) przyznaniem Medalu — osoby i instytucje, ktére dziatajgc na rzecz SGH Ilub
wspotpracujgc z SGH przyczynity sie do stworzenia lub wzmocnienia
pozytywnego wizerunku SGH;

2) nadaniem Odznaki — szczegodlnie zastuzonych pracownikéw oraz emerytowanych
pracownikow SGH.

§3
Wyjatkowo, Medal albo Odznaka mogg by¢ odpowiednio przyznawane i nadawane
osobom, o ktérych mowa w § 2, posmiertnie.

§4
Obowigzek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych osobowych realizowany

jest zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Rozdziat 2
Medal ,,Za zastugi dla Szkoty Gtéwnej Handlowej w Warszawie”
§5
1. Medal przyznaje Kapituta Medalu ,Za zastugi dla Szkoty Gtéwnej Handlowej

w Warszawie”, zwana dalej ,Kapitutg”.



N

. W sktad Kapituty wchodzi 9 osob. Kapitute, w tym jej przewodniczgcego i jego
zastepce, powotuje Senat na wniosek rektora. W sktad Kapituty z urzedu wchodzag
przewodniczgcy Samorzgdu Studentéow SGH i przewodniczacy Samorzgdu
Doktorantow SGH.

. Obstuge administracyjng Kapituty wykonuje sekretarz Kapituty wyznaczony przez
Rektora.

. Cztonkowie oraz sekretarz Kapituty zobowigzani sg do zachowania w poufnosci
wszystkich informaciji, o ktérych dowiedzieli sie w zwigzku z pracami Kapituty.

§6
. Prawo do wystgpienia do Kapituty z wnioskiem o przyznanie Medalu przystuguje:
1) Rektorowi;
2) dziekanom kolegiow;
3) kanclerzowi;
4) Radzie Samorzgdu Studentéw SGH — w drodze uchwalty;
5) Radzie Samorzgdu Doktorantow SGH — w drodze uchwaty.

. Wniosek o przyznanie Medalu kierowany jest do przewodniczgcego Kapituty

za posrednictwem sekretarza Kapituty.

Whiosek o przyznanie Medalu zawiera uzasadnienie oraz:

1) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe osoby kandydujgcej do przyznania
Medalu;

2) nazwe oraz siedzibe i dane kontaktowe instytucji kandydujgcej do przyznania
Medalu.

. Uzasadnienie wniosku o przyznanie Medalu zawiera:

1) prezentacje dziatalnosci zawodowej i spotecznej oraz zastug i dokonan na
rzecz SGH osoby kandydujgcej do przyznania Medalu;

2) wyczerpujgcy opis zastug dla SGH oraz przebiegu wspétpracy z SGH instytucji
kandydujacej do przyznania Medalu.

Wzér wniosku o przyznanie Medalu okresla Rektor.

6. Postanowienia ust. 1 — 5 stosuje sie odpowiednio w przypadku wystgpienia

z wnioskiem o przyznanie Medalu posmiertnie.

§7

. Kapituta rozpatruje wnioski o przyznanie Medalu na posiedzeniach.

. Posiedzenia zwotuje przewodniczgcy Kapituty albo, pod nieobecnosé

przewodniczgcego, jego zastepca.



. Po otwarciu posiedzenia przewodniczgcy lub jego zastepca przedstawia cztonkom

Kapituty wnioski wraz z uzasadnieniem.

4. Kapituta rozstrzyga o przyznaniu Medalu w formie uchwaty.

5. Gtosowanie w sprawie przyznania Medalu jest tajne.

6. Uchwaly Kapituty zapadajg bezwzgledng wiekszoscig gtosow regulaminowego

sktadu Kapituty.

. Z przebiegu posiedzenia sporzgdzany jest zwiezlty protokdt, do ktérego zatgczana
jest lista obecnosci oraz wnioski o przyznanie Medalu wraz z uzasadnieniem.

. Protokdt z posiedzenia podpisuje przewodniczgcy albo jego zastepca, jesli
prowadzit posiedzenie.

. Wzér protokotu z przebiegu posiedzenia Kapituty okresla Rektor.

§8

. Przyznany Medal wraz z dyplomem potwierdzajgcym jego przyznanie wrecza
Rektor. We wreczeniu Medalu oraz dyplomu uczestniczy réwniez co najmniej
jeden przedstawiciel Kapituty. Medal wreczany jest podczas waznych uroczystos$ci
SGH Ilub innych wydarzen organizowanych przez SGH w okolicznosciach

zapewniajgcych uroczysty charakter wreczenia Medalu.

2. Termin oraz miejsce wreczenia Medalu wyznacza Rektor.

. Wreczenie Medalu:

1) poprzedzone jest odczytaniem aktu jego przyznania;

2) ma charakter uroczysty i towarzyszy mu laudacja podkreslajgca osiggniecia
i zastugi osoby lub instytucji uhonorowanej Medalem.

. Osobe wygtaszajgca laudacje wyznacza Rektor.

5. W przypadku przyznania Medalu posmiertnie ceremoniat jego przekazania

rodzinie lub odpowiedniej instytucji zajmujgcej sie zachowaniem pamieci osoby
uhonorowanej Medalem ustalany jest kazdorazowo stosownie do okolicznosci.
O sposobie, warunkach, okolicznosciach i terminie uhonorowania Medalem
posmiertnie decyduje Rektor.

. Dyplom potwierdzajgcy przyznanie Medalu opatrzony jest numerem tozsamym
z numerem w rejestrze, a odzwierciedlajgcym liczbe porzadkowg przyznanego
Medalu.

§9

. Tworzy sie rejestr przyznanych Medali. Do rejestru wprowadza sie:



1) imie i nazwisko, stopien naukowy lub tytut naukowy oraz petnione funkcje
i zajmowane stanowiska, a takze dane adresowe i kontaktowe osoby, ktorej
przyznano Medal,

2) nazwe oraz dane adresowe i kontaktowe instytucji, ktérej przyznano Medal;

3) numer dyplomu potwierdzajgcy przyznanie Medalu, odzwierciedlajgcy liczbe
porzadkowg przyznanego Medalu.

. Dokumentacje zwigzang z procesem przyznania Medalu oraz rejestr prowadzi

sekretarz Kapituty. Dokumentacja ta przechowywana jest w dziale zajmujgcym sie

obstugg Rektora.

. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2, przechowywana jest przez okres:

1) 6 miesiecy — w przypadku nieprzyznania Medalu;

2) 50 lat — w przypadku przyznania Medalu.

. Na stronie internetowej SGH umieszczana jest informacja o przyznaniu Medalu

wraz z imieniem i nazwiskiem, stopniem naukowym lub tytutem naukowym oraz

petnionymi funkcjami i zajmowanymi stanowiskami osoby, ktorej przyznano Medal,
albo nazwg instytucji, ktérej przyznano Medal. W przypadku wyrazenia zgody
przez osobe uhonorowang przyznaniem Medalu na stronie internetowej SGH

moze byc rowniez umieszczony powod przyznania Medalu.

Rozdziat 3
Odznaka ,,Zastuzony dla Szkoty Gtéwnej Handlowej w Warszawie”
§ 10
. Odznake nadaje Rektor.
. Prawo do wystgpienia z wnioskiem o nadanie Odznaki przystuguje:
1) dziekanom kolegiow;
2) kanclerzowi;
3) Radzie Samorzgdu Studentéw SGH — w drodze uchwalty;
4) Radzie Samorzgdu Doktorantow SGH — w drodze uchwaty.

3. Rektor moze nadac¢ Odznake z wtasnej inicjatywy.

4. Obstuge administracyjng postepowania o nadanie Odznaki zapewnia dziat

zajmujgcy sie obstugg Rektora.
§ 11

. Wniosek o nadanie Odznaki kierowany jest do Rektora za posrednictwem dziatu

zajmujgcego sie obstugg Rektora.



. Wniosek o nadanie Odznaki zawiera imie i nazwisko pracownika SGH
albo emerytowanego pracownika SGH, jego dane kontaktowe oraz uzasadnienie
dla nadania Odznaki.

. Uzasadnienie wniosku o nadanie Odznaki zawiera prezentacje dziatalnoSci
zawodowej pracownika, w tym informacje o jego stazu pracy w SGH, oraz
wyczerpujgcy opis dziatalnosci spotecznej oraz zastug na rzecz SGH,
w szczegolnosci przynoszgcych SGH wymierne korzysSci.

. Wzér wniosku o nadanie Odznaki okresla Rektor.

§12

. Odznake wraz z certyfikatem potwierdzajgcym jej nadanie wrecza Rektor podczas
waznych uroczystosci SGH lub innych wydarzen organizowanych przez SGH

w okolicznosciach zapewniajgcych uroczysty charakter nadania Odznaki.

2. Termin oraz miejsce wreczenia Odznaki wyznacza Rektor.

. Wreczenie Odznaki:
1) poprzedzone jest odczytaniem aktu jej nadania,
2) ma charakter uroczysty i towarzyszy jej laudacja podkreslajgca osiggniecia

i zastugi osoby uhonorowanej Odznaka.

4. Osobe wygtaszajgca laudacje wyznacza Rektor.

5. W przypadku nadania Odznaki posmiertnie ceremoniat jej przekazania rodzinie lub

odpowiedniej instytucji zajmujgcej sie zachowaniem pamieci osoby zmartej

uhonorowanej Odznakg ustalany jest kazdorazowo stosownie do okolicznosci.

O sposobie, warunkach, okolicznosciach i terminie uhonorowania Odznakag

po$miertnie decyduje Rektor.

. Certyfikat potwierdzajgcy nadanie Odznaki opatrzony jest numerem tozsamym

Z numerem Ww rejestrze, a odzwierciedlajgcym liczbe porzgdkowg nadanej

Odznaki.

§13

. Tworzy sie rejestr nadanych Odznak. Do rejestru wprowadza sie:

1) imie i nazwisko pracownika SGH albo emerytowanego pracownika SGH,
stopien naukowy lub tytut naukowy oraz petnione funkcje i zajmowane
stanowiska;

2) numer certyfikatu potwierdzajgcego nadanie Odznaki, odzwierciedlajgcy liczbe
porzadkowg nadanej Odznaki.

. Dokumentacje zwigzang z procesem nadania Odznaki oraz rejestr prowadzi dziat

zajmujgcy sie obstugg Rektora.



3. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 2, przechowywana jest przez okres:
1) 6 miesiecy — w przypadku nienadania Odznaki;
2) 50 lat — w przypadku nadania Odznaki.
§ 14

Nadanie Odznaki pracownikowi SGH dokumentuje sie w jego aktach osobowych.

Rozdziat 4
Pozbawienie Medalu ,,Za zastugi dla Szkoly Gtéwnej Handlowej w Warszawie”
i Odznaki ,,Zastuzony dla Szkoty Gtéwnej Handlowej w Warszawie”
§15

1. Kapituta, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, gdy osoba albo instytucja

uhonorowana Medalem dopuscita sie czynu, wskutek ktorego stata sie niegodna

tego Medalu, moze podjgé decyzje o pozbawieniu Medalu, na umotywowany

wniosek:

1) Rektora;

2) dziekana kolegium;

3) kanclerza;

4) Rady Samorzgdu Studentow SGH — w drodze uchwaty;

5) Rady Samorzadu Doktorantéw SGH — w drodze uchwaty.
2. Wniosek o pozbawienie Medalu moze ztozy¢ przewodniczgcemu Kapituty albo

jego zastepcy rowniez kazdy z cztonkow Kapituty.
3. Do postepowania w sprawie pozbawienia Medalu § 7 stosuje sie odpowiednio.
4. Informacje o pozbawieniu Medalu umieszcza sie w rejestrze przyznanych Medali.

§ 16

1. Rektor, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, gdy osoba uhonorowana

Odznaka dopuscita sie czynu, wskutek ktérego stata sie niegodna Odznaki, moze

podjaé decyzje o pozbawieniu Odznaki, na wniosek:

1) dziekana kolegium;

2) kanclerza;

3) Rady Samorzadu Studentéw SGH — w drodze uchwaty;

4) Rady Samorzgdu Doktorantéw SGH — w drodze uchwaty.
2. Rektor moze pozbawi¢ Odznaki réwniez z witasnej inicjatywy, po zasiegnieciu

opinii prorektorow, wiasciwego dziekana albo kanclerza.

3. Informacje o pozbawieniu Odznaki zamieszcza sie w rejestrze nadanych Odznak.



