REKTOR
SZKOLY GLOWNEJ HANDLOWEJ

w Warszawie
ADOIL.021.410.2019

ZARZADZENIE REKTORA
NR 43

z dnia 11 maja 2020 .

w sprawie trybu postepowania w zakresie nostryfikacji dyplomoéw ukonczenia
studidéw uzyskanych za granicg oraz potwierdzania ukonczenia studiéw na

okreslonym poziomie w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie

Na podstawie § 60 ust. 1 statutu SGH stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 499

Senatu SGH z dnia 29 maja 2019 r., z pézn. zm., w zwigzku z art. 327 ust. 4 z dnia

20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85,

374 1695) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

1. Postepowanie w zakresie nostryfikacji dyploméw ukonczenia studiow uzyskanych
za granicg za rownowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi
zawodowemu albo postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na
okreslonym poziomie w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie, zwanej dalej
~SGH”, prowadzi komisja nostryfikacyjna, zwana dalej ,komisjg”, powotana przez
Rektora.

2. Komisja sktada sie z 10 cztonkow, po dwoch nauczycieli akademickich z kazdego
kolegium SGH.

3. Rektor wyznacza, w drodze decyzji, przewodniczgcego i cztonkdw komisiji.

4. Obstuge administracyjng komisji zapewnia Dziat Organizacji Dydaktyki.

§2
1. Postepowanie, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 wszczyna sie na wniosek skierowany

do komisji, na adres Dziatu Organizacji Dydaktyki.



\l

. Wz0r wniosku o uznanie dyplomu ukonczenia studidéw za granicg za rownowazny
odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu okresla zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia.

. Wz6r wniosku o przeprowadzenie postepowania w sprawie potwierdzenia
ukonczenia studiow na okreslonym poziomie okresla zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

. Dziat Organizacji Dydaktyki dokonuje rejestracji wniosku w spisie spraw, zgodnie
z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt obowigzujagcym w SGH, w dniu wptywu
wniosku.

. Komisja po przeprowadzonym postepowaniu, o ktorym mowa w 8§ 1 ust. 1
podejmuje decyzje co do zasadnosci wydania odpowiedniego zaswiadczenia.

6. Rektor, na wniosek Komisji, moze powotac trzyosobowy zespét, w sktad ktdérego
wejdg nauczyciele akademiccy SGH, posiadajgcy wiedze 2z dyscyplin
naukowych, ktorych dotyczy wniosek. Zespoét przedstawia swojg opinie Komisji,
ktora na tej podstawie podejmuje decyzje.

. W przypadku pozytywnej decyzji komisji dotyczacej ztozonego wniosku, Rektor
albo dziatajgcy z jego upowaznienia Prorektor wydaje zaswiadczenie, zgodne ze
wzorem okreslonym w przepisach wykonawczych do ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszymi i nauce, zwanej dalej ,ustawg”.

. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 7, wydawane jest za potwierdzeniem
odbioru.

§3

. Za postepowania, o ktorym mowa w 8§ 1 ust. 1, pobiera sie optate stanowigcg
wysokos¢ 50% minimalnego miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego dla
profesora w uczelni publicznej, ustalonego na podstawie przepisu ustawy.

. Opfata wnoszona jest na rachunek SGH, w terminie 21 dni od dnia ztozenia
wniosku, o ktérym mowa w 8§ 2 ust. 1.

. Wnioskodawca moze ubiegaC sie o czesciowe Ilub catkowite zwolnienie
z optaty, o ktérej mowa w ust. 1, jezeli nie jest w stanie jej ponies¢ bez uszczerbku
koniecznego do utrzymania siebie i rodziny. Wnioskodawca zobowigzany jest

udokumentowac okolicznosci na ktore sie powotuje.

. Wniosek o zwolnienie z optaty skfada sie za posrednictwem Dziatu Organizaciji

Dydaktyki i jest rozpatrywany, z upowaznienia Rektora, przez przewodniczgcego

komisji.



5. Wniosek o0 ponowne rozpatrzenie sprawy zwolnienia z optaty sktada sie za
posrednictwem przewodniczgcego komisji do Rektora, w terminie 14 dni od dnia
otrzymania postanowienia w tej sprawie.
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1. Komisja wydaje decyzje administracyjne z upowaznienia Rektora.

2. Od decyzji komisji, o ktérej mowa w 8§ 2 ust. 5 i ust. 6, przystuguje prawo do
ztozenia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy.

3. Wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy sktada sie do Rektora, za
posrednictwem komisji, na adres Dziatu Organizacji Dydaktyki, w terminie 14 dni
od dnia doreczenia decyzji administracyjnej wnioskodawcy.

§5

1. W przypadku watpliwosci, czy dyplom uczelni zagranicznej uprawnia kandydata do

ksztatcenia na studiach podyplomowych, kierownik studiow podyplomowych zwraca

sie o rozstrzygniecie do Dziatu Organizacji Dydaktyki.

2. Wniosek wraz ze skanem oryginatu dyplomu przekazywany jest w systemie

Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacjg, zwanym dalej ,EZD”. Przekazane

dokumenty nalezy zaakceptowac lub podpisa¢ certyfikatem kwalifikowanym przez

kierownika studidow podyplomowych. Akceptacja i podpisanie skanu dyplomu jest
rownoznaczne z potwierdzeniem skanu dyplomu za zgodnosc¢ z oryginatem.

3. Kierownik Dziatu Organizacji Dydaktyki lub upowazniony pracownik dokonuje

weryfikacji dokumentéw zgodnie z przepisami ustawy oraz udziela odpowiedzi

w systemie EZD.

§6

W sprawach potwierdzania dyplomow ukonczenia studiow uzyskanych za granicg

albo potwierdzania ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie stosuje sie przepisy

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego

(Dz. U. z 2020 r. poz. 256 i 695).

8§87
1. Do wnioskow o nostryfikacje dyploméw ukonczenia studiow uzyskanych za granicg
albo o potwierdzenie ukonczenia studiow na okreslonym poziomie ztozonych i nie
rozpatrzonych przed dniem wejscia zycie zarzgdzenia stosuje sie przepisy
zarzadzenia.
2. Optate od wnioskow, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy wnies¢ w terminie 21 dni od

dnia wejscia w zycie zarzgdzenia.



§8
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr hab. Marek Rocki, prof. SGH

/podpisano kwalifikowanym

podpisem elektronicznym/



