Instrukcja procedowania pracy
dyplomowej w systemie APD dla
Promotora.
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1. Informacje ogo6ine
Archiwum Prac Dyplomowych (APD) stuzy do weryfikacji oraz przechowywania prac dyplomowych.

Proces obstugi pracy dyplomowej w systemie zostaje automatycznie uruchomiony po wyborze
seminarium. Do systemu zostaje wprowadzony tytut pracy oraz dane promotora. Dane o pracy trafiaja
do systemu APD na liste zadan do Autora pracy — studenta inicjujac proces wprowadzania pracy. Po
wprowadzeniu danych i zataczeniu pliku z praca student przekazuje prace do akceptacji Promotora —
rozpoczynajac Krok 3 procesu obiegu pracy dyplomowej. Rys. 1 przedstawia schemat obiegu pracy w
systemie.
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Rys. 1 Schemat obiegu pracy w systemie APD.

Wszystkie kroki obiegu pracy w APD nastepuja po sobie i nie moga by¢ uruchomione bez uzupetnienia

niezbednych danych.

2. Logowanie do systemu APD

Na stronie https://apd.sgh.waw.pl w prawym gornym rogu nalezy klikna¢ zaloguj sie

zkota Giéwna Handlowa w Warszawie - Centralny System Uwierzytelniania

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE  KATALOG

STRONA GLOWNA : ERE 5 2
Prace licencjackie i magisterskie

INSTRUKCJE

KONTAKT
20.03.2020r.

Podstawowe zasady korzystania z APD

Nie jestes zalogowany | 5E | zaloguj si¢

Wymagania merytoryczne i formalne dla pracy dyplomowej oraz tryb jej sktadania i oceny okreslone s w zatgczniku do Regulaminu
studiow. Zasady weryfikacji samodzielnosci przygotowania pracy oraz elektronicznej archiwizacji prac okresla Zarzadzenie Rektora
nr 29 z dnia 30.05.2019 r. zmieniajace Zarzadzenie Rektora nr 45 z dnia 19.09.2017 r. oraz Zarzadzenie Rektora nr 23 z dnia

Proces obiegu pracy dyplomowej odbywa si¢ za pomocg elektronicznego systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Rys. 2 Logowanie do APD




System przeniesie nas na strone UWIERZYTELNIANIA.

Po wpisaniu loginu i hasta i kliknieciu ZALOGUJ SIE nastgpi powr6t do systemu APD na konto
Promotora.

UWIERZYTELNIANIE

Uzytkownik:

abfi23

Wyéwietl zachowane dane logowania

ZALOGUJ

zapomniane hasto Izmieﬁ hasto | english version

Rys. 3 Uwierzytelnianie

3. Lista prac i zadari Promotora
Po zalogowaniu do APD , Promotor przekierowywany jest do zaktadki MOJE PRACE.

W zaktadce znajduja sie dwie tabele:

lewa tabela Prace dyplomowe to lista prac pogrupowanych odpowiednio do roli, jaka petni
zalogowany uzytkownik. Prace moga by¢ w grupie KIERUJACY PRACA (Promotor) lub
RECENZENT.

prawa tabela Zadania to lista zadan, ktére ma do wykonania Promotor. Moga to by¢ zadania
ZAAKCEPTUJ DANE lub WPISZ RECENZJE

Promotor otrzymuje powiadomienie o kazdym zadaniu do wykonania w APD na adres e-mail w
domenie SGH.

Aby przejsé do Kroku 3( Kierujacy praca - Akceptacja danych pracy) procesu obiegu pracy
dyplomowej w systemie nalezy w prawej tabeli Zadania kliknaé¢ na tytut pracy.



Moje prace i zadania

Instrukcje dla studentéw, promotoréw i recenzentéw znajdujg sie w zakladce INFORMACJE.
Wiecej informaciji nt. obiegu prac dyplomowych oraz szczegotowy opis tego procesu
znajdujg sie na stronie www.sgh.waw.pl/apd.

Wiecej v

I Moja strona w katalogu I

o~ Promotor = Zaakceptuj dane pracy

Ryzyko st6p procentowych w dziatalnosci bankéw na Ocena atrakcyjnosci cash poolingu na przyktadzie spétki
przyktadzie PKO BP S.A. motoryzacyjnej

Zrédta finansowania przedsiebiorstw na przyktadzie Pokaz wszystkie

Rys. 4 Lista prac i zadari Promotora

W kazdej grupie wyswietlaja sie 3 najnowsze prace. Aby zobaczy¢ wiecej prac lub zadan do wykonania
nalezy kliknag¢ nazwe roli (np. KIERUJACY PRACA) lub zadania (np. ZAAKCEPTUJ DANE lub WPISZ
RECENZIE).

4. Krok 3 procesu obiegu pracy dyplomowej Kierujacy praca — Akceptacja danych

Po kliknieciu w tytut pracy w tabeli Zadania przejdziemy do strony zawierajacej wprowadzone przez
studenta informacje dotyczac pracy:

tytut pracy,

streszczenie

stowa kluczowe

zatacznik zawierajacy prace w formie elektronicznej (plik z pracg ma nazwe nadang wedtug
nastepujacego wzorca:

[kod jednostki]-[kod rodzaju dyplomu]-[kod kierunku studiéw]-[numer alboumu]- numer
kolejny]-[numer zestawu]



Status pracy

Promotor
@@@ " Akceptacja danych @ @ @

Przekaz do poprawy (0) Przekaz do wpisania opinii ®
Stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy ®

Informacje o pracy Pliki  Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian

Jezyk pracy: polski [PL]

el Ocena atrakcyjnosci cash poolingu na przyktadzie spétki motoryzacyjnej
(brak)

| |cenCJa! na !lerun!u !lnanse Irachunkowosé na

Autor: programie SLLD-FIR

Tytut:

Data egzaminu dyplomowego: brak

Promotor pracy: dr Mariusz Lipski

Rys 5 Informacja o pracy

Promotor moze prace zaakceptowac lub skierowac ja do poprawy. W obu przypadkach autor otrzyma
mailowe powiadomienie o zmianie statusu pracy.

Uwaga: Promotor moze przesta¢ prace do poprawy w dwaéch wariantach:
Przekaz do poprawy W tym przypadku w APD nie beda archiwizowane poprzednie pliki z

praca.

Stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy—w tym przypadku bedzie mozna doda¢ nowy plik
z praca ale do nowego Zestawu 2. Zestaw 1 bedzie zarchiwizowany, nie bedzie mozna usunaé
zawartych w nim plikow.

Status pracy

3 & O-®-®
Akceptacja danych
Przekaz do poprawy ® Przekaz do wpisania opinii ®

Stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy ®

Rys 6 Przekazywanie pracy dyplomowej do poprawy

Jezeli dane pracy (tytut, streszczenie, stowa kluczowe, tres¢ pracy) Promotor uzna za prawidtowe i

spetniajace jego oczekiwania to praca dyplomowa jest gotowa do sprawdzenia w systemie
antyplagiatowym.

W tym celu nalezy wybra¢ zaktadke Antyplagiat, a nastepnie klikng¢ Zarzadzanie badaniem.




Antyplagiat

Informacje o pracy Pliki Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian

Jednolity System Antyplagiatowy

oy SL-LIC-FIR_82106_95745.1.pdf

Nie zlecono jeszcze zadnego badania
Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) | Zarzadzanie badaniem ‘

Rys 7 Wysyfanie pracy do sprawdzenia antyplagiatowego

Sprawdzenie pracy systemem antyplagiatowym (JSA) jest obowigzkowe i nalezy je wykonaé
przed akceptacja i przekazaniem do wpisania opinii.

Na e-maila w domenie SGH Promotor otrzyma powiadomienie o zakoriczeniu analizy, a w systemie
pojawi sie mozliwosé pobrania raportu antyplagiatowego.

Antyplagiat

Informacje o pracy Pliki Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian Administracja

Jednolity System Antyplagiatowy

y SM-MGR-FIR_69959_71686.1.pdf

Wynik zaakceptowany

zlecone 2019-04-09 przez Iwona Debek | zaktualizowane 2019-04-10
Raport ogdlny [pobierz]
rozmiar: 118,6 KB | otrzymano 2019-04-10

Wersja pracy: 1 Zarzadzanie badaniem

Rys. 8 Pobieranie raportu z systemu antyplagiatowego

Instrukcja interpretacji Raportu podobienstw JSA znajduje sie w zaktadce Instrukcje aplikacji
APD.

Po analizie Raportu podobienstw Promotor moze prace cofna¢ do poprawy lub zaakceptowac
raport w sekcji Zarzadzanie badaniem. Bez akceptacji raportu praca nie przejdzie do kolejnego kroku
Whpisywanie opinii. W przypadku przekroczenia Wspotczynnikow zalecane jest cofniecie pracy poprzez
klikniecie STWORZ NOWY ZESTAW | PRZEKAZ DO POPRAWY. System APD dopuszcza mozliwosé
stworzenia 3 ZestawOw. W systemie pozostanie informacja o poprzedniej wersji pracy. Student
otrzyma powiadomienie mailowe o koniecznosci poprawy pracy. Po poprawkach Promotor ponownie
przesyta prace do systemu antyplagiatowego.




5. Krok 4 Kierujacy praca Wpisywanie opinii
W przypadku akceptacji Raportu podobieristw Promotor przechodzi do kolejnego kroku klikajac
Przekaz do wpisywania opinii

Status pracy

Promotor
) o o
@@—@ " Akceptacja danych @ @ @

Przekaz do poprawy (0) Przekaz do wpisania opinii ®

Stwarz nowy zestaw i przekaz do poprawy (D

Rys 9 Przekaz do wpisywania opinii

Bedac w Kroku 4 wybieramy zaktadke Recenzje i klikamy w @ kartke przy  nazwisku
promotora.

Status pracy

Promotor
5y o
@@—@_@ R4 Whpisywanie opinii @ @

Stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy (D Przekaz do wpisania recenzji (D

Informacie o pracy Pliki  Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian
Informacje o pracy Pliki  Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian
@ autor
dr hab. Krzysztof Koztowski, prof. SGH E
recenzent
dr Krzysztof Ksiezopolski IE

recenzent

Rys 9 Dostep do recenzji

Po kliknieciu pojawi sie ekran Szkic recenzji. Aby przejs¢ do edycji nalezy kliknaé Edytuj Odpowiedzi.




Tres¢ recenz;ji

Recenzja musi zostac przygotowana w jezyku programu studiow studenta (PL/EN) - uzyj
ikony flagi w prawym, gérnym rogu strony aby zmienic wersje jezykowa.

ﬁ Wszystkie pola sg wymagane

® Skopiu;... Ostatni zapis odbyt sie 0: 19:18 Zapisz i zakoncz edycje

OCENA STOPNIA SPEENIENIA WYMAGAN MERYTORYCZNYCH PRACY DYPLOMOWEJ

Rys 10 Edytuj odpowiedzi

Aby zakoriczy¢ edycje recenzji nalezy klikngé ZAPISZ | ZAKONCZ EDYCJE — zmiany zostana
zapisane i pojawi sie ekran Szkic recenzji. Do momentu ostatecznego zatwierdzenia recenzji mozna
powrdci¢ do edycji klikajac EDYTUJ ODPOWIEDZI.

Po uznaniu wpisanych odpowiedzi za prawidtowe nalezy zatwierdzi¢ recenzje klikajac
ZATWIERDZ RECENZIE. Po wybraniu tej opcji recenzji nie bedzie mozna wiecej edytowaé.

Po zatwierdzeniu recenzji praca przejdzie do Kroku 5.



