REKTOR
SZKOLY GLOWNEJ HANDLOWEJ

w Warszawie
ADOIL.021.48.2018

ZARZADZENIE NR 15

z dnia 28 lutego 2018 r.

w sprawie zasad odbywania stazu naukowego w ramach wspotpracy
Szkoty Gtéwnej Handlowej w Warszawie z innymi uczelniami lub

podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ naukowg na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie 8§ 56 ust. 1 statutu SGH, zarzgdza sie co nastepuje:

81
Zarzadzenie okresla zasady odbywania stazu naukowego w ramach wspotpracy Szkoty
Glowne] Handlowej w Warszawie, zwanej dalej SGH, z innymi uczelniami lub

podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ naukowg na terenie Rzeczypospolitej Polskie;.

Rozdziat 1
Objasnienie poj eé
§2
Uzyte w zarzgdzeniu okreslenia oznaczaja:

1) jednostka naukowa — podmiot prawny, ktorego przedmiotem dziatalnosci jest
wytgcznie albo w czesci prowadzenie badan naukowych;

2) jednostka naukowa przyjmujgca — jednostka naukowa organizujgca staz naukowy
na podstawie umowy zawartej z jednostkg naukowg wysytajgcg oraz stazysta;

3) jednostka naukowa wysytajgca — jednostka naukowa delegujgca stazyste do
odbycia stazu naukowego na podstawie umowy zawartej z jednostkg naukowg
przyjmujgca oraz stazysta;

4) stazysta — osoba zatrudniona w jednostce naukowe] wysytajgcej na podstawie
umowy 0 prace, biorgca udziat w stazu naukowym zorganizowanym przez

jednostke naukowg przyjmujaca;



5) opiekun stazysty — osoba wskazana przez jednostke naukowg przyjmujgca,
nadzorujgca prawidtowg realizacje stazu naukowego przez stazyste;

6) staz naukowy — powigzane ze sobg dziatania o charakterze naukowym,
konsultacyjnym lub szkoleniowym, organizowane i realizowane przez jednostke
naukowg przyjmujgcg na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, trwajgce od 14 do 180
dni, w terminach okreslonych na podstawie zawartej przez nig umowy z jednostkag
naukowg wysylajgcg oraz stazystg, ktorych celem jest udostepnienie stazyscie
informacji i wiedzy w zakresie wynikdw badan naukowych oraz metodologii
naukowej jednostki naukowej przyjmujgcej, poprzez bezposredni udziat stazysty
w pracach tej jednostki;

7) ustawa — ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2183, z p6zn. zm.).

Rozdziat 2

Staz naukowy organizowany przez SGH

§3

. SGH moze przyja¢ nauczyciela akademickiego okreslonej jednostki naukowej
wysytajgcej celem odbycia przez niego stazu naukowego.

. Organizacja stazu naukowego przez SGH wymaga uprzedniego zitozenia przez
nauczyciela akademickiego jednostki naukowej wysytajgcej wniosku do dziekana
kolegium, w ktérym staz naukowy ma by¢ realizowany. Wzo6r wniosku stanowi
zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

. Decyzje w sprawie, o ktérej mowa w ust. 1, podejmuje dziekan kolegium, w ktérym
staz naukowy ma byc realizowany.

. W przypadku wskazanym w ust. 1, stazystg moze zosta¢ wytgcznie nauczyciel
akademicki okreslonej jednostki naukowej wysytajgcej, ktory:

1) posiada stopien lub tytut naukowy;

2) uzyskat zgode na odbycie stazu naukowego w SGH w drodze decyzji dziekana
kolegium, o ktérej mowa w ust. 3;

3) zawart tréjstronng umowe w przedmiocie organizacji stazu naukowego z SGH,
jako jednostkg naukowg przyjmujgca, oraz z jednostkg naukowg wysytajaca.

. W przypadku, gdy SGH jest jednostkg naukowg przyjmujgcg, organizacja
i realizacja stazu naukowego odbywa sie w ramach zadan naukowych wiasciwego
kolegium.



. Warunkiem przyjecia nauczyciela akademickiego jednostki naukowej wysytajgcej
do odbycia stazu naukowego w SGH, jest zgodno$¢ celow naukowych, ktére majg
by¢ osiggniete w ramach stazu naukowego, z ogolnymi kierunkami dziatalnosci
kolegium, w ktérym ten nauczyciel akademicki ma odby¢ staz naukowy,
a w szczegolnosci z planem i koncepcjg badan naukowych.

. Bezposredni nadzoér nad realizacjg stazy naukowych organizowanych przez SGH
petni dziekan kolegium, ktérego pracownikiem jest opiekun stazysty.

. Ogllny nadzor nad realizacjg stazy naukowych w SGH petni prorektor wkasciwy dla

spraw badan naukowych.

Rozdziat 3

Staz naukowy organizowany poza SGH

§4
. Dziekan wtasciwego kolegium, na wniosek nauczyciela akademickiego SGH,
w ktorym ten nauczyciel akademicki jest zatrudniony, moze podjg¢ decyzje
0 skierowaniu go do odbycia stazu naukowego w okreslonej jednostce naukowej
przyjmujgcej. Przepis 8§ 3 ust. 4 pkt 1 i 2 stosuje sie odpowiednio.
. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien by¢ ztozony na co najmniej dwa
miesigce przed planowanym terminem rozpoczecia stazu naukowego. Wzor
wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
. Realizacja stazu naukowego odbywa sie na zasadach okreslonych w umowie
zawartej pomiedzy stazystg, SGH oraz jednostkg naukowg przyjmujgca.
. Ogolny nadzor nad kierowaniem nauczycieli akademickich SGH do odbycia stazy
naukowych w jednostkach naukowych przyjmujgcych petni prorektor wtasciwy do
spraw badan naukowych.
. Po wydaniu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, na jej podstawie Kwestura realizuje
wyptate sSwiadczen finansowych, o ile zostaly one przyznane nauczycielowi
akademickiemu SGH, zgodnie z postanowieniami umowy, o ktérej mowa w ust. 3,
a w szczegolnosci dokonuje:

1) zwrotu kosztéw podrézy $srodkami komunikacji publicznej albo pojazdem

stazysty do miejsca odbywania stazu naukowego i z powrotem;
2) zwrotu kosztéw noclegu w miejscu odbywania stazu naukowego;
3) zwrotu kosztéw przejazdu srodkami komunikacji miejscowej do miejsca

odbywania stazu naukowego;



4) zwrotu kosztéw innych udokumentowanych wydatkow, ktorych poniesienie byto
niezbedne w celu realizacji stazu naukowego i na ktére dziekan kolegium
wyrazit zgode;

5) wyptaty diet.

6. Warunkiem skierowania nauczyciela akademickiego SGH do odbycia stazu
naukowego w okreslonej jednostce naukowej przyjmujgcej, jest zgodnos¢ celdéw
naukowych, ktére majg by¢ osiggniete w ramach stazu naukowego, z ogoInymi
kierunkami dziatalno$ci kolegium, w ktorym zatrudniony jest nauczyciel akademicki

SGH, a w szczegdélnosci z planem i koncepcjg badan naukowych.

Rozdziat 4

Umowa pomi edzy sta zystg a jednostk g przyjmuj gcq oraz wysytaj gca

§5
1. Szczegotowe warunki organizacji stazu naukowego okresla umowa zawarta
pomiedzy SGH, jednostkg naukowg przyjmujgcg albo jednostkg naukowg
wysytajgcg oraz stazysta.
2. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera postanowienia dotyczgce w szczegoélnosci:
1) okreslenia dyscypliny nauki oraz tematu stazu naukowego;
2) okreslenia terminu i miejsca odbywania sie stazu naukowego;
3) okreslenia harmonogramu stazu naukowego;
4) okres$lenia metodyki przeprowadzenia stazu naukowego;
5) wyznaczenia opiekuna stazysty ze strony jednostki naukowej przyjmujgcej;
6) zasad przydzielenia stazyscie dostepu do zbiorow bibliotecznych oraz
systemow informacji jednostki naukowej przyjmujgcej;
7) zasad udostepniania stazyscie wynikow i metodologii badah naukowych
prowadzonych przez jednostke naukowg przyjmujaca;
8) zasad przebywania stazysty na terenie siedziby jednostki naukowej
przyjmujgcej, a w szczegolnosci dostepu do jej pomieszczen, przebywania
i poruszania sie po niej oraz zachowania sie w szczegdélnych okolicznosciach;
9) zasad korzystania z wynikow badan naukowych przeprowadzonych w ramach
stazu naukowego i z opracowan naukowych stanowigcych rezultat tych badan,

z uwzglednieniem praw witasnosci intelektualnej;



10) pokrycia kosztéw i wyptaty sSwiadczeh zwigzanych z organizacjg stazu
naukowego — w przypadku skierowania nauczyciela akademickiego SGH do
odbycia stazu naukowego.

3. Stazysta, po odbyciu stazu naukowego, na ktéry zostat skierowany przez SGH,
przedstawia dziekanowi witasciwego kolegium, w terminie 3 miesiecy od dnia

zakonczenia stazu naukowego, sprawozdanie z jego realizacji.

Rozdziat 5
Obstuga administracyjna sta zy naukowych i koszty ich organizacji

§6
Obstuga administracyjna organizacji stazy naukowych organizowanych w SGH oraz
czynnos$ci zwigzanych z kierowaniem nauczycieli akademickich SGH do odbycia stazy
naukowych w jednostkach naukowych przyjmujgcych, nalezy do zadan Dziatu Nauki.
Zadania te obejmujg w szczegdélnosci:
1) prowadzenie ze stronami negocjacji w sprawie zawarcia umow, o ktérych mowa
w 8 5 ust. 1;
2) sporzadzanie projektéw umow, o ktérych mowa w 8 5 ust. 1;
3) sporzgdzanie dokumentacji niezbednej do wyptacenia stazystom $wiadczen
okreslonych w 8 4 ust. 5;
4) przechowywanie oryginatow:
a) wnioskbw o odbycie stazy naukowych, o ktérych mowa w 8§ 3 ust. 2
i 84 ust. 1,
b) umow zawartych przez SGH, dotyczacych odbywania stazy naukowych,
o ktérych mowa w 8 5 ust. 1,
c) sprawozdan nauczycieli akademickich SGH, o ktérych mowa w 8 5 ust. 3.

8§87
1. Koszty pobytu os6b skierowanych do odbycia stazu w SGH sg pokrywane w catosci
przez jednostki wysylajgce te osoby.
2. Koszty skierowania nauczyciela akademickiego SGH do odbycia stazu naukowego
w okreslonej jednostce naukowej przyjmujgcej sg pokrywane z linii budzetowej

kolegium, w ktorym ten nauczyciel akademicki jest zatrudniony.



Rozdzial 6

Postanowienia ko ncowe

§8

1. Zasady kierowania i przyjmowania na staze naukowe oraz ich organizacji, moga
by¢ uregulowane odmiennie, niz w zarzgdzeniu, na podstawie postanowieh umow
zawartych przez SGH. W przypadku, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim,
W miejsce przepisOw zarzadzenia majg zastosowanie postanowienia zawartych
przez SGH umow.

2. Jezeli umowy, o ktorych mowa w ust. 1, nie regulujg kwestii uregulowanych
w zarzgdzeniu, stosuje sie odpowiednio przepisy zarzadzenia, o ile nie sg one

sprzeczne z postanowieniami tych umow.
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Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr hab. Marek Rocki, prof. SGH



