Zatgcznik do uchwaty nr 83 Senatu SGH
z dnia 24 marca 2021 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W SZKOLE GLOWNEJ HANDLOWEJ W WARSZAWIE

Rozdziat 1
Postanowienia wstepne
§1

1. Regulamin studiéw podyplomowych w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie,
zwany dalej ,Regulaminem”, okresla ogdlne zasady dotyczgce organizacji studiow
podyplomowych w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie, zwanej dalej ,SGH”
lub ,Uczelnig”, prowadzonych w kolegiach, a takze przez ogdlnouczelniane lub
miedzykolegialne jednostki organizacyjne albo organizowanych we wspotpracy
z innymi podmiotami, w szczegolnosci innymi uczelniami, jednostkami naukowymi,
przedsiebiorcami i organizacjami zawodowymi, z wytgczeniem studiow
podyplomowych typu MBA, w przypadku ktérych stosuje sie postanowienia
odrebnego Regulaminu oraz zawartych przez SGH wifasciwych umoéw na ich
prowadzenie.

2. llekro¢ mowa w Regulaminie o dziekanie kolegium w kontekscie prowadzonych
w kolegium studiow podyplomowych, nalezy przez to rozumie¢ — w przypadku
studibw  podyplomowych  prowadzonych  przez  ogdlnouczelniane  lub
miedzykolegialne jednostki organizacyjne albo organizowanych we wspotpracy
Z innymi podmiotami, w szczegolnosci innymi uczelniami, jednostkami naukowymi,
przedsiebiorcami i organizacjami zawodowymi — takze prorektora witasciwego do

spraw studiow podyplomowych.

Rozdziat 2
Zasady ogoélne
§2
1. Studia podyplomowe w SGH tworzone sg przez Rektora.
2. Studia podyplomowe w SGH umozliwiajg stuchaczom zdobycie wiedzy
specjalistycznej i kompetencji spotecznych oraz ksztatcenie umiejetnosci

praktycznych w zakresie okreslonym programem studiow.



Rozdziat 3
Nadzér bezposredni
§3
Dziekan kolegium sprawuje bezposredni nadzér nad funkcjonowaniem studiow
podyplomowych prowadzonych w kolegium, w tym nad organizacjg zajec
dydaktycznych, realizacjg programéw studiow oraz dziatalnoscig kierownikéw

studiow.

Rozdziat 4
Nadzor Rektora
§4
1. Rektor sprawuje ogdélny nadzér nad studiami podyplomowymi z punktu widzenia
zgodnosci z prawem, zwyczajami akademickimi oraz interesem SGH.
2. W ramach sprawowania nadzoru ogolnego nad studiami podyplomowymi, Rektor
uprawniony jest w szczegolnosci do:
1) na wniosek dziekana kolegium lub z inicjatywy wiasnej — likwidacji studiow
podyplomowych;
2) po zasiegnieciu opinii dziekana kolegium:
a) zawieszenia naboru na studia podyplomowe;

b) odwotania kierownika lub sekretarza studiow podyplomowych.

Rozdziat 5
Organizacja studiéw podyplomowych
§5

1. Studia podyplomowe nie mogg trwac¢ krocej niz dwa semestry i umozliwiajg
uzyskanie kwalifikacji czgstkowych na poziomie 6, 7 albo 8 Polskiej Ramy
Kwalifikacji, zwanej dalej ,PRK”.

2. Kierownik studiow podyplomowych moze organizowac proces dydaktyczny przy
pomocy sekretarza studiow i odpowiada przed dziekanem kolegium za jego
realizacje.

3. Kierownik studiow podyplomowych dokonuje, za zgodg dziekana kolegium,

obsady personalnej zaje¢ dydaktycznych.



Rozdziat 6
Przyjecie na studia podyplomowe
§6

1. Stuchaczem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba, ktéra w chwili ich
rozpoczecia posiada kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 PRK, uzyskang
w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

2. Przyjecie na studia podyplomowe odbywa sie w drodze postepowania
rekrutacyjnego prowadzonego przez kierownika studiow podyplomowych, na
podstawie ztozonych przez kandydata dokumentow okreslonych przez Rektora
oraz po wniesieniu odpowiedniej optaty, o ktérej mowa w rozdziale 7.

3. Po stwierdzeniu przez kierownika studiow podyplomowych w postepowaniu
rekrutacyjnym, ze spetnione zostaty warunki okreslone w ust. 1 i 2, kandydat
zostaje przyjety na studia podyplomowe.

4. Przyjecie na studia podyplomowe jest rownoznaczne z nabyciem przez stuchacza
prawa do udziatu we wszystkich zajeciach dydaktycznych i konsultacjach
przewidzianych programem studibw oraz do korzystania, w ramach
obowigzujgcych  przepisobw  prawnych, z  materialtdw  dydaktycznych
przygotowanych dla stuchaczy danych studiow, systemu biblioteczno-

informacyjnego, systemoéw teleinformatycznych i bazy materialnej SGH.

Rozdziat 7
Optaty za studia podyplomowe
§7

1. Studia podyplomowe sg odptatne.

2. Wysokosc¢ optaty za studia podyplomowe ustala — na wniosek dziekana kolegium,
ztozony w formie zaakceptowanego przez niego projektu kosztorysu danych
studiéw — Rektor, poprzez zatwierdzenie tego kosztorysu. Wzor kosztorysu oraz
tryb i terminy jego sktadania okresla Rektor.

3. W indywidualnych przypadkach, na wniosek kandydata ztozony na etapie
postepowania  rekrutacyjnego za  posrednictwem  kierownika  studiéw
podyplomowych i zaopiniowany przez dziekana kolegium, Rektor moze
zmniejszy¢ wysokos¢ optaty za studia podyplomowe osobie delegowanej przez
podmiot bedacy czionkiem Klubu Partnerow SGH oraz takiej, kiéra w ciggu

ostatnich pieciu lat podejmuje trzecie i kolejne studia podyplomowe w SGH.



. Optate za studia podyplomowe wnosi sie na numer rachunku bankowego Uczelni,
automatycznie generowany w Informatycznym Systemie Studiéw Podyplomowych.
Za date wniesienia opfaty uwaza sie date zaksiegowania wptaconej kwoty na
rachunku bankowym Uczelni.

. W przypadku zalegtosci w regulowaniu optat za studia podyplomowe, stuchacz
moze zosta¢ niedopuszczony przez kierownika studiéw podyplomowych do
udziatlu w zajeciach dydaktycznych, a w przypadku nieuregulowania zalegtosci

w wyznaczonym przez kierownika terminie — skreslony z listy stuchaczy.

§8

. Optate za studia podyplomowe uiszcza sie jednorazowo lub w dwdch ratach, przy
czym optata jednorazowa Ilub pierwsza rata optaty ratalnej muszg zostac
wniesione przed rozpoczeciem studiow. Termin wniesienia drugiej raty optaty
ratalnej okresla umowa o warunkach odptatnosci za studia, przy czym termin ten
nie moze by¢ pézniejszy niz dzien przed ostatnim zjazdem na studiach, na ktérym
bedg prowadzone zajecia dydaktyczne.

. Skreslenie z listy stuchaczy z powoddw, o ktérych mowa w § 9 ust. 5, nie zwalnia
skreslonej osoby z obowigzku uiszczenia zalegtych optat za studia podyplomowe.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek osoby skreslonej,
zaopiniowany przez kierownika studidow podyplomowych i dziekana kolegium,
Rektor moze umorzy¢ zalegte optaty w czesci lub catosci.

. Na udokumentowany wniosek stuchacza, ktéry znalazt sie¢ w trudnej sytuacji
materialnej, pozytywnie zaopiniowany przez kierownika studiéw podyplomowych,
dziekan kolegium moze roztozy¢ optate za studia podyplomowe na wiecej niz dwie
raty, przy czym optata za studia w petnej wysokosci musi zosta¢ uiszczona nie
pozniej niz przed ostatnim zjazdem na studiach, na ktorym bedg prowadzone
zajecia dydaktyczne. Zmiana warunkéw odptatnosci za studia, o ktérej mowa
w zdaniu poprzednim, wymaga aneksu do umowy o warunkach odptatnosci.

. Na udokumentowany wniosek stuchacza, ktéry nagle znalazt sie w trudnej sytuacji
materialnej, pozytywnie zaopiniowany przez kierownika studiéw podyplomowych,
dziekan kolegium moze wnioskowa¢ do Rektora o zmniejszenie wysokosci optaty
za studia podyplomowe.

. W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych osobom, ktére zostaty

przyjete na studia, przystuguje zwrot uiszczonej optaty w catosci, w ciggu 14 dni



od podjecia decyzji o nieuruchamianiu studiow, jednak nie pozniej niz w terminie
do 14 dni od planowanej daty rozpoczecia studiéw.

. Osobie, ktora zrezygnowata ze studiow podyplomowych, przystuguje zwrot czesci
uiszczonej optaty w wysokosci ustalonej przez kierownika studidow na podstawie
liczby godzin zaje¢ dydaktycznych, ktére od dnia rezygnacji pozostaty do
zakonczenia studidow, pomniejszonej o wydatki poniesione przez Uczelnie na
pokrycie kosztéw zakupionych dla stuchacza pomocy dydaktycznych
(np. ksigzek). Na tych samych zasadach zwrot opfaty przystuguje osobie
skreslonej z listy stuchaczy z innych powodéw, o ktérych mowa w § 9 ust. 5.

. W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych, dniem skreslenia z listy
stuchaczy jest dzien, w ktorym do kierownika albo sekretarza studiow
podyplomowych wptyneto pisemne oswiadczenia stuchacza o rezygnacji ze
studiow, albo dzien wskazany w oswiadczeniu, o ile nie jest to data wczesniejsza
niz data wptywu oswiadczenia.

. Zwrot optaty, o ktérym mowa w ust. 6, nastepuje w terminie 14 dni od dnia

skreslenia stuchacza z listy stuchaczy.

Rozdziat 8

Przebieg studiow podyplomowych i obowigzki stuchacza
§9

. Podstawowg formg prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na  studiach
podyplomowych sg zajecia wymagajgce bezposredniego udziatu wyktadowcow
i stuchaczy, przez co rozumie sie takze zajecia z wykorzystaniem srodkéw
komunikacji elektronicznej zapewniajgcych komunikacje wyktadowcow i stuchaczy
W czasie rzeczywistym.
. Zajecia dydaktyczne mogg by¢ takze prowadzone w innych formach,
np. e-learningu asynchronicznego lub pracy wtasnej stuchacza.
. Rektor okresla szczegotowe formy prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
w sytuacjach nadzwyczajnych.
. Terminy zaje¢ dydaktycznych oraz szczegdétowe sposoby weryfikacji efektéw
uczenia sie w ramach poszczegolnych przedmiotow lub modutéw tematycznych
okresla kierownik studiéw podyplomowych, w uzgodnieniu z prowadzgcymi

zajecia, i podaje do wiadomosci stuchaczy przed rozpoczeciem zajec.



5. Stuchacz moze zostacC skreslony z listy stuchaczy przed zakonczeniem studiow
podyplomowych, w przypadku:
1) rezygnacji, o ktérej mowa w § 8 ust. 7;
2) nieuiszczenia naleznych optfat w wyznaczonych terminach;
3) niezaliczenia w okreslonym terminie co najmniej jednego przedmiotu;
4) naruszenia przepiséw prawa, statutu SGH lub zwyczajéw akademickich.

6. Osoba skreslona z powodu, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 2, moze zostac
przywrocona w poczet stuchaczy w biezgcej lub pozniejszej edycji studidw
podyplomowych, po uiszczeniu naleznych optat.

7. Decyzje w sprawach okreslonych w ust. 5 i 6 podejmuje kierownik studiow
podyplomowych.

8. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek stuchacza, zaopiniowany
przez kierownika studidéw podyplomowych i dziekana kolegium, Rektor moze
wyraziC zgode na przeniesienie stuchacza na poézniejszg edycje studiow
podyplomowych. W takiej sytuacji stuchacza obowigzujg zasady dotyczace
uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych oraz uzyskiwania zaliczen

obowigzujgce dla edycji, na ktérg zostat przeniesiony.

Rozdziat 9
Zakonczenie studiéow podyplomowych
§ 10

1. Osoba, ktéra ukonczyta studia podyplomowe otrzymuje swiadectwo ukonczenia
tych studiéw. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest osiggniecie
zatozonych w programie studidéw efektow uczenia sie. Formami weryfikacji efektow
uczenia sie sg: zaliczenie wszystkich przedmiotéw objetych programem studiéw
podyplomowych oraz przygotowanie i obrona pracy koncowej. Senat SGH
w programie studiow podyplomowych moze okresli¢ inne sposoby weryfikacji
efektdw uczenia sie, takie jak kompleksowy sprawdzian wiedzy i umiejetnosci, czy
opracowanie projektu.

2. W przypadku nieprzystgpienia w wyznaczonym terminie do zaliczenia przedmiotu
lub jego niezaliczenia, nieprzystgpienia do obrony pracy koncowej lub jej
nieobronienia, a takze nieprzystgpienia do kompleksowego sprawdzianu wiedzy
i umiejetnosci lub jego niezaliczenia, kierownik studiéw podyplomowych moze

wyznaczy¢ drugi termin na weryfikacje efektéw uczenia sie w danej formie, jednak



nie moze by¢ to termin pdzniejszy, niz termin okreslony w dokumentaciji studiéw,
jako termin zakonczenia tych studiow.

. W przypadku, w ktérym stuchacz w drugim terminie nie obronit pracy koncowej
albo nie zaliczyt kompleksowego sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci, dziekan
kolegium, na wniosek stuchacza, w ktérym podwaza on prawidtowos¢ oceny
obrony albo sprawdzianu, ztozony w ciggu trzech dni roboczych od drugiego
terminu, moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie w jego sprawie obrony lub
sprawdzianu komisyjnego. Sktad komisji, pod przewodnictwem swoim Ilub
prodziekana kolegium, ustala dziekan. Wyrazenie przez dziekana kolegium zgody
na przeprowadzenie obrony lub sprawdzianu komisyjnego jest réwnoznaczne
z przywréceniem wnioskodawcy statusu stuchacza studiow podyplomowych na
czas przeprowadzenia obrony lub sprawdzianu, co nie moze nastgpi¢ pozniej niz
w ciggu siedmiu dni roboczych od wyrazenia zgody.

. Na swiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik
studiéw, zgodnie z nastepujgca skalg ocen: 5,0 — bardzo dobry; 4,5 — dobry plus;
4,0 — dobry; 3,5 — dostateczny plus; 3,0 — dostateczny.

. Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych jest wydawane na druku,
ktérego wzor oraz zasady sporzgdzania okresla odrebny wewnetrzny akt prawny
Uczelni.

. Ukohczenie studiow podyplomowych prowadzonych na podstawie zawartych
przez SGH umow, organizowanych we wspoOfpracy z innymi podmiotami,
w szczegolnosci innymi uczelniami, jednostkami naukowymi, przedsiebiorcami
i organizacjami zawodowymi, moze by¢ potwierdzone dodatkowym dokumentem,
ktorego wzér zostanie wspolnie okreslony przez obie strony umowy.

. Wz6r dokumentu, o ktérym mowa w ust. 6, oraz zasady jego sporzgdzania,
wymagajg uregulowania w odrebnym wewnetrznym akcie prawnym Uczelni
wydanym przez Rektora. Wydany zgodnie z tym wzorem dokument podlega
wewnetrznej ewidencji Uczelni, na tych samych zasadach co $wiadectwo
ukonczenia studiow podyplomowych, wydawane na druku, o ktéorym mowa

w ust. 5.

§11
. Osoba, ktéra nie ukonczyta studidw podyplomowych w terminie okreslonym

w dokumentac;ji studiéw i podanym przez ich kierownika do wiadomosci stuchaczy



przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych, moze ubiegaC sie o umozliwienie
ukohczenia studiow w trybie indywidualnym w okresie 12 miesiecy od ich
zakonczenia. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach okres ten moze zostac
przedtuzony, nie wiecej jednak niz do 18 miesiecy.

2. Decyzje w sprawie indywidualnego ukonczenia studiow podyplomowych
podejmuje dziekan kolegium, po zasiegnieciu opinii kierownika studiéw
podyplomowych. W przypadku wydania pozytywnej decyzji w sprawie, dziekan
kolegium okresla termin, do ktérego osoba uzyskuje prawa stuchacza studiéw
podyplomowych oraz otrzymuje mozliwos¢ spetnienia wszystkich warunkdéw
uzyskania swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych. Szczegotowe terminy
zwigzane z przebiegiem studiéw w trybie indywidualnym ustala kierownik studiow.

3. Za przediuzenie terminu ukonczenia studiow podyplomowych w trybie
indywidualnym stuchacz zobowigzany jest do wniesienia optaty dodatkowej.
Wysokos¢ opfaty, umozliwiajgcej sfinansowanie kosztow indywidualnego
ukonczenia studidéw, okresla dziekan kolegium, przy czym nie moze by¢é ona
wyzsza niz 15% wymaganej optaty za dane studia podyplomowe. Optate wnosi sie

na rachunek bankowy Uczelni wskazany przez kierownika studiow.

§12

Utrata statusu stuchacza studiow podyplomowych nastepuje z chwilg jego skreslenia
z listy stuchaczy, o ktérym mowa w § 9 ust. 5, albo z chwilg ich ukonczenia, za ktérg
przyjmuje sie date:

1) sporzadzenia protokotu z obrony pracy kohcowej, albo

2) przeprowadzenia kompleksowego sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci, albo

3) pozytywnej oceny projektu, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 zdanie czwarte
— jednak nie poézniej niz z uptywem terminu okreslonego w dokumentacji studiow,
jako termin zakonczenia tych studiéw. W przypadku braku mozliwosci zrealizowania
programu studidow podyplomowych z powodu zaistnienia sytuacji nadzwyczajnych,

Rektor przedituza czas trwania studiéw w trybie indywidualnych decyzji.

Rozdziat 10
Procedura odwotawcza
§13
W przypadku decyzji kierownika studiow podyplomowych, dziekana kolegium albo

decyzji wydanej w pierwszej instancji przez Rektora, stuchaczowi — w terminie 14 dni



od daty doreczenia decyzji — przystuguje prawo ztozenia wniosku o ponowne

rozpatrzenie sprawy przez Rektora.

Rozdziat 11
Postanowienia dodatkowe
§14

1. Szczegbtowe zasady dotyczgce tworzenia, prowadzenia i likwidacji studiow
podyplomowych, w zakresie nieuregulowanym w Regulaminie, okresli Rektor.

2. W przypadku studiow podyplomowych prowadzonych na podstawie zawartych
przez SGH umow, organizowanych we wspOfpracy z innymi podmiotami,
w szczegolnosci innymi uczelniami, jednostkami naukowymi, przedsiebiorcami
i organizacjami zawodowymi, w sprawach, w ktérych postanowienia wewnetrznych
aktéw prawnych Uczelni i tych uméw bedg ze sobg sprzeczne, pierwszenstwo

w stosowaniu bedg miaty postanowienia tych umow.



