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Procedura kierowania studentow oraz doktorantéw za granice w celu odbycia

czesci studiow — Regulamin wyjazdow studenckich oraz doktoranckich

§1

Regulamin wyjazdéw studenckich oraz doktoranckich okresla zasady kierowania za

granice w celu odbycia czesci studiow:
a) studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych | stopnia, zwanych dalej
studiami licencjackimi (SL);
b) studentéw studidéw stacjonarnych i niestacjonarnych Il stopnia, zwanych dalej
studiami magisterskimi (SM);
c) doktorantéw studiow stacjonarnych i niestacjonarnych Il stopnia, zwanych dalej
studiami doktoranckimi (SD).
§2

W wyjazdach mogg uczestniczyé studenci SL, ktdrzy ukonczyli pierwszy rok studiow

licencjackich, studenci SM, ktérzy ukonczyli pierwszy semestr studiow magisterskich

oraz doktoranci, ktérzy ukonczyli pierwszy rok studiow doktoranckich.
§3

1. Student albo doktorant ubiegajacy sie o wyjazd w celu odbycia czesci studiow za
granicg moze wyjecha¢ w ramach skierowania przez SGH.

2. Zgody na wyjazd udziela dziekan SL, SM albo kierownik wiasciwych SD na
podstawie ztozonych przez studenta albo doktoranta:

a) Wniosku-skierowania za granice w celu odbycia czesci studidw, zwanego dalej
Whnioskiem.
b) Porozumienia o programie zajec (Learning Agreement) zwanym dalej LA.

3. Student, odbywajgcy studia za granicag w ramach skierowania, nie moze
realizowa¢ przedmiotow w SGH, z wyjatkiem seminarium dyplomowego
(licencjackiego lub magisterskiego) pod warunkiem uzyskania uprzedniej zgody
swojego promotora oraz dziekana wtasciwego studium.

4. Doktorant, odbywajgcy studia za granicg w ramach skierowania, nie realizuje w
tym okresie przedmiotow w SGH, z wyjgtkiem seminarium doktorskiego, pod



warunkiem uzyskania uprzedniej zgody swojego opiekuna albo promotora oraz
kierownika SD.
Aktualne wzory dokumentoéw opisanych w ust. 2 dostepne sg na stronach
internetowych SGH.

§4
Skierowanie na wyjazd moze otrzymac student albo doktorant zakwalifikowany do
programu wymiany lub programu dydaktycznego w wyniku kwalifikacji
prowadzonej przez Centrum Programéw Miedzynarodowych (CPM) lub udajacy
sie do uczelni zagranicznej w trybie indywidualnym (free-mover).
CPM dokonuje zgtoszenia do uczelni zagranicznej studentow albo doktorantéw
zakwalifikowanych na wyjazd w ramach programow wymiany.
Zgtoszony student albo doktorant kontaktuje sie z koordynatorem programu
w uczelni zagranicznej i zapoznaje sie z procedurg rejestracyjng obowigzujgcg na
tej uczelni; wypetnia i samodzielnie wysyta dokumenty wymagane przez uczelnie
zagraniczna.
Wszystkie wyjazdy w celu odbycia czesci studidow za granica, podlegaja rejestracji
w CPM poprzez ziozenie dokumentéw opisanych w § 3 ust. 2.
Po akceptacji dokumentow pod wzgledem formalnym przez CPM student albo
doktorant sktada dokumenty do akceptacji przez dziekana wkasciwego studium lub
kierownika SD.
Student lub doktorant, ktéry uzyskat zgode dziekana wiasciwego studium albo
kierownika SD na wyjazd, sklada w CPM odpowiednio podpisany Wniosek oraz
kopie LA, ktore dajg podstawe do rejestracji i uruchomienia procedury wyjazdowe.
Studenci albo doktoranci zakwalifikowani na wyjazd w procesie kwalifikacji, ktorzy
nie uzyskajg zgody dziekana wiasciwego studium albo kierownika SD na wyjazd,
po uprzednim powiadomieniu CPM przez wiasciwy dziekanat albo sekretariat
studiow doktoranckich, zostang skresleni z listy studentow wyjezdzajgcych,
a CPM poinformuje uczelnie zagraniczng o cofnieciu  decyzji
0 wyjezdzie.

§5
Przedmioty realizowane w uczelni zagranicznej przez studenta powinny byé
zwigzane ze studiami w SGH.
Program studiéw realizowanych za granicg okresla porozumienie o programie

zaje¢ tzw. Learning Agreement (LA), zawierajgce wykaz przedmiotow, ktére
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student deklaruje zrealizowaé¢ w uczelni zagranicznej oraz liczbe odpowiadajgcych
im punktow ECTS.

Przy wypetnianiu LA student konsultuje sie z uczelnig zagraniczng w kwestii
przedmiotéw, jakie bedg dla niego dostepne w trakcie studiow, ktére tam podejmie.
Sposob wypetniania i obiegu LA jest publikowany na odpowiednich stronach
internetowych SGH.

Student podczas pobytu w uczelni zagranicznej obowigzany jest zrealizowacé
minimum 30 ECTS na semestr.

Realizacja mniejszej liczby punktow, ale nie mniejszej niz 24 ECTS na semestr,
mozliwa jest pod warunkiem posiadania przez studenta odpowiedniej nadwyzki
punktow ECTS w semestrze poprzedzajgcym wyjazd. Nadwyzka ta musi by¢ rowna
lub wieksza od réznicy pomiedzy wymaganym minimum (30 ECTS)
a zadeklarowang liczbg punktow ECTS.

W przypadku studentow wyjezdzajgcych do uczelni zagranicznej na jeden
trymestr, student jest zobowigzany zadeklarowaé¢ nie mniej niz 20 punktow ECTS,
pod warunkiem posiadania nadwyzki punktow réwnej roznicy pomiedzy 30 ECTS
a zadeklarowang liczbg punktow.

Minimalna liczba punktéw za przedmioty zwigzane z kierunkiem lub profilem
studiow w SGH nie moze by¢ mniejsza niz 18 ECTS.

Punkty kredytowe uczelni zagranicznych, ktére nie stosujg systemu ECTS zostang
przeliczone na punkty ECTS w oparciu o tabele przeliczen przygotowang przez
CPM na podstawie informaciji o systemie zaliczen stosowanych przez te uczelnie,
zaakceptowang przez dziekana wiasciwego studium.

Student moze dokona¢ zmiany przedmiotow zadeklarowanych w LA po
przyjezdzie do uczelni zagranicznej. Proponowane przez studenta zmiany
wymagajg akceptacji uczelni, w ktorej student przebywa, oraz dziekana
wiasciwego studium w SGH.

Kazdy student, niezaleznie od tego, czy zamierza, czy tez nie zamierza
dokonywac zmian w LA, jest zobowigzany do przestania formularza zmian w LA w
okresie jednego miesigca od daty rozpoczecia studidw za granicg, zaznaczajgc
lub wypetniajgc odpowiednie rubryki.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia korekty (lub ponownej korekty) w LA
w zwigzku ze zmiang organizacji zajec, student jest zobowigzany do przestania

formularza zmian zaznaczajgc stosowng opcje. W przypadku, gdy ta zmiana
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nastepuje po pierwszym miesigcu od daty rozpoczecia studiéw, student

zobowigzany jest do przestania formularza zmian do LA, niezwtocznie po ich

zaistnieniu, wraz z wyjasnieniem ze strony uczelni przyjmujgcej, ze zmiana ta byta
niezalezna od woli studenta.

Student, ktéry nie dopeini obowigzku przestania do akceptacji zmian w LA,

zostanie rozliczony jedynie z tych przedmiotow, na ktére SGH wyrazita wczesniej

zgode.
§6

W  przypadku niezaliczenia semestru poprzedzajgcego wyjazd za

granice i skierowania na powtarzanie semestru dziekan wtasciwego studium nie

wyraza zgody na wyjazd.

W wyjgtkowych przypadkach dziekan wtasciwego studium moze wyrazi¢ zgode na

wyjazd mimo warunkowego zaliczenia semestru poprzedzajgcego wyjazd za

granice. Decyzja ta podejmowana jest na pisemny umotywowany

i udokumentowany wniosek studenta.

8§87

Student moze wystgpi¢ do dziekana wtasciwego studium o przediuzenie okresu

studiow za granicg w terminie do dwoch miesiecy od daty rozpoczecia zaje¢ na

uczelni zagranicznej, o ile przediuzenie to dotyczy tego samego roku
akademickiego.

Warunkiem ubiegania sie o zgode jest:

1) zgoda uczelni, w ktorej przebywa bez koniecznosci utraty przez SGH miejsc
w nastepnych latach,

2) zaliczenie poprzedniego semestru za granica,

3) pozytywna opinia CPM, okreslajgca warunki, na jakich takie przedtuzenie
bytloby mozliwe, biorgc pod uwage zapisy zawarte w regulaminach kwalifikaciji
oraz w stosownych umowach z uczelniami partnerskimi oraz w umowach
stypendialnych,

4) ztozenie wymaganych dokumentéw wyjazdowych.

Decyzje o przedituzeniu studiow wydaje dziekan wtasciwego studium.

Dziekan wtasciwego studium bgdz CPM moze wymagac¢ od studenta ztozenia

dodatkowych dokumentéw, nie wymienionych w niniejszym Regulaminie.



§8

Student skierowany na wyjazd za granice jest zobowigzany do wykupienia przed

wyjazdem ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow oraz uzyskania

odpowiedniego ubezpieczenia zdrowotnego na czas pobytu w uczelni zagraniczne,j.
§9

W przypadku rezygnacji z wyjazdu lub zmiany okresu studidw student zobowigzany

jest do niezwilocznego, pisemnego powiadomienia o0 swojej decyzji wilasciwego

dziekanatu, CPM oraz uczelni przyjmujacej.
§ 10

1. Warunkiem rozliczenia pobytu za granicg jest ziozenie przez studenta w CPM:

1) wykazu ocen i zaliczen tzw. Transcript of records (TR) wystawionego przez
uczelnie przyjmujgca;

2) porozumienia o programie zaje¢ wraz ze zmianami w LA, o ktérym mowa
w 8§ 5, ust. 2, zaakceptowanego przez uczelnie zagraniczng, oraz

3) innych dokumentéw, ktorych aktualna lista publikowana jest na stronie CPM.

2. Powyzsze dokumenty student jest zobowigzany ziozy¢ w terminie jednego
miesigca od daty zakonczenia semestru w uczelni zagraniczne;.

3. W przypadku realizacji dwoch semestrow studiow, student dostarcza TR po
zakonczeniu kazdego semestru, chyba, ze uczelnia zagraniczna stosuje system
rozliczenia rocznego lub roczne rozliczenie wynika z zasad realizacji danego
programu!. W takim przypadku, student dostarcza zaswiadczenie wystawione
przez uczelnie zagraniczng, potwierdzajgce jego udziat w zajeciach w pierwszym
semestrze i dopuszczenie do zaje¢ w drugim semestrze.

4. Student moze wystgpi¢ (poprzez wypetnienie stosownej tabeli w formularzu LA) o
zamiennik przedmiotu realizowanego za granicg. W takim przypadku student
dostarcza sylabus przedmiotu i uzyskuje opinie koordynatora przedmiotu bgdz
opiekuna kierunku, co do jego zgodnosci z przedmiotem realizowanym w SGH.
Wystgpienie o uznanie zamiennikbw przedmiotow moze nastgpi¢ wylgcznie w
momencie zlozenia TR. Nie ma mozliwosci uznania zamiennikdw po
przedstawieniu przez studenta TR, w ktérym zamienniki nie zostaly wskazane.

5. Ocena koncowa uzyskana z danego przedmiotu w uczelni zagranicznej jest, po

1 dotyczy. m.in. Magisterskich Programoéw Podwdjnego Dyplomu (MPPD), zgodnie z § 8 ust 7
zarzgdzenia Rektora nr 17 z dnia 16 kwietnia 2013 r. w sprawie Procedur realizacji MPPD w Szkole
Gléwnej Handlowej w Warszawie.
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przeliczeniu na skale ocen SGH, uznawana za ocene kohncowg w SGH. W
przypadku przedmiotu, ktéry konczy sie w uczelni zagranicznej zaliczeniem,
student takze otrzymuje za ten przedmiot zaliczenie. Transferowi ocen towarzyszy
transfer wszystkich, uzyskanych za granicg punktéw ECTS.

W przypadku niezaliczenia przedmiotu (przedmiotow) w danym semestrze za
granicg, student jest obowigzany zrealizowa¢ w SGH dodatkowe przedmioty w
liczbie ECTS rownej liczbie punktow przypisanych niezaliczonym przedmiotom za
granicg. Realizacja tych dodatkowych przedmiotéw w SGH nastepuje w trybie
realizacji przedmiotéw powtarzanych zgodnie z decyzjg dziekana wiasciwego
studium o warunkowym zaliczeniu semestru lub skierowaniu na powtarzanie
semestru.

Dopilnowanie realizacji odpowiedniej liczby punktow ECTS i odpowiednich

przedmiotow w trakcie semestru za granicg jest obowigzkiem studenta.

§11

Student, ktory znalazt sie w sytuacji opisanej w 8 10 ust. 6 i otrzymat stypendium na

wyjazd w ramach programu stypendialnego koordynowanego przez SGH,

zobowigzany jest do zwrécenia stypendium na konto SGH zgodnie z zasadami

programu.

8§12
Program studiow realizowany przez doktoranta w uczelni zagranicznej powinien
by¢ zwigzany z programem studiéw lub prowadzonymi badaniami naukowymi
(tematyka pracy doktorskiej doktoranta).
Program studiow realizowanych za granicg okresla porozumienie o programie
zaje¢ tzw. Learning Agreement (LA), zawierajgce wykaz przedmiotow lub
projektow, ktore doktorant deklaruje zrealizowaé w uczelni zagranicznej oraz
liczbe odpowiadajgcych im punktéw ECTS.
Przy wypetnianiu LA doktorant konsultuje sie z uczelnig zagraniczng oraz
kierownikiem SD, opiekunem albo promotorem pracy w kwestii przedmiotow lub
projektéw, jakie bedg dla niego dostepne w trakcie studidw, jakie tam podejmie.
Minimalng liczbe punktéw ECTS do zrealizowania w uczelni zagranicznej przez
doktoranta okresla kierownik SD.
Doktorant moze dokona¢ zmiany przedmiotow zadeklarowanych w LA po
przyjezdzie do uczelni zagranicznej. Proponowane przez doktoranta zmiany

wymagajg akceptacji uczelni, w ktorej doktorant przebywa oraz wihasciwego



kierownika SD.

6. W przypadku zgtoszenia zmian do LA, decyzja kierownika SD jest przesytana do
doktoranta w terminie 7 dni roboczych z kopig do CPM.

7. Doktorant, ktory nie dopetni obowigzku przestania do akceptacji zmian w LA,
zostanie rozliczony jedynie z tych przedmiotéw lub projektow, na ktére SGH
wyrazita wczesniej zgode.

8. Ewentualng zgode na przedtuzenie okresu studiéw za granicg wydaje kierownik
SD.

9. Warunkiem rozliczenia pobytu za granicg jest ztozenie przez doktoranta w CPM:
1) wykazu ocen i zaliczen tzw. Transcript of records (TR) wystawionego przez

uczelnie przyjmujaca;
2) porozumienia o programie zaje¢ wraz ze zmianami w LA, o ktérym mowa
3) w 812 ust. 2, zaakceptowanego przez uczelnie zagraniczng oraz
4) innych dokumentow, ktérych aktualna lista publikowana jest na stronie CPM.

10. Dokumenty okres$lone w ust. 9 doktorant jest zobowigzany ziozy¢ w terminie

jednego miesigca od daty zakonczenia semestru w uczelni zagranicznej.

11. Rozliczenia merytorycznego wyjazdu dokonuje kierownik SD.

§13

Doktorant skierowany na wyjazd za granice jest zobowigzany do wykupienia przed

wyjazdem ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw oraz uzyskania

odpowiedniego ubezpieczenia zdrowotnego na czas pobytu w uczelni zagraniczne,j.
8§14

Doktorant, ktory otrzymat zgode kierownika SD na przedtuzenie studiéw doktoranckich

z tytulu innego niz przedtuzajgce sie badania naukowe zwigzane z pracg doktorskg

nie moze w okresie przedtuzenia studiow doktoranckich zosta¢ skierowany na wyjazd

zagraniczny przez SGH.
8§15

1. W przypadkach nieopisanych w Regulaminie, decyzje o sposobie rozliczania pobytu za
granicg i zaliczenia semestru podejmuje dziekan wtasciwego studium albo kierownik
SD.

2. Decyzje wydane przez SGH, wymagajgce zgody uczelni zagranicznej, stajg sie
wigzgce wylgcznie po uzyskaniu takiej zgody.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, kierujgc sie szczegOlnie waznym
interesem studenta lub doktoranta, dziekan wtasciwego studium albo kierownik SD



moze wydac decyzje z pominieciem zasad okreslonych w niniejszym regulaminie.
Od decyzji, o ktorej mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu:
1) student moze zlozy¢ do dziekana wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy;

2) doktorant moze ztozy¢ odwotanie do Rektora.



