ADOIL.021.195.2018

Tekst ujednolicony opracowany na podstawie: zarzgdzenia nr 8 z dnia 28 sierpnia 2018 r.,

V4

V4

V4

arzgdzenia nr 5 z dnia 29 listopada 2019 r., zarzgdzenia nr 16 z dnia 17 lipca 2020 r.,
arzgdzenia nr 14 z dnia 4 listopada 2021 r. zarzgdzenia nr 11 z dnia 5 wrzesnia 2022 .,

arzgdzenia nr 15 z dnia 30 grudnia 2022 r. oraz zarzgdzenia nr 9 z dnia 5 grudnia 2024 r.

Stan prawny obowigzujgcy na dzieh 5 grudnia 2024 r.

Tekst ujednolicony stuzy wytacznie utatwieniu stosowania zmienionego aktu

prawnego, sam zas nie moze by¢ jako taki traktowany.

ZARZADZENIE NR 8
KANCLERZA SZKOLY GLOWNEJ HANDLOWEJ W WARSZAWIE

4

dnia 28 sierpnia 2018 r.

w sprawie korzystania z miejsc parkingowych znajdujacych sie na terenie

Szkotly Gtéwnej Handlowej w Warszawie

Na podstawie § 130 ust. 2 pkt 2 statutu SGHY zarzgdza sie, co nastepuje:

§

1.

1

Zarzadzenie okresla sposob przyznawania oraz korzystania z miejsc
parkingowych znajdujgcych sie na terenie Szkoty Gtéwnej Handlowej, zwanej dalej
SGH”.

. Miejsca parkingowe znajdujgce sie na terenie SGH, zwane dalej ,miejscami
parkingowymi”, sg oddawane do odptatnego korzystania, za wyjatkiem
przypadkow, o ktéorych mowaw § 9i § 9a.

Z miejsc parkingowych odptatnie korzystajg nastepujgce osoby i podmioty:

1) pracownicy SGH;

2) osoby zatrudnione w SGH na podstawie umow cywilnoprawnych;

3) podmioty dziatajgce na terenie SGH na podstawie zawartych umaéw;

4) studenci studiow niestacjonarnych i stuchacze studiow podyplomowych w SGH.
Optaty z tytutu korzystania z miejsc parkingowych przeznaczone sg na inwestycje

w rozw@j infrastruktury oraz utrzymanie terenu SGH.

1

Wymieniony statut zostat zastgpiony przez statut Szkoty Gtdwnej Handlowej w Warszawie, stanowigcy
zatgcznik do uchwaty nr 499 Senatu SGH z dnia 29 maja 2019 r., z pézn. zm.

W statucie tym przepisem odpowiadajgcym przywotanej regulacji jest § 125 ust. 2 pkt 11 2.



§2

1. SGH udostepnia 214 miejsc parkingowych. Miejsca parkingowe znajdujg sie
w lokalizacjach:

1) parking wewnatrz kampusu SGH (na tytach budynku G) — liczba miejsca 113;
2) /uchylony/

3) parking w budynku C — liczba miejsc 25;

4) parking przy budynku M — liczba miejsc 40;

5) parking przy budynku W — liczba miejsc 8;

6) parking przy budynku DS3 ,Grosik” — liczba miejsc 10;

7) parking w budynku S — liczba miejsc 44.

2. Miejsca parkingowe, o ktérych mowa w ust. 1, nie sg numerowane. Osoby
i podmioty, o ktérych mowa w § 1 ust. 3, korzystajg z wolnych miejsc
parkingowych w udostepnionych im lokalizacjach.

3. Osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 4, mogg korzysta¢ z miejsc parkingowych
wytacznie w soboty i niedziele, w ktore odbywajg sie zajecia dydaktyczne na
studiach niestacjonarnych i studiach podyplomowych, przy czym wjazd na parking
w te dni mozliwy jest dla nich jedynie w godzinach 7.30-10.30, a postdj pojazdu
nie moze by¢ dtuzszy niz do godz. 21.00.

§3

1. Osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1i 2, chcace korzysta¢ z miejsc
parkingowych, sg zobowigzane wnies¢ (zgodnie z zasadami, o ktérych mowa
w § 6, oraz po spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w § 4) optate z tego tytutu,
ktéra w przypadku nastepujgcych lokalizacji wynosi (w ujeciu miesiecznym):

1) parking wewnagtrz kampusu SGH (parkowanie 7 dni w tygodniu) — 43 zi;

2) parking wewnatrz kampusu SGH (parkowanie tylko w soboty i niedziele) — 16 zt;
3) /uchylony/

4) parking w budynku C (parkowanie 7 dni w tygodniu) — 36 zi;

5) parking w budynku C (parkowanie tylko w soboty i niedziele) — 16 zi;

6) parking przy budynku M (parkowanie 7 dni w tygodniu) — 36 zi;

7) parking przy budynku W (parkowanie 7 dni w tygodniu) — 36 zt;

8) parking przy budynku DS3 ,Grosik” (parkowanie 7 dni w tygodniu) — 36 z
9) parking w budynku S (parkowanie 7 dni w tygodniu) — 39 zt;

10) parking w budynku S (parkowanie tylko w soboty i niedziele) — 16 zt.



la. Osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 4, chcgce skorzystac z miejsc
parkingowych, sg zobowigzane wnies¢ optate dzienng z tego tytutu w wysokosci
15 zt (niezaleznie od lokalizacji parkingu).
2. Osoby, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1 i 2, korzystajgce z wiecej niz jednego
miejsca parkingowego, otrzymujg znizke w wysokosci:

1) 25% za drugie miejsce parkingowe;

2) 50% za trzecie i kazde kolejne miejsce parkingowe.

Najwyzsza znizka naliczana jest w pierwszej kolejnosci dla optaty za miejsce

parkingowe o najnizszej wartosci.

3. Osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1 i 2, posiadajgce orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci, mogg wnioskowac o zwolnienie z optat z tytutu korzystania

z miejsca parkingowego, a w przypadku korzystania z kilku miejsc parkingowych —

o zwolnienie z optat z tytutu korzystania ze wszystkich miejsc parkingowych.

4. Podmioty, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 3, korzystajg z przyznanych miejsc
parkingowych na zasadach okreslonych w umowach zawartych z SGH.

§4

1. Osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1 i 2, wypetniajg wniosek o przyznanie
miejsca parkingowego na rok akademicki.

2. Wniosek, o ktdrym mowa w ust. 1:

1) pracownicy SGH — wypetniajg i przekazujg, za posrednictwem systemu
Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacjg, zwanego dalej ,EZD”, do Centrum
Technologii Informatycznych i Infrastruktury, zwanego dalej ,CTII”;

2) osoby zatrudnione w SGH na podstawie umow cywilnoprawnych — wypetniajg
w postaci papierowe;j i sktadajg do kierownika jednostki, dla ktérej prowadzone
sg prace przez te osobe.

3. Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.
4. Instrukcja sktadania wnioskow stanowi zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.
5. We wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, w czesci ,Informacje dodatkowe”, osoby

o ktérych mowa w § 3 ust. 3, wskazujg okolicznosci uzasadniajgce zwolnienie

Z optat.

6. Osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1 i 2, sktadajg wniosek o przyznanie
miejsca parkingowego w terminie do dnia 10 wrzesnia poprzedzajgcego

rozpoczynajacy sie rok akademicki.



10

11.

. CTII, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia, w ktérym uptywa

termin, o ktérym mowa w ust. 6, sporzgdza zestawienie otrzymanych wnioskoéw,
ktére przekazuje za posrednictwem systemu EZD do wtasciwych sekretariatow
kolegidw i sekretariatu kanclerza.

Decyzje o przyznaniu miejsca parkingowego w stosunku do 0osob, o ktorych mowa
w§ lust. 3pktli?2:

1) bedacych pracownikami kolegiéw — podejmujg wiasciwi dziekani kolegiow;

2) niebedacych pracownikami kolegiow — podejmuje kanclerz.

Osoby, o ktorych mowa w ust. 8 pkt 1 i 2, przekazujg, w terminie nie dluzszym niz
5 dni roboczych od dnia otrzymania zestawienia, o ktorym mowa w ust. 7,
informacje o przyznanych miejscach parkingowych do CTII. Informacja ta
przekazywana jest za posrednictwem systemu EZD.

. W przypadku gdy osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1 i 2, sktadajg wniosek,
0 przyznanie miejsca parkingowego po terminie, o ktérym mowa w ust. 6,
wniosek ten wymaga dodatkowego uzasadnienia i wskazania przyczyn, dla
ktorych nie zostat on ztozony w terminie. Osoby te sktadajg wniosek, o ktérym
mowa w ust. 1, oraz uzasadnienie wniosku. Uzasadnienie wniosku powinno by¢
sporzgadzone na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, ztozony po terminie, o ktérym mowa w ust. 6,
wraz z uzasadnieniem, o ktorym mowa w ust. 10, rozpatrywany jest przez
kanclerza. Przyznanie miejsca parkingowego mozliwe jest jedynie w przypadku
niewykorzystania wszystkich miejsc parkingowych w ramach uprzednio podjetych

decyzji, o ktérych mowa w ust. 8.

§5

. Osoby i podmioty, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1-3, zobowigzane sg do

korzystania z kart parkingowych. Karty parkingowe umiesci¢ nalezy w widocznym
miejscu za przednig szybg, celem zapewnienia mozliwosci dokonania weryfikaciji

uprawnienia do korzystania z miejsca parkingowego.

2. Karta parkingowa wazna jest w roku akademickim, na ktéry zostata wydana.

Liczba kart parkingowych, ktére zostang wydane na dany rok akademicki, jest
okreslana przez kanclerza w porozumieniu z dziekanami kolegiow, po otrzymaniu
zestawienia, o ktérym mowa w § 4 ust. 7, a przed wydaniem decyzji, o ktoérych

mowa w § 4 ust. 8.



4. Karty parkingowe oraz urzgdzenia umozliwiajgce korzystanie z parkingu (znaczniki

RFID, piloty albo klucze, w zaleznoéci od lokalizacji) odbierane sa:

1) w CTIl przez osoby i podmioty, o ktérych mowa w:
a) § 1 ust. 3 pkt 1 2, niebedgce pracownikami kolegiow,
b) § 1 ust. 3 pkt 3;

2) we wtasciwych sekretariatach kolegiéw przez osoby, o ktérych mowaw § 1
ust. 3 pkt 1 i 2, bedgce pracownikami kolegiow.

5. CTIl informuje osoby i podmioty, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1, oraz sekretariaty
kolegiéw, o terminie odbioru kart parkingowych oraz urzgdzen umozliwiajgcych
korzystanie z parkingu, o ktérych mowa w ust. 4.

6. Wzér karty parkingowej na kazdy rok akademicki okresla CTIl. Wz6r karty
parkingowej podlega zatwierdzeniu przez kanclerza.

7. Karty parkingowe oraz urzgdzenia umozliwiajgce korzystanie z parkingu pozostajg
wiasnoscig SGH przez caty okres korzystania z miejsca parkingowego. Osoby
i podmioty, ktérym przyznano miejsca parkingowe, ponoszg odpowiedzialnos¢
odszkodowawczg za uszkodzenie, zniszczenie albo utrate karty parkingowej oraz
urzgdzen umozliwiajgcych korzystanie z parkingu.

8. Kartami parkingowymi oraz urzgdzeniami umozliwiajgcymi korzystanie z miejsca
parkingowego postugiwac sie mogg wytgcznie osoby, ktérym przyznano miejsca
parkingowe.

§6

1. /uchylony/

2. /uchylony/

3. Osoby, o ktéorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1, ktérym przyznano miejsce parkingowe,
wnoszg optaty, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, w wybranej przez siebie formie:

1) ptatnos¢ jednorazowa (optata catoroczna), dokonywana przelewem na
rachunek bankowy SGH — na podstawie wystawionej faktury VAT,

2) ptatnosc¢ jednorazowa (opfata catoroczna), w formie jednorazowego potrgcenia
z wynagrodzenia — na podstawie wystawionej faktury VAT,;

3) ptatnosc ratalna (optata miesieczna), w formie potrgcen z wynagrodzenia — na
podstawie wystawianych faktur VAT.

4. Osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1, wskazujg forme ptatnosci we wniosku,

o ktérym mowa w § 4 ust. 1.



5. CTII przekazuje do Kwestury liste faktur wystawionych dla oséb, o ktérych mowa
w § 1 ust. 3 pkt 1, ktérym przyznano miejsce parkingowe, i ktére wskazaty formy
ptatnosci, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2 i 3, celem potrgcenia ptatnosci
z wynagrodzenia.

6. Osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 2, ktérym przyznano miejsce parkingowe,
wnoszg ptatnos¢ jednorazowg (optata catoroczna), dokonywang przelewem na
rachunek SGH — na podstawie wystawionej faktury VAT.

7. Osoby, o ktorych mowa w:

1) § 1 ust. 3 pkt 1, ktére wybraty forme ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1,
2) § 1 ust. 3 pkt 2

— dokonujg ptatnosci w terminie okreslonym na fakturze. Warunkiem korzystania
Z przyznanego miejsca parkingowego jest uiszczenie optaty catoroczne.

8. Osoby, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 4, wnoszg optate, o ktérej mowa w § 3
ust. 1a, u pracownika Strazy Akademickiej SGH przed wjazdem na parking.
Whiesienie opfaty potwierdzane jest paragonem fiskalnym (umieszczanym
w widocznym miejscu za przednig szyba, celem zapewnienia mozliwosci dokonania
weryfikacji uprawnienia do korzystania z miejsca parkingowego).

§7

1. Z zastrzezeniem ust. 2, osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1i 2, ktérym
przyznano miejsca parkingowe, nie pdzniej niz w ciggu 14 dni roboczych od
zakonczenia roku akademickiego, na ktéry zostata wydana karta parkingowa,
zwracajg do CTII karte parkingowg wraz z urzgdzeniami umozliwiajgcymi
korzystanie z parkingu.

2. Osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1 i 2, ktore ztozyly wniosek, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1, na kolejny rok akademicki, a wniosek ten dotyczy miejsca
parkingowego znajdujgcego sie w tej samej lokalizacji, dokonujg zwrotu, o ktérym
mowa w ust. 1, jedynie w zakresie karty parkingowej. CTIl, na zasadach
okreslonych w § 5 ust. 4, wydaje tym osobom nowe karty parkingowe na nowy rok
akademicki.

3. Karty parkingowe 0s6b, o ktérych mowa w:

1) § 1 ust. 3 pkt 1, ktérych stosunek pracy ulegt rozwigzaniu,
2) § 1 ust. 3 pkt 2, ktérych umowa cywilnoprawna wygasta
— tracg waznos¢, odpowiednio w dniu rozwigzania umowy o prace albo

wygasniecia umowy cywilnoprawne;j.



4. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 3, uiszczone catoroczne optaty, o ktérych
mowa w § 6 ust. 3 pkt 1i2 oraz § 6 ust. 6, ulegajg proporcjonalnemu zwrotowi za
okres niewykorzystany, liczony odpowiednio od dnia rozwigzania umowy o prace
albo wygasniecia umowy cywilnoprawnej do konca roku akademickiego, na ktéry
zostata przyznana karta parkingowa.

5. Osobom, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1, ktérych stosunek pracy ulegt
rozwigzaniu, ktére dokonujg ptatnosci, o ktérej mowa w § 6 ust. 3 pkt 3, za
miesigc, w ktorym rozwigzywany jest stosunek pracy optata naliczana jest
proporcjonalnie do liczby dni wykorzystywania miejsca parkingowego, nie liczac
dnia, w ktorym stosunek pracy ulegt rozwigzaniu.

6. Osoby, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1i 2, ktérych stosunek pracy ulegt
rozwigzaniu albo ktérych umowa cywilnoprawna wygasta, niezwtocznie zwracajg
do CTII karty parkingowe oraz urzgdzenia umozliwiajgce korzystanie z parkingu.

7. Osoby, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1, potwierdzajg rozliczenie karty
parkingowej oraz urzgdzen umozliwiajgcych korzystanie z parkingu w karcie
obiegowej w CTII.

§8

1. Osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1i 2, we wniosku, o ktérym mowa w § 4
ust. 1, zobowigzujg sie do korzystania z miejsc parkingowych w okresie catego
roku akademickiego.

2. W uzasadnionych przypadkach, na umotywowany wniosek osob uprawnionych,
o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1i 2, kanclerz wyraza pisemng zgode na
rezygnacje z miejsca parkingowego w trakcie trwania roku akademickiego.

3. Wzor wniosku o wyrazenie zgody na rezygnacje z miejsca parkingowego stanowi
zatgcznik nr 4 do zarzgdzenia. Do skfadania wniosku stosuje sie odpowiednio § 4
ust. 2 4.

§9

1. Uprawnienie do korzystania z miejsc parkingowych posiadajg réwniez:

1) goscie SGH;

2) podmioty zewnetrzne realizujgce jednorazowg ustuge lub dostawe na rzecz
SGH,;

3) podmioty zewnetrzne realizujgce cykliczne ustugi lub dostawy na rzecz SGH;

4) podmioty zewnetrzne realizujgce cykliczne ustugi lub dostawy na rzecz

podmiotéw dziatajgcych na terenie SGH.



2. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, korzystajg nieodptatnie z wolnych miejsc
parkingowych jedynie przez czas korzystania ze statusu goscia SGH lub przez
czas niezbedny do realizacji ustug lub dostaw.

3. Uprawnienie, o ktérym mowa w ust. 1, realizowane jest jako:

1) wjazd jednorazowy na parking SGH;
2) wjazd cykliczny na parking SGH.

4. Wjazd jednorazowy, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1, moze byc realizowany
w lokalizaciji:

1) parking wewnatrz kampusu SGH (na tytach budynku G);
2) parking w budynku C;

3) parking przy budynku M;

4) parking przy budynku W;

5) parking przy budynku DS3 , Grosik”;

6) parking w budynku S.

5. Wjazd cykliczny, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2, moze by¢ realizowany
w lokalizaciji:

1) parking wewnatrz kampusu SGH (na tytach budynku G);
2) /uchylony/

3) parking w budynku C;

4) parking przy budynku M;

5) parking przy budynku W;

6) parking przy budynku DS3 ,Grosik”;

7) parking w budynku S.

6. Wjazd jednorazowy, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, podlega obowigzkowi
zgtoszenia przez:

1) kierownika jednostki organizacyjnej przyjmujgcego goscia — w przypadku
zgtoszenia goscia SGH;
2) kierownika jednostki organizacyjnej odpowiadajgcego za realizacje dostaw
i ustug — w przypadku jednorazowych ustug i dostaw.
7. Wzér wniosku o wydanie zgody na wjazd jednorazowy, o ktérym mowa w ust. 3

pkt 1, stanowi zatgcznik nr 5 do zarzgdzenia.



Wijazd cykliczny, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2, podlega obowigzkowi zgtoszenia
przez:
1) kierownika jednostki organizacyjnej przyjmujgcego goscia — w przypadku
zgtoszenia goscia, ktory cyklicznie jest gosciem SGH;
2) kierownika jednostki organizacyjnej odpowiadajgcego za realizacje dostaw
i ustug — w przypadku ustug i dostaw realizowanych w sposob cykliczny.
Wzdér wniosku o wydanie zgody na wjazd cykliczny, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2,

stanowi zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.

10. Instrukcja sktadania wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 7 i 9, stanowi zatgcznik

nr 7 do zarzgdzenia.

11. Jednorazowe oraz cykliczne dostawy, o ktérych mowa ust. 1 pkt 2-4, na parkingu

w lokalizaciji, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, realizowane sg w godzinach 6.00-
7.30. Po godzinie 7.30 dostawy mogg by¢ realizowane wytgcznie na miejscu

parkingowym oznaczonym: ,parking dla dostawcéw”.

§ 9a

Do nieodptatnego korzystania z miejsc parkingowych uprawnieni sg rowniez

przedstawiciele stuzb publicznych.
§ 10

1.

Osoby i podmioty korzystajgce z miejsc parkingowych na terenie SGH
obowigzane sg do przestrzegania Regulaminu korzystania z miejsc parkingowych

na terenach SGH, stanowigcego zatgcznik nr 8 do zarzgdzenia.

. Osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1i 2, potwierdzajg zapoznanie sie

z Regulaminem, o ktérym mowa w ust. 1, we wniosku, o ktérym mowa w § 4

ust. 1.

Naruszenie przez osoby i podmioty korzystajgce z miejsc parkingowych na terenie
SGH postanowien Regulaminu, o ktérym mowa w ust. 1, moze skutkowac
cofnieciem zgody na korzystanie z miejsca parkingowego na terenie SGH.
Decyzje, o ktorej mowa w ust. 3, podejmuje kanclerz — na uzasadniony wniosek
CTIIL.

Osoby i podmioty, ktérym wycofano zgode na korzystanie z miejsca parkingowego
na terenie SGH, sg zobowigzane niezwtocznie usungc¢ posiadane pojazdy z terenu

zarzgdzanego przez SGH.



§ 11
1. Za obstuge miejsc parkingowych i parkingdw znajdujgcych sie w lokalizacjach,
o ktérych mowa w § 2 ust. 1, odpowiedzialne jest CTII.
2. Wszystkie sprawy zwigzane z funkcjonowaniem i utrzymaniem parkingéw na
terenie SGH, nieuregulowane zarzadzeniem, nalezg do kompetenciji kanclerza.
§12
Traci moc zarzadzenie kanclerza nr 14 z dnia 5 wrzesnia 2006 r. w sprawie optat za
korzystanie z parkingdw Uczelni w godzinach nocnych.
§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KANCLERZ
dr Marcin Dgbrowski
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