WARSAW SCHOOL OF ECONOMICS (SGH)

Centrum Rozwoju Programéw Miedzynarodowych SGH zatrudni
pracownika na stanowisku specjalisty

Do obowiazkow osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezeé:

* udzielanie wsparcia administracyjnego pracownikom SGH w przygotowywaniu
dokumentacji projektowej zwigzanej z uczestnictwem w miedzynarodowych
programach badawczych i dydaktycznych, szczegolnie w programach UE, w
tym: pomoc przy wypelnianiu wnioskow projektowych, formularzy
kontraktowych do KE, wnioskow o przyznanie dotacji z KBN oraz sprawozdan
finansowych z realizacji projektow w Programach Ramowych UE;

* monitorowanie realizacji poszczegolnych projektow od strony administracyjnej;

* prowadzenie wsrod pracownikow SGH akcji informacyjnych na temat ofert
miedzynarodowych programow badawczych i edukacyjnych;

* prowadzenie wsrod partnerow zagranicznych akcji informacyjnej dotyczacej
dzialalnosci badawczej i edukacyjnej SGH.

* nawiazywanie 1 utrzymywanie kontaktow z instytucjami krajowymi i
zagranicznymi, istotnymi z punktu widzenia tworzenia nowych i realizacji
dotychczasowych miedzynarodowych projektow badawczych i dydaktycznych;

* wspolpraca z KPK i doradztwo w ramach Punktu Kontaktowego ds. Programow
Ramowych UE.

Od kandydatow oczekujemy:

* wyksztalcenia wyzszego ( preferowane studia o profilu ekonomicznym,
prawniczym);

* bardzo dobrej znajomosc¢ jezyka angielskiego w mowie i w piSmie,

* doswiadczen zwiazanych z przygotowywaniem projektow miedzynarodowych;

* samodzielnosci i tworczego podejscia do wykonywanych zadan,

* dobrej organizacji pracy;

* znajomosci obstugi programow: Word, Excel, PowerPoint; poczty
elektronicznej; mile widziana umiejetnosc¢ obshugi stron www.

Oferujemy:

* ciekawa prace w dynamicznym zespole;
* kontakt ze sSrodowiskiem miedzynarodowym

Osoby zainteresowane powyzsza oferta proszone sa o przeslanie zyciorysu
wraz z listem motywacyjnym na adres e-mailowy: estokl@sgh.waw.pl




