Szkota Gtéwna Handlowa w Warszawie
poszukuje kandydatow na stanowisko
organizacyjno-prawne

w Zespole Obstugi Witadz Akademickich

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze (preferowane studia o profilu administracyjno-
prawniczym),

umiejetnosé redagowania aktéw prawnych, pism urzedowych, listow
gratulacyjnych,

umiejetnos¢ wyszukiwania i udzielania informacji dotyczacych regulaciji
prawnych,

umiejetnosé prowadzenia i archiwizowania dokumentacji,

obstuga MS Office,

obstuga urzadzen biurowych,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

umiejetnosé¢ pracy w zespole,

odpowiedzialno$¢, zaangazowanie, doktadnosé,

dobra organizacja pracy.

Dokumenty i 0 swiadczenia:

CVv

list motywacyjny

oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie
z ustawg z dn. 29.08.97 r. o Ochronie Danych Osobowych Dz. Ust. Nr 133
poz. 883)

Zgtoszenia kandydatéw prosimy przesyta¢ na adres aoglob@sgh.waw.pl

Informujemy, ze skontaktujemy sie wytacznie z wybranymi kandydatami.



