Rektor Szkoty Gtownej Handlowej w Warszawie
ogtasza konkurs na stanowisko

Kwestora
Wymagania:

1) wyksztatcenie wyzsze kierunkowe - rachunkowos¢/ finanse;

2) doswiadczenie w pracy w ksiegowosci w tym minimum 5 lat na stanowisku
kierowniczym;

3) certyfikat ksiegowy Ministra Finansow;

4) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

5) mile widziane doswiadczenie w prowadzeniu ksiegowosci i finansow
uczelni badz instytucji edukacyjno — naukowej;

6) znajomosc¢ przepisow regulujgcych funkcjonowanie  jednostek
sfery budzetowej, a w szczegolnosci uczelni publicznych;

7) kreatywnos$¢, innowacyjnosc¢, otwartos¢ na zmiany;

8) umiejetnos¢ zarzadzania i motywowania zespotu;

9) rzetelnos¢, sumiennos¢, zaangazowanie i odpowiedzialnos¢, duza

samodzielnos¢ w dziataniu oraz zdolnosci organizacyjne.

Zakres obowi gzkow:

- petnienie funkcji gtdbwnego ksiegowego uczelni;

« odpowiedzialnos¢ za prowadzenie rachunkowosci Uczelni i zamkniecie okresu
sprawozdawczego;

« nadzorowanie i koordynacja pracy Kwestury,

« przygotowywanie sprawozdan finansowych i statystycznych, deklaraciji
podatkowych oraz pozostatych zestawiehh wymaganych przepisami prawa,

« nadzor nad opracowaniem, realizacjg i korektami planu rzeczowo —
finansowego Uczelni

- kontrola operacji gospodarczych i finansowych jednostki,

« wspOitpraca z audytorami zewnetrznymi oraz instytucjami, ktére nadzorujg
dziatalnos¢ uczelni

« wspotpraca i negocjowanie z bankami,

« organizacja, nadzor, kontrola i doskonalenie obiegu i kontroli dokumentow

« wykonywanie dyspozycji srodkéw pienieznych,

« przygotowywanie prognoz i analiz oraz opinii,



» dbatos¢ o poprawng komunikacje Kwestury z pozostatymi jednostkami
Uczelni,

- raportowanie swoich dziatah do Kanclerza uczelni, wspotpraca z Kanclerzem,

- odpowiedzialnosc¢ za rozliczanie finansowe projektéw unijnych prowadzonych
przez Uczelnie, grantéw, dotaciji,

« rozliczanie inwestycji.

Dokumenty i o $wiadczenia:

- CV,

- list motywacyjny,

- kopie dokumentow potwierdzajgcych zdobyte wyksztalcenie i posiadane
kwalifikacje,

- kopie dokumentow potwierdzajgcych staz pracy,

- zaswiadczenie o niekaralnosci i oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie
z ustawg z dn. 29.08.97 r. o Ochronie Danych Osobowych Dz. Ust. Nr 133
poz. 883).

Zgtoszenia kandydatow prosimy przesyta¢ poczta na adres: Szkola Giowna
Handlowa Al. Niepodlegtosci 162, 02 — 554 Warszawa Sekretariat Rektora lub
sktadaC osobiscie w sekretariacie Rektora SGH - do 15 wrze snia 2010 r.,
z dopiskiem na kopercie "Kwestor SGH”.

Informujemy, ze skontaktujemy sie wytacznie z wybranymi kandydatami.



