Szkota Glowna Handlowa w Warszawie

poszukuje kandydatki/kandydata

na stanowisko specjalisty
w Dziale Zarzadzania Nieruchomdgciami

Osoba zatrudniona na stanowisku specjalisty:

- sporadza projekty umdéw na prace remontowe, modernizagyjajmu, uyczenia oraz
eksploatacyjne — zwkane z zargdzaniem nieruchonggciami,

- przygotowuje wnioski w sprawie p@pbwai 0 zamowienie publiczne,

- sporadza opracowania danych dotycych realizacji uméw ju zawartych i dokonuje
analizy ofert na rynku ustug,

- dokonuje oceny formalnej i merytorycznej faktuwstawianych przez kontrahentéw,

- prowadzi korespondengcprzedowa w ramach pogpowai administracyjnych,

- wspoOtpracuje z innymi jednostkami organizacyjnyrozelni w zakresie zada
realizowanych przez Dziat Zaydzania Nieruchomiziami.

Od kandydata oczekujemy:

- doswiadczenia w pracy na stanowisku o podobnym zakrm@sowazkow,

- staz pracy min. 5 lat,

- wyksztalcenie wysze (preferowane: prawnicze, ekonomiczne, techajczn
- komunikatywnd@ci i umiejtnosci pracy w zespole,

- wysokiego poziomu odpowiedzialéu,

- operatywnéci, samodzielngci, systematyczrii,

- odporndci na stres.

Oferty naley sklad& w sekretariacie Dzialu Zagdzania Nieruchomiiami,
Al. Niepodlegtaci 162, pok 37

W ofercie naley umiesci¢ oswiadczenie o nagpujacej tresci: Wyrazam zgod na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartychesctd pracy dla potrzeb nieginych
do realizacji procesu rekrutacji na podstawie ugtawnia 29.08. 1997r o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.)

Zastrzegamy prawo udzielania odpowiedzi tylko wwylyra kandydatom, a zwonych
dokumentow nie odsytamy.



