REKTOR
SZKOLY GLOWNEJ HANDLOWEJ

w Warszawie
RB/83/08

ZARZADZENIE NR 34

z dnia 3 wrzes$nia 2008 r.

w sprawie  wprowadzenia w zycie Regulaminu Kkorzystania ze zbiorow
Biblioteki SGH

Na podstawie § 33 ust. 6 i 7 statutu SGH, po zasiegnieciu opinii rady

bibliotecznej zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie w zycie Regulamin korzystania ze zbioréw Biblioteki SGH,

stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzgdzenie Rektora nr 57 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie

wprowadzenia w zycie ,Regulaminu korzystania ze zbiorow Biblioteki SGH”.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. Adam Budnikowski



Zatgcznik do zarzadzenia Rektora
nr 34 z dnia 3.09.2008r.

Regulamin korzystania ze zbioréw Biblioteki SGH

l. Postanowienia ogdlne

§1

Biblioteka SGH, zwana dalej Biblioteka, stanowi podstawe systemu
biblioteczno-informacyjnego Uczelni. Petni zadania naukowe, dydaktyczne i
ustugowe.

System dziata zgodnie z art. 88 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o
szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365 z p6zn.zm.), z ustawg z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz.539) oraz zgodnie ze statutem
SGH (Zat. do uchwaty nr 97 Senatu SGH z dnia 19 kwietnia 2006 r.).

§2
Postanowienia niniejszego Regulaminu dotyczg dziatalnosci ustugowej,
realizowanej w nastepujacych formach:
1) udostepnianie zbiorow drukowanych i zrédet elektronicznych na miejscu; w
tym: zasady udostepniania prac dyplomowych, magisterskich i doktorskich,
2) wypozyczanie na zewnatrz,
3) wypozyczanie miedzybiblioteczne,
4) sporzgdzanie dokumentéw wtdrnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa autorskiego.
§3

Podstawowe zadania biblioteczne oraz biezgca obstuga czytelnikow
realizowane s za pomocg komputerowego Zintegrowanego Systemu
Bibliotecznego - ALEPH.

§4

Biblioteka udostepnia swoje zbiory na miejscu wszystkim zainteresowanym
osobom, takze spoza SGH, ktére ukohczyty szesnascie lat.

§5
Czytelnicy zobowigzani sg do zapoznania sie z treScia Regulaminu
i przestrzegania jego postanowien.

§6
Osoby naruszajgce zasady niniejszego Regulaminu mogq by¢ czasowo lub na
state pozbawione prawa do korzystania z ustug Biblioteki.

§7
Szczegdtowe informacje i wewnetrzne regulaminy precyzujgce zasady
korzystania z poszczegolnych agend Biblioteki ustala kierownik odpowiedniego
dziatu w porozumieniu z dyrektorem Biblioteki.



Il. Udostepnianie zbioréw na miejscu

§8

Prawo do korzystania z materiatdbw bibliotecznych w czytelniach, w Oddziale

Informacji Naukowej (OIN) oraz w Centrum Dokumentacji Europejskiej (CDE)

maja;

1) studenci, doktoranci i stuchacze studiéw podyplomowych SGH oraz
pracownicy SGH - po zostawieniu dowodu tozsamosci (legitymacja
studencka, dowdd osobisty) u dyzurujgcego bibliotekarza i wpisaniu sie do
zeszytu odwiedzin,

2) osoby z zewnatrz - po wypetnieniu deklaracji w Czytelni Ogdlnej, wniesieniu
optaty w wysokosci podanej w cenniku optat, stanowigcym zatgcznik do
niniejszego Regulaminu i otrzymaniu karty czytelnika, ktéra, wraz z
dowodem tozsamosci, nalezy zostawi¢ u dyzurujgcego bibliotekarza oraz
wpisac sie do ksiegi odwiedzin.

§9
Osoby posiadajace Karte Absolwenta SGH majg prawo do korzystania z
czytelni, OIN i CDE bez wnoszenia optaty.

§10

Czytelnikow korzystajgcych ze zbioréw na miejscu obowigzuje:

1) pozostawienie w szatni okry¢ wierzchnich, parasoli, teczek, toreb, w tym
réwniez toreb oraz innych opakowan na laptopy, plecakow, neseseréw itp.,

2) zgtoszenie dyzurujagcemu bibliotekarzowi wnoszonych wydawnictw nie
bedacych wtasnoscig Biblioteki oraz okazywanie ich przy wychodzeniu,

3) zwrot materiatow bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz zgtaszanie
zauwazonych brakéw dyzurnemu bibliotekarzowi,

4) przestrzeganie zakazu palenia tytoniu oraz spozywania positkow,

5) przestrzeganie zakazu wnoszenia wigczonych telefondow komaérkowych oraz
wszelkich  urzgadzen elektronicznych  zaktécajacych prace bramek
kontrolnych,

6) przestrzeganie zakazu kopiowania fragmentéw ksigzek i czasopism
wydanych przed 1945 rokiem, oraz prac oznaczonych symbolami: RM, RD,
RK, CIM,

7) zakaz wynoszenia wydawnictw na zewnatrz, kazda proba wyniesienia
wydawnictwa bedacego wtasnoscig Biblioteki zostanie potraktowana jako
kradziez i wyciggniete bedg odpowiednie konsekwencje; w przypadku
studentéw - wtgcznie z wydaleniem danej osoby ze studiow,

8) zachowanie ciszy.

§11
Do zbiorow ksigzek i czasopism znajdujgcych sie na regatach w czytelniach,
OIN i CDE uzytkownicy majg wolny dostep.

§12
Zbiory z magazynow (ksigzki i czasopisma) udostepnia sie w Czytelni Ogdlnej
na podstawie ziozonego zamodwienia. Po wykorzystaniu nalezy je zwrdcic
dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

§13
Ze zrodet elektronicznych dostepnych w Bibliotece mozna korzysta¢ na
stanowiskach komputerowych w Oddziale Informacji Naukowej, w Centrum



Dokumentacji Europejskiej oraz w Laboratorium Komputerowym, przy czym z
Laboratorium mogq korzystaé wytacznie studenci, doktoranci i stuchacze
studiow podyplomowych SGH oraz pracownicy SGH.

§14
1. Prawo do korzystania z prac licencjackich, magisterskich i doktorskich maja:

1) samodzielni pracownicy naukowi SGH oraz innych uczelni i instytucji
naukowych,

2) osoby piszace prace habilitacyjne - na podstawie pism dziekanow
kolegiow lub wydziatéw, przy ktorych rozprawy sg opracowywane,

3) osoby piszace prace doktorskie - na podstawie pism promotorow,

4) pomocniczy pracownicy naukowi - na podstawie pism kierownikow
katedr.

2. Odstepstwa od powyzszych zasad mogg by¢ stosowane jedynie w
wyjatkowych wypadkach, za specjalng zgodg dyrektora Biblioteki
w odpowiedzi na wniesiony na pismie wniosek.

3. Z prac wymienionych w ust. 1 mozna korzysta¢ tylko na miejscu w Czytelni
Ogodlnej bez prawa kopiowania.

[I. Wypozyczanie na zewnatrz

§ 15
Do korzystania z Wypozyczalni uprawnieni sa:
1) studenci, doktoranci i stuchacze studiow podyplomowych SGH,
2) pracownicy SGH.

§ 16
1. Studenci, doktoranci i stuchacze studiéw podyplomowych SGH majg prawo
do wypozyczania wydawnictw tylko z ksiegozbioru Wypozyczalni. Osoby te
moga jednorazowo wypozyczy¢ 5 pozycji na czas okreslony przez Biblioteke
SGH wynoszacy:
1)studenci studidw stacjonarnych i niestacjonarnych, do 2 miesiecy,
2) doktoranci, do 2 miesiecy,
3) stuchacze studiéw podyplomowych, do 1 miesigca.
Po uptywie wyznaczonego okresu ksigzke nalezy zwrocic.
W razie potrzeby mozna dokonac¢ prolongaty wypozyczenia ksigzki.
Prolongaty mozna dokona¢ dwukrotnie. Warunkiem uzyskania prolongaty jest
brak zamowienia internetowego na dang pozycje.
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§ 17
1. Zamowienia internetowe dotyczg tylko egzemplarzy wypozyczonych z
ksiegozbioru Wypozyczalni.
2. Ksigzki, po zrealizowaniu zamdwienia nalezy odebra¢ w Wypozyczalni w
ciggu 3 dni; po tym terminie zamowienie zostanie anulowane.

§ 18
1. Pracownicy SGH majg prawo do wypozyczania wydawnictw z ksiegozbioru
Wypozyczalni i ksiegozbioru gtéwnego.
2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ do 10 pozycji na okres:
1) z ksiegozbioru Wypozyczalni, do 3 miesiecy,
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2) 1z ksiegozbioru gtownego, jesli jest wiecej niz jeden egzemplarz, do
3 miesiecy,

3) z ksiegozbioru gtdbwnego, jesli jest jeden egzemplarz, do 1 miesigca,

4) w przypadku wypozyczenia wszystkich egzemplarzy danego tytutu z
Wypozyczalni, z ksiegozbioru gtbwnego mozna wypozyczy¢ na okres, do
2 tygodni bez mozliwosci przedtuzenia.

Terminy te mogg by¢ w porozumieniu z Wypozyczalnig przedtuzone

2-krotnie (nie dotyczy pkt. 4)

. W przypadku zapotrzebowania na okreslong pozycje Biblioteka ma prawo

wystgpi¢ o jej zwrot przed uptywem terminu wypozyczenia.

§ 19

. Osoby niepetnosprawne obstugiwane sg poza kolejnoscia.
. Studenci niepetnosprawni mogq jednorazowo wypozyczy¢ 7 ksigzek na

okres, do 3 miesiecy.

. Osoby niepetnosprawne nie muszg wypozycza¢ ksigzek osobiscie - majg

prawo wyznaczy¢C osobe upowazniong do podpisywania rewerséw i
wypozyczania ksigzek w ich imieniu.

. Zainteresowani (osoba niepetnosprawna i osoba upowazniona) powinni

zgtosi¢ sie do Wypozyczalni z dokumentami tozsamosci celem dopetnienia
formalnosci rejestracyjnych.

. Do korzystania z uprawnien zawartych w pkt 1-4 niniejszego paragrafu

uprawnione sg osoby niepetnosprawne, ktére znajdujg sie na liscie
przygotowanej przez Samorzad Studentéw SGH lub przedstawig dokument
stwierdzajacy ich niepetnosprawnosc¢ (legitymacja badz inny dokument
0 niepetnosprawnosci).

§ 20

Jedynym dokumentem uprawniajgcym do wypozyczania jest wazna karta
biblioteczna, ktérg wydaje Wypozyczalnia, lub wazna elektroniczna legitymacja
studencka.

§ 21

. Zatozenie konta czytelnika wymaga:

1) okazania waznego dokumentu ze zdjeciem, potwierdzajgcego podjecie i
kontynuowanie studiow w SGH lub pracy w SGH,

2) wypetnienia deklaracji zawierajgcej dane personalne uzytkownika i
zobowigzanie do przestrzegania Regulaminu Biblioteki,

3) dostarczenia fotografii (nie dotyczy posiadaczy elektronicznych legitymacji
studenckich),

4) uiszczenia optaty (nie dotyczy posiadaczy elektronicznych legitymacji
studenckich ).

Konto biblioteczne nalezy zaktadac osobiscie.

O wszelkich zmianach adresu zamieszkania nalezy powiadomic Biblioteke.

§ 22

. Karta biblioteczna jest wazna przez okres studiow w SGH lub przez okres

pracy w SGH.

. Karta biblioteczna/elektroniczna legitymacja studencka upowaznia studentow,

doktorantéw i stuchaczy studiow podyplomowych SGH do korzystania ze
zbiorow Wypozyczalni a pracownikow SGH - réwniez do korzystania z
ksiegozbioru gtéwnego.



3. Karty bibliotecznej/elektronicznej legitymacji  studenckiej nie wolno
udostepnia¢ osobom trzecim.

4. Zagubienie lub zniszczenie karty bibliotecznej/elektronicznej legitymacji
studenckiej uniemozliwi realizacje wypozyczenia.

5. Duplikat karty bibliotecznej mozna otrzymaé po ponownym ztozeniu fotografii
i uiszczeniu optaty.(nie dotyczy legitymaciji elektronicznych)

6. Dane osobowe gromadzone w Bibliotece podlegajg ochronie zgodnie z
Ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i stuzg
wytgcznie do egzekwowania zobowigzan czytelnika wobec Biblioteki.

§ 23

1. Z chwilg przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek system
komputerowy nalicza optate za kazdg wypozyczong pozycje wg cennika opfat
stanowigcego zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

2. Czytelnik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych ksigzek i uiszczenia
optaty bez wezwania Biblioteki.

3. Do momentu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki konto czytelnika jest
zablokowane.

4. Biblioteka nie wysyta powiadomien o zblizajgcym sie terminie zwrotu ksigzek
oraz 0 kwocie optat naliczonych przez system komputerowy za
przetrzymywanie ksigzek.

5. Czytelnik jest zobowigzany do samodzielnego sprawdzania i kontrolowania
stanu swojego konta w bibliotecznym systemie komputerowym

6. Na koncie czytelnika jest termin wypozyczenia i termin zwrotu ksigzki oraz
kwota naliczonych optat za ksigzki niezwrécone w podanym terminie zwrotu.

§ 24
1. Przed wyjsciem z Biblioteki nalezy sprawdzi¢ w komputerze stan swojego
konta i ewentualnie zgtosi¢ zastrzezenia/reklamacje. Zastrzezenia/reklamacje
zgtaszane po wyjsciu z Biblioteki nie bedg przyjmowane.
2. Zarejestrowanie wypozyczenia w systemie komputerowym stanowi dowod
wypozyczenia ksigzki.

§ 25
Studenci, doktoranci i stuchacze studiow podyplomowych SGH konczacy studia
oraz pracownicy SGH, z ktorymi nastepuje rozwigzanie stosunku pracy, przed
odejsciem z Uczelni zobowigzani sg zwrdci¢ karte biblioteczng i uzyska¢ podpis
na karcie obiegowej stwierdzajgcy uregulowanie zobowigzan w stosunku do
Wypozyczalni

§ 26
1. Czytelnicy powinni szanowaé wypozyczone ksigzki. Przy wypozyczaniu
publikacji nalezy zgtosi¢ zauwazone uszkodzenia i podkreslenia w

przeciwnym wypadku odpowiada za nie wypozyczajqcy.

2. W przypadku zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonej ksigzki uzytkownik
zobowigzany jest do odkupienia egzemplarza tego samego lub nowszego
wydania albo przekazania, po uzgodnieniu z Wypozyczalnig, wydania
zblizonego tematycznie oraz pokrycia kosztéw zwigzanych z opracowaniem
technicznym ksigzki.



§ 27
Biblioteka nie wypozycza:
1) wydawnictw z ksiegozbioréw podrecznych,
2) rekopisow i drukéw wydanych przed 1945 r.,
3) dziet oznaczonych symbolem: ,egz.arch." i ,cim.",
4) czasopism,
5) wydawnictw w ztym stanie technicznym,
6) prac licencjackich, magisterskich i doktoranckich.

IV. Wypozyczanie miedzybiblioteczne

§28
Prawo do wypozyczen miedzybibliotecznych maja:
1) pracownicy SGH oraz studenci, doktoranci i stuchacze studidéw

podyplomowych SGH - jesli brak jest danego dokumentu w Bibliotece oraz

w bibliotekach warszawskich, przy czym:

a) zamawiajgcy ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sprowadzeniem
dokumentu do Biblioteki,

b) sprowadzone z innych bibliotek dokumenty udostepniane sg wytgcznie w
Czytelni Ogolnej Biblioteki,

2) inne biblioteki - po ztozeniu pisma z prosba o otwarcie konta, podpisanego
przez dyrektora lub kierownika biblioteki, upowazniajgcego do podpisywania
rewersow, odbioru wypozyczanych wydawnictw; jednorazowo mozna
wypozyczy¢ 5 pozycji na okres do 1 m-ca.

V. Sporzadzanie dokumentéw wtornych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa autorskiego

§ 29
1. Czytelnicy majg prawo do odptatnego wykonywania - w granicach
okreslonych przepisami prawa autorskiego - kopii artykutow z czasopism,
fragmentdéw ksigzek oraz wydrukéw z baz komputerowych petnotekstowych.
2. Wysoko$¢ optat okresla cennik optat, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
Regulaminu.



Zatacznik do Regulaminu
korzystania ze zbioréw Biblioteki SGH

Cennik optat w Bibliotece SGH

I. Optaty specjalne

Optata Cena w Uwagi
zt.
1. Karta biblioteczna ze 10 na caty okres studidow w SGH; nie dotyczy

zdjeciem

oséb posiadajgcych elektroniczng

legitymacje studencka

2. Karta czytelnika

10

dla os6b spoza SGH; na okres 1 roku

3. Przetrzymanie ksigzki
ponad wyznaczony termin

za kazdy dzieh i za kazdy wypozyczony
tom

Il. Optaty za ustugi reprograficzne

Optata Cena w Uwagi
zt*
1. Odbitka kserograficzna A4 | 0,20 w  Czytelni Ogodlnej; w  Pracowni
2. Odbitka kserograficzna A3 |0,40 Kserograficznej; na kserografach
samoobstugowych
3. Wydruk komputerowy 0,30 w Oddziale Informacji Naukowej; w

czarno-biaty

Laboratorium Komputerowym; w Centrum
Dokumentacji Europejskiej

4. Wydruk komputerowy 2,00 w Centrum Dokumentacji Europejskiej
kolorowy A4
5. Zamowienie 0,40 + w Pracowni Kserograficznej
miedzybiblioteczne koszty

wysyiki
6. Skanowanie - A4 0,80 w Pracowni Kserograficznej oraz w

Centrum Dokumentacji Europejskiej

*ceny zawierajg podatek VAT




