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System Obsługujący Lokalne Archiwum Dokumentów (SOLAD) jest programem służącym do  

wprowadzania, katalogowania, przeszukiwania i prezentowania dokumentów takich jak prace 

magisterskie, licencjackie, semestralne i inne. Aplikacja ma wspomagać pracę dziekanatów, 

bibliotek i archiwów w zarządzaniu dokumentami.  

 

W przypadku konta, którego posiadaczem jest Student, SOLAD służy głównie do wprowadzania 

prac do systemu oraz ich przeglądania. Użytkownicy otrzymują indywidualne konta 

zabezpieczone hasłem. Logowanie odbywa się na stronie internetowej. Użytkownik ma 

możliwość dodania swojej pracy do systemu, a także posiada dostęp do komentarzy 

zamieszczanych przez promotora. Więcej informacji na temat korzystania z konta znajduje się 

w dalszej części instrukcji.  

 

 

STRONA STARTOWA PROGRAMU “SOLAD” 

 

 

 

Autor loguje się do systemu.  

 Logowanie odbywa się na stronie: https://solad.sgh.waw.pl/lbd/login.action 

Należy wypełnić puste pola [Login] i [Hasło] używając do tego loginu oraz hasła, 

przy pomocy których Student loguje się do Serwera Akson. 

 Wcisnąć [Zaloguj się] 
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Po zalogowaniu do Systemu należy uzupełnić konto Użytkownika, poprzez zdefiniowanie 

wartości w poniższych polach: 

 

 

 Jednostka organizacyjna wraz z numerem indeksu studenta. Do wyboru: 

1. Dziekanat Studium Magisterskiego  

2. Dziekanat Studium Licencjackiego 
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 Forma studiów. Do wyboru: 

1. Studia stacjonarne 

2. Studia stacjonarne w języku angielskim 

3. Studia niestacjonarne popołudniowe 

4. Studia niestacjonarne sobotnio - niedzielne 

 

Aby wprowadzić nowy dokument do systemu należy: 

1. W zakładce [Dokumenty] wcisnąć [Nowy dokument] 

 

2. Wybrać autorów pracy. Wartością domyślną jest zalogowany użytkownik.  

 

Domyślnym adresem e-mail, na który Użytkownik otrzyma Raport podobieństwa wygenerowany 

przez System Plagiat.pl, jest adres e-mail Użytkownika w domenie sgh. 
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3. Opcjonalnie podać alternatywny adres e-mail, na który zostanie wysłany Raport 

podobieństwa Systemu Plagiat.pl.  

 

Uwaga: W przypadku akceptacji wprowadzonego adresu e-mail, jego późniejsza modyfikacja 

nie będzie możliwa. Pojawia się komunikat:  

 

Jeśli w pkt. 3. Użytkownik zdefiniował alternatywny adres e-mail, na który będzie wysłany 

Raport podobieństwa z Systemu Plagiat.pl, system wyświetla informację: 

 

4. Wybrać jednostkę organizacyjną (Wydział), do której przypisany jest student. Wyboru 

jednostek dokonuje się rozwijając pasek [Jednostka organizacyjna]. Do wyboru możliwe są: 

 Dziekanat Studium Magisterskiego 

 Dziekanat Studium Licencjackiego 
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5. Wybrać kategorię pracy. Rozwijając pasek [Kategoria] dostępne są: 

 praca magisterska  
 praca licencjacka  
 artykuł  
 opracowanie  
 raport  
 skrypt  

 

 

Następnie należy użyć przycisku [Dalej]. 

Jeśli w pkt. 3. Użytkownik nie zdefiniował alternatywnego adresu e-mail, na który będzie 
wysłany Raport podobieństwa z Systemu Plagiat.pl, edycja danych dokumentu przedstawia 
się następująco: 

 

Jeśli wprowadzone dane są poprawne, należy wcisnąć [Akceptuj]. 

Jeśli w pkt. 3. Użytkownik zdefiniował alternatywny adres e-mail, na który będzie wysłany 
Raport podobieństwa z Systemu Plagiat.pl, edycja danych dokumentu przedstawia się 
następująco: 

 

Jeśli wprowadzone dane są poprawne, należy wcisnąć [Akceptuj]. 
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6. Wybrać promotora pracy.  

 

Domyślnym adresem e-mail, na który promotor otrzyma Raport podobieństwa wygenerowany 

przez System Plagiat.pl jest adres e-mail promotora w domenie sgh. 

7. Opcjonalnie podać alternatywny adres e-mail promotora, na który zostanie wysłany Raport 

podobieństwa systemu Plagiat.pl.  

 

Uwaga: W przypadku akceptacji wprowadzonego adresu jego późniejsza modyfikacja nie 

będzie możliwa. Pojawia się komunikat:  

 

8. Wpisać tytuł pracy 
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9. Wpisać (oddzielone spacją) słowa kluczowe opisujące dokument [10-60 znaków] 

 

 Jeśli wprowadzono tekst o objętości z przedziału od 10 do 60 znaków, program 

akceptuje metryczkę i należy przejść do kolejnego punktu. 

 

 Jeśli wprowadzono niewystarczającą liczbę znaków, program żąda uzupełnienia 

danych. (Pojawia się komunikat „Wprowadź tekst o objętości od 10 do 60 znaków”) 

 

 
 

10. Wpisać krótki (maksymalnie kilka zdań) opis zawartości pracy [500-1000 znaków].  

 

Wszystkie wyrazy w opisie zawartości pracy należy rozdzielić spacją. Jeśli Użytkownik tego nie 
zrobi, pojawia się komunikat: 

 

 Jeśli wprowadzono tekst o objętości od 500 do 1000 znaków, program akceptuje 

metryczkę i należy przejść do kolejnego punktu. 

 Jeśli wprowadzona objętość tekstu jest nieodpowiednia (za duża lub za mała) 
program żąda uzupełnienia danych. Pojawia się komunikat: 
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11. Załączyć plik PDF z pracą.  

 

Uwaga! Obsługiwane są tylko i wyłącznie pliki w formacie PDF. Jeśli użytkownik wprowadzi inny 

format pojawia się komunikat: 

 

Wciskając przycisk [Powrót] system automatycznie przenosi Użytkownika do miejsca 

umożliwiającego edycję metryczki oraz wprowadzenie pracy z poprawnym formatem. 

12. Określić poziom dostępności pracy.  

Student decyduje, czy udostępnia swoją pracę dyplomową SGH. Należy dokonać tego poprzez 

zaznaczenie odpowiedniej pozycji przy [Wyrażam zgodę] lub [Nie wyrażam zgody], (domyślnym 

ustawieniem jest [Nie wyrażam zgody]): 

 

 Jeśli student wyrazi zgodę na udostępnienie swojej pracy dyplomowej, otrzymuje ona 

status „Zgoda na udostępnienie”: 

 

„Oświadczenie dotyczące zgody na udostępnienie pracy dyplomowej” (tylko w przypadku zgody 

na udostępnienie pracy) jest dostępne w zakładce [Dokumenty do druku-Dokumenty 

podstawowe] dopiero po dokonaniu weryfikacji zgodności wersji elektronicznej z wersją 

drukowaną pracy, która jest kolejnym etapem tej procedury, a widok dokumentów do druku jest 

następujący:  
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 Jeśli student nie wyrazi zgody na udostępnienie swojej pracy dyplomowej, otrzymuje ona 

status „Brak zgody na udostępnienie” 

 

„Oświadczenie dotyczące zgody na udostępnienie pracy dyplomowej” jest automatycznie 
usuwane z zakładki [Dokumenty do druku-Dokumenty podstawowe], a ich widok jest 
następujący: 

 

Po wykonaniu powyższych czynności, autor ma prawo:  
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1. Pracę odłożyć do późniejszej edycji [Odłóż do edycji] – pojawia się komunikat ”Dokument 

został odłożony do edycji” ->dokument posiada status „szkic”.  

 

 

Dostępne opcje na koncie studenta, dotyczące pracy, to [Edycja metryczki dokumentu] lub 

[Weryfikacja zgodności]. 

 

Po dokonaniu pożądanych zmian, system umożliwi przejście do zakładki [Weryfikacja 

zgodności] 

 

 

2. Kontynuować procedurę wprowadzania pracy ->Przejść do zakładki związanej z weryfikacją 

zgodności wersji elektronicznej z wersją drukowaną pracy. ([Weryfikacja zgodności]) 

 

Należy pamiętać, że po przejściu do zakładki [Weryfikacja zgodności] edycja danych 

wprowadzonych wcześniej do metryczki dokumentu, nie będzie możliwa. Pojawia się 

komunikat: 
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W zakładce [Weryfikacja zgodności] należy porównać zgodność 3 losowo wybranych przez 

aplikację stron z wersją drukowaną pracy. 

 

Pojawia się komunikat: „System wybrał 3 przypadkowe strony w celu weryfikacji”.               

Aby rozpocząć weryfikację student wykonuje następujące czynności: 

 

 przy pomocy przycisku [drukuj] student drukuje z pracy 3 losowo wybrane 

 i oznaczone przez SOLAD strony. 

 

 Pojawia się komunikat „Sprawdź zgodność wydrukowanych stron z pracą” 

 

 student porównuje treść stron wydrukowanych z SOLAD z odpowiednimi stronami  

w wersji drukowanej pracy 

 

 

a) Jeśli wersja drukowana i elektroniczna są identyczne, student potwierdza zgodność za 

 pomocą przycisku [potwierdzam zgodność].  

 

 

Po zatwierdzeniu zgodności, system automatycznie przenosi Użytkownika do głównego widoku 

oraz generuje „Kartę wczytania pracy dyplomowej”.   
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Pojawia się komunikat: „Dokument został zatwierdzony. Kliknij tutaj, jeżeli chcesz obejrzeć ten 

dokument”- po kliknięciu system wyświetla informacje dotyczące wprowadzonej pracy. 

 

 

 

b) Jeśli wersja drukowana i elektroniczna nie są identyczne, student wciska [nie potwierdzam 

zgodności].  

 

System automatycznie przenosi studenta do edycji danych dokumentu, gdzie student ponownie 

wprowadza do SOLAD właściwy plik z pracą. 

 

 
 

Czynność należy kontynuować do momentu, kiedy obie wersje będą identyczne. 

 

Każda weryfikacja pracy zakończona stwierdzeniem niezgodności wersji elektronicznej z wersją 

drukowaną, jest odnotowana w systemie oraz w postaci specjalnej informacji zamieszczanej     
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w „Karcie wczytania pracy dyplomowej”: 

 

W systemie: 

 

Na karcie wczytania pracy dyplomowej: 

 
3. Po zatwierdzeniu pracy - SOLAD generuje „Kartę wczytania pracy dyplomowej”, praca jest 

automatycznie wysyłana do Plagiat.pl. Status pracy w tym czasie brzmi: „raport - oczekiwanie” 

 

 
 

4. Po sprawdzeniu pracy system Plagiat.pl generuje Raport podobieństwa. Raport 

podobieństwa jest automatycznie wysyłany na adres e-mail studenta oraz promotora. Status 

pracy zmienia się na „raport - gotowy”- na liście dokumentów dostępny jest odnośnik do 

raportu z systemu plagiat.pl. [pokaż raport]. Po kliknięciu na ww. ikonę, system wyświetla 

użytkownikowi raport w wersji html 

 

 
 

Aby wydrukować raport w wersji skróconej student musi kliknąć na ikonę [Drukuj raport]          

w zakładce [Dokumenty do druku]. Dla ułatwienia interpretacji raportu student może 

skorzystać z zakładki [Instrukcja interpretacji Raportu podobieństwa] znajdującej się                
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w zakładce [Dokumenty do druku - Dokumenty dodatkowe]. 

 

5. Następnie student przechodzi do zakładki [Dokumenty do druku], w której wymienione są 

wszystkie wymagane dokumenty (dokumenty generują się dopiero po otrzymaniu raportu)   

i używając przycisku [drukuj] przy każdym dokumencie, drukuje: 

 Kartę wczytania pracy dyplomowej 

 Raport podobieństwa skrócony 

 Kartę identyfikowania znamion pracy niesamodzielnej 

 Kartę oceny pracy dyplomowej  

W celu przyjęcia i oceny pracy przez promotora, student składa promotorowi dokumenty 

wymienione w „Wykazie dokumentów składanych z pracą dyplomową”, stanowiący Dokument 

nr 1 zamieszczony w SOLAD. 

 

 

Jeśli promotor stwierdzi, że praca jest samodzielna, ale wymaga poprawy z powodu zbyt dużej 

liczby cytatów, po poprawieniu tekstu student powtarza całą procedurę wprowadzania pracy do 

SOLAD. 

 


