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Zatacznik do uchwaty nr 92 Senatu SGH
z dnia 25 lutego 2009 r.

Regulamin studiow podyplomowych
w Szkole Glownej Handlowej w Warszawie

Zasady ogolne
§1

Studia podyplomowe w SGH, zwane dalej studiami, umozliwiaja sluchaczom zdobycie
wiedzy specjalistycznej z dyscyplin i specjalno$ci naukowych uprawianych w jej
jednostkach organizacyjnych oraz ksztaltowanie umiejg¢tnosci praktycznych w tym
zakresie.
Studia prowadzone sa przez kolegia.
Kolegium moze prowadzi¢ studia w zakresie odpowiadajacym realizowanej przez nie
ofercie dydaktycznej w ramach prowadzonych przez SGH kierunkéw studiow,
makrokierunkow i studiow migdzykierunkowych lub profilom naukowo-badawczym
jednostek organizacyjnych wchodzacych w jego sktad.
Dziekan kolegium sprawuje bezposredni nadzér nad organizacja zaje¢ 1 realizacja
programéw studiow prowadzonych w kolegium.
Nie dopuszcza si¢ mozliwosci tworzenia studidow o nazwie juz prowadzonych studiow
przez inne kolegium lub programie r6zniacym si¢ w stopniu mniejszym niz 20%, chyba ze
rada kolegium prowadzacego te studia wyrazi na to zgodg.

Procedura tworzenia studiow
§2
Z inicjatywa utworzenia studiow wystepuje jednostka organizacyjna kolegium.
Dokumentacje niezbedna do utworzenia studidow okresli Rektor w drodze zarzadzenia.
Dokumentacjg przygotowuje jednostka, o ktérej mowa w ust. 1.
Rada kolegium podejmuje uchwate w sprawach:
1) zgody na utworzenie przez dziekana kolegium studiéw oraz powotanie ich kierownika,
2) zatwierdzenia planu i programu studiow,
3) warunkow uzyskania $wiadectwa ukonczenia studiow.
Rada kolegium podejmujac uchwalg, o ktérej mowa w ust. 3, moze wyrazi¢ zgodg na
rekrutacje, na podstawie decyzji dziekana, na kolejne edycje, chyba ze program studiow
zostanie zmieniony w wymiarze wigkszym niz 20% godzin dydaktycznych poprzedniej
edycji.
Dziekan kolegium podejmuje decyzje w sprawach:
1) powotlania sekretarza studiow,
2) akceptacji kosztorysu studiow.
Dziekan kolegium informuje Rektora o utworzeniu studiow i wystgpuje z wnioskiem o
ogloszenie ich utworzenia. Do wniosku zatacza dokumenty zawierajace:
1) nazwg studiow,
2) czas trwania studiow,
3) termin uruchomienia | edyciji,
4) program studiow,
5) ogolna liczbg godzin dydaktycznych,
6) warunki uzyskania s$wiadectwa ukonczenia studiow,
7) kosztorys, sprawdzony pod wzglgdem rachunkowym przez Kwesturg i zaakceptowany
przez dziekana kolegium,
8) projekt lub podpisana umowe dotyczaca prowadzenia studiow dla odbiorcy
instytucjonalnego, jesli taka zostata zawarta.
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Nadzor Rektora
§3

Rektor sprawuje ogélny nadzor nad studiami w SGH prowadzonymi przez kolegia z
punktu widzenia zgodnosci z prawem, zwyczajami akademickimi oraz interesem SGH.
Realizujac uprawnienia z zakresu nadzoru nad studiami Rektor, po zasiggnigciu opinii
dziekana wtasciwego kolegium, uprawniony jest w szczegolnosci do:
1) ogloszenia utworzenia studiow,
2) zawieszenia naboru na studia,
3) ogloszenia likwidacji studiow,
4) zobowiazania dziekana do odwotania kierownika lub sekretarza studiow.
Rektor zatwierdza kosztorys studiow.

Organizacja studiow
§ 4

Studia nie moga trwa¢ krdcej niz jeden semestr i obejmowac mniej niz 160 godzin zajeé
programowych.
Kierownik studiow organizuje proces dydaktyczny przy pomocy sekretarza i odpowiada
przed dziekanem kolegium za jego realizacjg.
Kierownik studiow, w konsultacji z dziekanem kolegium, dokonuje obsady personalnej
zaje¢ dydaktycznych. W uzasadnionych przypadkach, dziekan kolegium moze nie
wyrazi¢ zgody na konkretnego prowadzacego zajgcia.

Przyje¢cia na studia
§5

Stuchaczem studiow moze by¢ osoba legitymujaca sig, W chwili ich rozpoczgcia,
dyplomem ukonczenia studiow wyzszych.
Przyjecia na studia odbywaja si¢ na podstawie dokumentéw okreslonych przez dziekana
kolegium, po wniesieniu optaty na wskazane konto.
Po stwierdzeniu spelnienia przez kandydata warunkoéw okreslonych w ust. 1 1 2,
kierownik studiow przyjmuje kandydata na studia.
Przyjgcie na studia jest rownoznaczne z nabyciem przez stuchacza prawa do udziatu we
wszystkich zajgciach 1 konsultacjach przewidzianych programem studidow oraz do
korzystania, w ramach obowiazujacych przepisow prawnych, z materiatow
dydaktycznych przygotowanych dla stuchaczy danych studiow.

Oplaty za studia
§ 6

Studia w SGH sa odptatne.
Wysokos$¢ optaty ustala kierownik studiow na podstawie kalkulacji metoda kosztorysowa.
Wysokos¢ optaty podlega akceptacji dziekana kolegium i zatwierdzeniu przez Rektora, cO
nastgpuje w formie podpisu pod kosztorysem.
Podstawa finansowania wynagrodzen i innych kosztow zwiazanych z prowadzeniem
studiow jest kosztorys zatwierdzony przez Rektora.
Zatwierdzony kosztorys kierownik studiow sktada w Kwesturze, w terminie do 14 dni od
rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych na studiach.

§7
Optate za studia uiszcza si¢ jednorazowo lub semestralnie. Szczegdétowe terminy
wnoszenia oplat okresla kierownik studiow.
Na wniosek stuchacza, ktory znalazt si¢ trudnej sytuacji zyciowej lub materialnej,
pozytywnie zaopiniowany przez kierownika studiow, dziekan kolegium moze



wnioskowa¢ do Rektora 0 roztozenie optaty za studia na wigcej rat. Petna oplata za studia
musi jednak zosta¢ uiszczona przed zakonczeniem zaje¢¢ dydaktycznych na studiach.

. Na wniosek osoby zainteresowanej, ktora nagle znalazta si¢ w trudnej sytuacji zyciowej
lub materialnej, pozytywnie zaopiniowany przez kierownika studiow, dziekan kolegium
moze wnioskowac do Rektora o zmniejszenie wysokos$ci optaty za studia.

W przypadku nieuruchomienia studiow osobie, ktora zostala przyjeta na studia,
przystuguje zwrot uiszczonej optaty w catosci, w ciagu 14 dni od podjgcia decyzji o
nieuruchamianiu studiow.

Osobie, ktora zostala przyjgta na studia, lecz zrezygnowata z ich podjgcia przed
rozpoczeciem zajeé, przystuguje zwrot oplaty po potraceniu kosztow rekrutacji, w kwocie
wyliczonej przez kierownika studiow.

Osobie, ktora zostata przyjeta na studia, lecz zrezygnowala z ich podjecia juz po
rozpoczeceiu zajeé, przystuguje zwrot uiszczonej oplaty pomniejszonej o koszty rekrutacji
oraz koszty zaje¢, w ktorych osoba uczestniczyta, w kwocie wyliczonej przez kierownika
studiow.

Za moment rezygnacji uznaje si¢ dat¢ wptynigcia do kierownika lub sekretarza studiow
pisemnego o$wiadczenia stuchacza.

Zwrot oplaty ustalonej zgodnie z ust. 5 i 6 nastgpuje w terminie 14 dni od wptynigcia
rezygnacji.

Przebieg studiow
§8
Warunki, sposob i termin =zaliczenia przedmiotu okresla kierownik studiow, w
uzgodnieniu z prowadzacym dane zajgcia i podaje do wiadomosci stuchaczy przed
rozpoczgciem zajec.
Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy przed zakonczeniem studiow, w przypadku:
1) nieuiszczenia oplaty za studia w pelnej wysokosci w terminie ustalonym przez
kierownika studiow,

2) niezaliczenia co najmniej jednego przedmiotu w ustalonym, zgodnie z ust. 1, terminie.
Stuchacz moze zosta¢ skreslony z listy stuchaczy w przypadku naruszenia przepiséw
prawa, statutu SGH lub zwyczajow akademickich.
Po wniesieniu zaleglej oplaty osoba skreslona moze zosta¢ przywrocona w poczet
stuchaczy w biezacej lub pdzniejszej edycji studiow.
Decyzje w sprawach wymienionych w ust. 2 oraz ust. 4 podejmuje kierownik studiow.
Decyzje w sprawach wymienionych w ust. 3 podejmuje dziekan kolegium.

Zakonczenie studiow
§9

Studia koncza si¢ uzyskaniem §wiadectwa. Warunkiem uzyskania §wiadectwa ukonczenia
studiow jest zaliczenie wszystkich przedmiotow objetych programem studidow oraz
ztozenie i obrona pracy koncowej lub uzyskanie pozytywnej oceny ze sprawdzianu
wiedzy 1 umiejgtnosci w innej formie, okreslonej przez rad¢ kolegium.
Swiadectwo ukonczenia studiow jest wydawane na druku ustalonym w obowiazujacych
przepisach.
Na $wiadectwie ukonczenia studiow stosuje si¢ nastgpujaca skalg ocen: celujacy — 5,5;
bardzo dobry — 5,0; dobry plus — 4,5; dobry — 4,0; dostateczny plus — 3,5, dostateczny —
3,0.

§ 10
Osoba, ktora w przewidzianym terminie nie spelnita warunkéw niezbednych do
otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiow innych niz zaliczenie wszystkich
przedmiotéw objetych programem studiow, moze ubiegaé si¢ 0 jego uzyskanie w trybie
indywidualnym, w okresie 6 miesi¢ecy od zakonczenia studiow. Decyzje w tej sprawie
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podejmuje dziekan kolegium, po zasiggnigciu opinii kierownika studiow. W przypadku
pozytywnej decyzji dzickana, szczegdtowe terminy umozliwiajace spetnienie brakujacych
warunkow uzyskania $wiadectwa ustala kierownik studiow.

2. Za przedtuzenie terminu ukonczenia studiéw w trybie indywidualnym, o ktorym mowa w
ust. 1, sluchacz zobowiazany jest do wniesienia oplaty dodatkowej na rzecz kolegium,
ktore prowadzi dane studia. Wysoko$¢ optaty, umozliwiajacej sfinansowanie kosztow
indywidualnego zakonczenia studiow, okresla dziekan kolegium.

§11
Wygasnigcie statusu stuchacza studiow nastepuje z chwila ich zakonczenia, za ktoéra
przyjmuje si¢ dzien uroczystego wrgczenia Swiadectw ukonczenia studiow danej edycji, lub
wydania $wiadectwa ukonczenia studiow, w zalezno$ci od tego, ktory z tych warunkow
zostanie spetniony w pierwszej kolejnosci.

Procedura odwolawcza
§ 12
1. Od decyzji kierownika studiéow stuchaczowi przystuguje odwotanie do dziekana kolegium
w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji.
2. Od decyzji dziekana, z wyjatkiem decyzji, o ktorej mowa w ust. 1, przystuguje
stuchaczowi odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyz;ji.



