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Zatacznik do uchwaty nr 567 Senatu SGH
z dnia 21 grudnia 2011 r.

Regulamin studiow podyplomowych
w Szkole Glownej Handlowej w Warszawie

Zasady ogolne
§1

Studia podyplomowe w SGH, zwane dalej studiami podyplomowymi, umozliwiaja
stuchaczom zdobycie wiedzy specjalistycznej oraz ksztattowanie umiejgtnosci
praktycznych w zakresie okreslonym programem studiow.
Studia podyplomowe prowadzone sa przez kolegia.
Studia podyplomowe sa prowadzone w zakresie obszaru ksztalcenia, z ktérym zwiazany
jest co najmniej jeden kierunek studiow prowadzonych przez SGH. Kolegium moze
prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie odpowiadajacym profilom naukowo-
badawczym 1 dydaktycznym jednostek organizacyjnych wchodzacych w jego skiad.
Programy studiow podyplomowych stuza osiagnigciu zakladanych efektow ksztalcenia
(kwalifikacji podyplomowych).
Dziekan kolegium sprawuje bezposredni nadzér nad organizacja zaj¢¢ i realizacja
programow studiow podyplomowych prowadzonych w kolegium.

Procedura tworzenia studiéw podyplomowych
§ 2

Z inicjatywa utworzenia studiow podyplomowych wystepuje jednostka organizacyjna

kolegium.

Dokumentacj¢ niezbedna do utworzenia studiow podyplomowych oraz weryfikacji

efektow ksztalcenia okres§li Rektor w drodze zarzadzenia. Dokumentacj¢ przygotowuje

jednostka, o ktorej mowa w ust. 1.

Rada kolegium podejmuje uchwate w sprawach:

1) zgody na utworzenie przez dziekana kolegium studiow podyplomowych oraz
powotanie ich kierownika;

2) zatwierdzenia programu studidow podyplomowych, w tym efektow ksztalcenia
i sposobow ich weryfikacji;

3) warunkow uzyskania §wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych.

Rada kolegium podejmujac uchwateg, o ktérej mowa w ust. 3, moze upowazni¢ dziekana

do wydania decyzji w sprawie rozpoczgcia rekrutacji na kolejne edycje. Jezeli program

studiow podyplomowych zostanie zmieniony w wymiarze wigkszym niz 20% godzin
dydaktycznych poprzedniej edycji, ogloszenie rekrutacji na kolejna edycje wymaga
zgody rady kolegium.

Dziekan kolegium podejmuje decyzje w sprawach:

1) powotlania sekretarza studiow;

2) akceptacji kosztorysu studiow.

Dziekan kolegium informuje Rektora o utworzeniu studiow podyplomowych 1 wystepuje

z wnioskiem o ogloszenie ich utworzenia. Do wniosku zatacza dokumenty zawierajace:

1) nazwg studiow;

2) czas trwania studiow;

3) termin uruchomienia I edycji;

4) program studiow, zawierajacy efekty ksztatcenia i sposoby ich weryfikacji;

5) ogo6lnag liczbe punktow ECTS oraz godzin niezbedna do ich zdobycia, w tym godzin
zaj¢¢  dydaktycznych  wymagajacych  bezposredniego udzialu  nauczycieli
akademickich 1 stuchaczy;

6) warunki uzyskania swiadectwa ukonczenia studiow;

7) kosztorys, sprawdzony pod wzglgdem rachunkowym przez Kwesturg i zaakceptowany
przez dziekana kolegium;
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8) w przypadku studiéw prowadzonych dla odbiorcy instytucjonalnego - projekt lub
podpisang umowe¢ W tej sprawie.

Nadzor Rektora
§3
Rektor sprawuje ogdlny nadzér nad studiami podyplomowymi prowadzonymi przez
kolegia z punktu widzenia zgodnos$ci z prawem, zwyczajami akademickimi oraz interesem
SGH.
Realizujac uprawnienia z zakresu nadzoru nad studiami podyplomowymi Rektor, po
zasiggnigciu opinii dziekana wlasciwego kolegium, uprawniony jest w szczegolnosci do:
1) ogloszenia utworzenia studiow;
2) zawieszenia naboru na studia, w szczegolnosci w przypadku naruszenia § 2 ust. 4
zdanie drugie;
3) ogloszenia likwidacji studiow;
4) zobowiazania dzickana do odwotania kierownika lub sekretarza studiow.
Rektor zatwierdza kosztorys studiéw podyplomowych.

Organizacja studiow podyplomowych
§4

Studia podyplomowe nie moga trwa¢ krécej niz dwa semestry i obejmowacé mniej niz 160
godzin zaj¢¢ dydaktycznych. Program ksztalcenia powinien umozliwia¢ uzyskanie przez
stuchacza co najmniej 60 punktéw ECTS.
Kierownik studiow podyplomowych organizuje proces dydaktyczny przy pomocy
sekretarza i odpowiada przed dziekanem kolegium za jego realizacjg.
Kierownik studiow podyplomowych dokonuje, za zgoda dziekanem kolegium, obsady
personalnej zaje¢ dydaktycznych.

Przyjecia na studia podyplomowe

§5
Stuchaczem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba legitymujaca sig¢, w chwili ich
rozpoczecia, dyplomem potwierdzajacym ukonczenie studiow co najmniej pierwszego
stopnia.
Przyjecia na studia podyplomowe odbywaja si¢ na podstawie dokumentow okreslonych
przez dziekana kolegium, po wniesieniu optaty na wskazane konto.
Po stwierdzeniu spetnienia warunkow okreslonych w ust. 11 2, kandydat zostaje przyjgty
na studia podyplomowe i otrzymuje indeks.
Przyjecie na studia podyplomowe jest rownoznaczne z nabyciem przez stuchacza prawa
do udzialu we wszystkich zajeciach 1 konsultacjach przewidzianych programem studiow
oraz do korzystania, w ramach obowiazujacych przepisow prawnych, z materiatow
dydaktycznych przygotowanych dla stuchaczy danych studiéow, a takze korzystania
z systemu Dbiblioteczno-informacyjnego, systeméw teleinformatycznych i bazy
materialnej SGH, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Oplaty za studia podyplomowe
§6

Studia podyplomowe sa odptatne.
Kierownik studiéw podyplomowych, na podstawie kalkulacji metoda kosztorysowa,
przygotowuje propozycje wysokosci oplaty za studia. Rektor zatwierdza kosztorys
przedstawiony przez dziekana kolegium.
Podstawa finansowania wynagrodzen i innych kosztoéw zwiazanych z prowadzeniem
studiow podyplomowych jest kosztorys zatwierdzony przez Rektora.
Zatwierdzony kosztorys kierownik studiow sktada w Kwesturze, w terminie do 14 dni od
rozpoczgcia zaj¢¢ dydaktycznych na studiach podyplomowych.



Optate za studia podyplomowe wnosi si¢ na wskazane przez Uczelni¢ konto bankowe. Za
datg wniesienia optaty uwaza si¢ datg wptywu zaplaconej kwoty na konto.
Stuchacz studiow podyplomowych jest obowiazany do okazania dowodu wniesienia
optaty na prosbe sekretarza studiéw podyplomowych.
W przypadku zaleglo$ci w regulowaniu optat za studia podyplomowe stuchacz moze
zosta¢ niedopuszczony do udziatu w zajeciach lub skreslony z listy stuchaczy.

§7
Opfate za studia podyplomowe uiszcza si¢ jednorazowo lub semestralnie. Szczegdtowe
terminy wnoszenia optat okresla kierownik studiéw podyplomowych.
. Na wniosek stuchacza, ktéry znalazt si¢ trudnej sytuacji zyciowej lub materialnej,
pozytywnie zaopiniowany przez kierownika studiow podyplomowych, dziekan kolegium
moze wnioskowa¢ do Rektora o rozlozenie oplaty za studia podyplomowe na raty. Pelna
opfata za studia musi jednak zosta¢ uiszczona przed zakonczeniem zaj¢¢ dydaktycznych
na studiach.
Na wniosek osoby zainteresowanej, ktora nagle znalazta si¢ w trudnej sytuacji zyciowej
lub materialnej, pozytywnie zaopiniowany przez kierownika studiow podyplomowych,
dziekan kolegium moze wnioskowa¢ do Rektora o zmniejszenie wysokosSci oplaty za
studia podyplomowe.
W przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych osobom, ktore zostaty przyjete
na studia, przystuguje zwrot uiszczonej optaty w catosci, w ciagu 14 dni od podjecia
decyzji o nieuruchamianiu studidow, jednak nie pdzniej niz w terminie do 14 dni od
planowanej daty rozpoczgcia studiow.
Osobie, ktora zostata przyjeta na studia podyplomowe, lecz zrezygnowata z ich podjecia
przed rozpoczgciem zajeé, przystluguje zwrot optaty po potraceniu kosztéw rekrutacji,
w kwocie wyliczonej przez kierownika studiow.
Osobie, ktora zostata przyjeta na studia podyplomowe, lecz zrezygnowata z ich podjecia
juz po rozpoczeciu zajeé, przystuguje zwrot uiszczonej optaty pomniejszonej o koszty
rekrutacji oraz koszty zaj¢é, w ktorych osoba uczestniczyta, w kwocie wyliczonej przez
kierownika studiow.
Za dzien rezygnacji uznaje si¢ dat¢ wptynigcia do kierownika lub sekretarza studiow
podyplomowych pisemnego o$wiadczenia stuchacza, albo dat¢ wskazana w o$wiadczeniu.
Zwrot oplaty ustalonej zgodnie z ust. 5 i 6 nastgpuje w terminie 14 dni od dnia rezygnacji.

Przebieg studiéw podyplomowych i obowigzki stuchacza
§8
Studia podyplomowe odbywaja si¢ w formie zaje¢ dydaktycznych wymagajacych
bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich i stuchaczy. Moga one by¢ takze
prowadzone w innych formach, np. e-learningu lub pracy wtasnej stuchacza.
Terminy oraz szczegotowe sposoby weryfikacji efektow ksztalcenia z przedmiotow lub
modulow tematycznych okresla kierownik studiow podyplomowych, w uzgodnieniu
z prowadzacymi zajgcia 1 podaje do wiadomosci stuchaczy przed rozpoczgciem zajec.
Stuchacz moze zosta¢ skreSlony z listy stuchaczy przed zakonczeniem studiow
podyplomowych, w przypadku:
1) nieuiszczenia oplaty za studia w pelnej wysoko$ci w terminie ustalonym przez
kierownika studiow;
2) niezaliczenia co najmniej jednego przedmiotu w ustalonym, zgodnie z ust. 2, terminie.
Stuchacz moze zosta¢ skreslony z listy stuchaczy w przypadku naruszenia przepisow
prawa, statutu SGH lub zwyczajow akademickich.
Osoba skreslona z powodu nieuiszczenia oplaty za studia moze zosta¢ przywrdcona
w poczet sluchaczy w biezacej lub pdzniejszej edycji studiow podyplomowych, po
whiesieniu zalegtej oplaty.
Decyzje w sprawach wymienionych w ust. 3 oraz ust. 5 podejmuje kierownik studiow
podyplomowych. Decyzje w sprawach wymienionych w ust. 4 podejmuje dziekan
kolegium.



Zakonczenie studiow podyplomowych
§9

Studia podyplomowe koncza si¢ uzyskaniem $wiadectwa ukonczenia studidw
podyplomowych. Warunkiem uzyskania $wiadectwa jest osiagni¢cie zatozonych
w programie efektow ksztatcenia. Podstawowa forma weryfikacji efektow ksztalcenia jest
przygotowanie 1 obrona pracy koncowej. Rada kolegium w programie studiow
podyplomowych moze okresli¢ inne sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia, takie jak
kompleksowy sprawdzian wiedzy i umiejgtnosci, opracowanie projektu.
Swiadectwo ukoficzenia studiow podyplomowych jest wystawiane na druku ustalonym
w obowiazujacych przepisach.
Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen:
celujacy — 5,5; bardzo dobry — 5,0; dobry plus — 4,5; dobry — 4,0; dostateczny plus — 3,5;
dostateczny — 3,0.

§ 10

Osoba, ktora w przewidzianym terminie nie zaliczyta wszystkich przedmiotow objetych
programem studiow podyplomowych lub nie uzyskata potwierdzenia zgodnie z § 9 ust. 1
osiagnigcia zalozonych w programie efektow ksztalcenia w przewidzianym terminie,
moze ubiegac si¢ 0 mozliwo$¢ ukonczenia studiow w trybie indywidualnym, w okresie 6
miesigcy od zakonczenia studiow. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach okres ten
moze zosta¢ wydtuzony, nie dtuzej niz do 18 miesigcy. Decyzjg w tej sprawie podejmuje
dziekan kolegium, po zasiggnigciu opinii kierownika studiéw podyplomowych.
W przypadku pozytywnej decyzji dziekana, szczegdtowe terminy umozliwiajace
spetnienie brakujacych warunkéw uzyskania §wiadectwa ustala kierownik studiow.

Za przedtuzenie terminu ukonczenia studiéw podyplomowych w trybie indywidualnym,
o ktérym mowa w ust. 1, stuchacz zobowiazany jest do wniesienia optaty dodatkowe;.
Wysoko$¢ optaty, umozliwiajacej sfinansowanie kosztow indywidualnego ukonczenia
studiow, okresla dziekan kolegium.

§11

Wygasnigcie statusu stuchacza studiow podyplomowych nastgpuje z chwila ich zakonczenia,
za ktora przyjmuje si¢ dzien uroczystego wrgczenia §wiadectw ukonczenia studiow danej
edycji, lub wydania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, w zaleznosci od tego,
ktory z tych warunkéw zostanie spetniony w pierwszej kolejnosci.

1.

2.

3.

Procedura odwolawcza
§ 12

Od decyzji kierownika studiow podyplomowych stluchaczowi przystuguje odwotanie do
dziekana kolegium w terminie 14 dni od daty dor¢czenia decyzji.
Od decyzji dziekana, z wyjatkiem decyzji, o ktéorej mowa w ust. 1, przyshuguje
stuchaczowi odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji.
W przypadku decyzji Rektora podjetych zgodnie z § 7 ust. 2 1 3, shuchaczowi przystuguje
prawo ztozenia w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji wniosku o ponowne
rozpoznanie sprawy przez Rektora.



