OBOWIĄZKI STUDENTÓW WYJEŻDŻAJĄCYCH 

POZA PROGRAMEM WYMIANY (FREE-MOVERS)

PRZED WYJAZDEM:

Przed wyjazdem za granicę, studenci są zobowiązani do dokonania wyboru przedmiotów z oferty uczelni przyjmującej, za pomocą formularza Learning Agreement (do pobrania ze strony www.sgh.waw.pl). Formularz powinien być sporządzony w dwóch egzemplarzach, wydrukowanych dwustronnie. Ze strony uczelni macierzystej, formularz winien zostać podpisany przez Koordynatora Wymiany Studentów lub uprawnionego pracownika CRPM, a następnie przez Dziekana lub Prodziekana SM. Następnie jeden egzemplarz zostaje w Dziekanacie SM. Drugi egzemplarz zabiera ze sobą i przedkłada do podpisu uprawnionym osobom na uczelni przyjmującej. 

Student powinien wybrać przedmioty mające wartość 30 pkt. ECTS / semestr. W przypadku, gdy uczelnia nie stosuje ECTS, student ma obowiązek dostarczyć dokument określający wymagania konieczne do zaliczenia semestru w danej uczelni. Szczegółowe informacje na ten temat można znaleźć w dokumencie ”Procedury    i zasady związane z wyjazdami zagranicznymi na podstawie oddelegowania” opublikowanym w Informatorze SGH.

Ponadto student powinien przedstawić potwierdzenie przyjęcia na studia z uczelni zagranicznej.
Studenci studiów licencjackich zobowiązani są dostarczyć przed wyjazdem dodatkowe dokumenty do Dziekanatu Studium Licencjackiego patrz. szczegółowa procedura składania dokument6w przedwyjazdowych dla Student6w Studium Licencjackiego
( ODDELEGOWANIE NA UCZELNIĘ ZAGRANICZNĄ:
Student ma obowiązek złożyć wniosek-skierowanie za granicę (zał. nr II.1). Zaopiniowany przez pracownika CRPM wniosek student składa w dziekanacie właściwego Studium. Wniosek z decyzją Dziekana oraz jego kopię student składa w CRPM nie później niż miesiąc przed planowanym rozpoczęciem semestru wraz z następującymi dokumentami: 

PODCZAS POBYTU NA ZAGRANICZNEJ UCZELNI:
Po przyjeździe na zagraniczną uczelnię, studenci są zobowiązani przedstawić uprawnionym osobom Learning Agreement do akceptacji. W przypadku zmian w wyborze przedmiotów, należy przesłać zmiany w specjalnym formularzu na adres jobieg@sgh.waw.pl nie później niż na miesiąc od rozpoczęcia semestru wymiany. Po uzyskaniu akceptacji przez CRPM i Dziekanat należy nanieść zmiany na drugiej stronie dokumentu Learning Agrement i po podpisaniu przez koordynatora uczelni przyjmującej, przywieźć oryginał do CRPM w celu rozliczenia wymiany.

Obowiązkiem studenta jest sprawdzenie, czy Dziekan wyraził zgodę na proponowane zmiany. (Po powrocie z zagranicy, kopię korespondencji w sprawie zmian z podpisem i pieczątką z Dziekanatu należy dostarczyć do CRPM).

PO POWROCIE Z ZAGRANICY: 
1. rozliczenie z CRPM i Dziekanatem 
W celu rozliczenia pobytu na stypendium zagranicznym, studenci są zobowiązani przedstawić w CRPM, w terminie do miesiąca po powrocie i nie później niż do 15 września (wyjazd w semestrze letnim) lub do 15 lutego (wyjazd w semestrze zimowym) następujące dokumenty:

·  Transcript of records (studenci przedstawiają oryginał oraz jedną kopię Transcipt of records z uczelni przyjmującej),

· Oryginał i kopię Learning Agreement ze wszystkimi wymaganymi podpisami,

· raport opisowy z pobytu na stypendium (wg wzoru ze strony www). Raport należy przekazać pani Joannie Obiegałka w formie papierowej oraz elektronicznie na adres: jobieg@sgh.waw.pl
· wypełniony formularz rozliczenia z wyjazdu na podstawie transkryptu. Student wpisuje zrealizowane przedmioty, oceny, punkty ECTS i ew. odpowiedniki przedmiotów. Koordynator wymiany studentów ustala zamienniki ocen uzyskanych na uczelni.
· Formularza zamienników wraz z syllabusami podpisanymi przez upoważniona osobę (koordynator przedmiotu lub opiekun ścieżki)
Dopiero po przekazaniu wszystkich ww. dokumentów studenci uzyskają poświadczenie CRPM na formularzu.
Prosimy o przynoszenie kompletu wszystkich dokumentów jednorazowo.

CRPM przekazuje do Dziekanatu: oryginał transkryptu ocen, learning agreement oraz podpisany formularz rozliczenia. Dziekan decyduje ostatecznie o zaliczeniu semestru.
